
Cómo usar sus Cheques ALINE.
ADVERTENCIA:  NO LE PROPORCIONE A NADIE LOS NÚMEROS DE CUENTA Y DE RUTA QUE IMPRESO EN EL CHEQUE ALINE. LOS 
DEPÓSITOS Y LOS CRÉDITOS SE RECHAZARÁN O DEVOLVERÁN.  PARA RECIBIR SUS NÚMEROS DE CUENTA Y DE RUTA PERSONAL PARA 
LA CUENTA DE SU TARJETA ALINE, INICIE SESIÓN EN MYCARD.ADP.COM O LLAME AL 1.877.237.4321.

Cheque ALINE de ADP® como su cheque de nómina para el 
salario neto completo. El Cheque ALINE puede ser utilizado 
como un cheque de nómina independiente de emisión propia 
pagadero a su nombre para obtener su salario neto completo 
si desea recibir su salario a través de un cheque impreso. 
AUNQUE USTED ESTARÁ INSCRITO EN EL PROGRAMA DE 
PAGO DE ALINE DE ADP®, NO ESTÁ OBLIGADO A ACTIVAR 
NI A UTILIZAR UNA TARJETA ALINE DE ADP® PARA USAR EL 
CHEQUE ALINE PARA RECIBIR SU SALARIO NETO COMPLETO.  

1. �El día de pago, se deberá fechar el cheque y emitirlo 
pagadero a su nombre por su salario neto completo. Llame al 
1.877.237.4321 para autenticar el Cheque ALINE. 

2. ��Una vez que se autentique el Cheque ALINE, el representante 
le proporcionará su número de autenticación de 6 dígitos que 
debe registrarse en el cheque. Los fondos para ese cheque 
estará disponible para permitir el pago cuando se presente 
(usted NO PUEDE modificar el monto del cheque, o el cheque 
será devuelto). 

3. El Cheque ALINE podrá ser depositado en su cuenta o cobrado 
sin costo en cualquier sucursal del banco que impreso en el 
cheque. A fin de que el banco pague el cheque, usted DEBE 
llamar primero para autenticar el cheque. Consulte con su 
empleador los requisitos en cuanto a los plazos de autenticación 
para poder cobrar su cheque el día de pago. 

4. No se cobrarán cargos por reemplazar un cheque perdido o 
robado, por suspensiones de pago ni por errores al completar 
un Cheque ALINE, pero usted deberá autenticar un nuevo 
Cheque ALINE para asegurarse de recibir su salario neto 
completo. Para cancelar o suspender el pago en un Cheque 
ALINE después de que haya sido autenticado y para autenticar 
un nuevo Cheque ALINE como un cheque de nómina de 
emisión propia, llame a servicio al cliente al 1.877.237.4321. 

5. Si su empleador utiliza el Cheque ALINE como la única opción 
de cheque para recibir el salario, su empleador tendrá Cheques 
ALINE adicionales para su conveniencia. Puede solicitar cheques 
adicionales llamando al 1.877.237.4321. Si por algún motivo 
usted prefiere no completar el Cheque ALINE, consulte a su 
empleador y este completará y autenticará todos los Cheques 
ALINE en su nombre para todos los períodos de pago futuros.

Una vez activada su Tarjeta ALINE, SOLO podrá utilizar el 
Cheque ALINE si se hubiera denunciado la pérdida o el robo de 
su Tarjeta ALINE y usted necesitara tener acceso a sus fondos 
antes de recibir su tarjeta de reemplazo. El Cheque ALINE debe 
emitirse pagadero a su nombre y por el saldo total disponible en 
el momento de la autenticación. El Cheque ALINE no puede ser 
utilizado de ninguna otra manera que la indicada con anterioridad. 

1. �Para denunciar la pérdida/el robo de su Tarjeta ALINE, llame a 
servicio al cliente al 1.877.237.4321. El representante cerrará su 
Tarjeta ALINE y le emitirá una nueva tarjeta de reemplazo que 
se enviará por correo a su dirección registrada. Asegúrese de 
verificar su dirección postal con el representante.

2. �Si desea acceder a sus fondos antes de recibir su tarjeta de 
reemplazo, pídale al representante que autentique el Cheque 
ALINE, que deberá emitirse a su nombre por el saldo total 
disponible. 

3. �Una vez que se autentique el Cheque ALINE, el representante 
le proporcionará el saldo disponible exacto y su número 
de autenticación de 6 dígitos que usted deberá registrar 
en el cheque. Los fondos para ese cheque se deducirán 
inmediatamente del saldo de su Tarjeta ALINE para permitir el 
pago cuando se presente (usted NO PUEDE modificar el monto 
del cheque, o el cheque será devuelto). Si no tiene un saldo 
disponible en su Tarjeta ALINE, su solicitud para autenticar el 
cheque será rechazada. 

4. �No se cobrarán cargos por reemplazar un cheque perdido 
o robado, ni por suspender el pago de un Cheque ALINE 
autenticado después de la autenticación. Para cancelar o 
suspender el pago de un Cheque ALINE después de su 
autenticación, llame a servicio al cliente al 1.877.237.4321. 

5. �Puede solicitar más cheques llamando al 1.877.237.4321.
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