
         Plano de Ação da Prefeitura Municipal de Guarulhos para execução das atividades com o objetivo de dar cumprimento do Decreto Federal nº 10.540/2020 - SIAFIC

Início Fim fev mar abr mai jun jul ago set out nov dez jan fev mar abr mai jun jul ago set out nov dez jan fev mar

#01 Instruir Grupo de Trabalho de estudos e avaliação do padrão mínimo de qualidade do SIAFIC Antecedente 02/2021 03/2021 Controladoria Ato normativo - Portaria Alinhar ações e metas para um mesmo esforço

#02 Avaliar a situação atual (aderência do sistema de contabilidade aos padrões mínimos de 
qualidade e sistemas estruturantes) Antecedente 03/2021 04/2021 Tecnologia e Contabilidade Levantamento, reuniões e análise de 

relatórios
Mapear as necessidades de adequação e integração 
de sistemas

#03 Identificação e mapeamento das partes interessadas e afetadas diretamente Antecedente 05/2021 05/2021 Grupo de Trabalho e outros Levantamento, reuniões e análise de 
relatórios

Identificar responsáveis que serão afetados pela 
integração do sistema contábil atual com o SIAFIC

#04 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as ações necessárias para elaboração 
do projeto e consecução do sistema Antecedente 05/2021 05/2021 Contabilidade Garantir a previsão orçamentária Garantir o planejamento orçamentário para as 

adequações e implantação do SIAFIC

#05 Dotar orçamentariamente (LDO e LOA de 2022), as ações (projetos e atividades) com os 
gastos necessários a implantação do SIAFIC local, incluindo as fontes de recursos Antecedente 05/2021 05/2021 Contabilidade Garantir a previsão orçamentária Garantir o planejamento orçamentário para as 

adequações e implantação do SIAFIC

#06 Elencar adequações gerais de requisitos tecnológicos para atendimento ao Decreto Tecnologia 05/2021 06/2021 Tecnologia e Contabilidade Levantamento de informações
Analisar os equipamentos, estruturas de redes e 
soluções tecnológicas necessárias para o envio das 
informações ao SIAFIC

#07 Montar organograma de todos sistemas estruturantes e complementares e de como eles vão 
se integrar ao SIAFIC Tecnologia 05/2021 07/2021 Tecnologia

Criar organograma de interações e 
atribuições dos sitemas nos quadros de 
processos contabeis e estruturantes

Facilitar o entendimento de como as ferramentas se 
integram e quais processos existem em comum entre 
eles

#08 Levantamento de unidades que não utilizam os sistemas estruturantes oficiais para elaborar 
plano de implantação Tecnologia 05/2021 07/2021 Tecnologia Elaborar documento de implantação do 

sistema nas unidades não aderentes
Implantar sistemas e controles em todas as 
secretarias

#09 Levantamento das melhorias e necessidades de adequação das rotinas do sistema atual da 
Administração Direta de execucação orçamentária, administração Financeira e Controle Antecedente 05/2021 08/2021 Tecnologia e Contabilidade Levantamento, reuniões e análise de 

relatórios Garantir qualificação do termo de referência

#10 Disponibilizar treinamentos em parceria com a ESAP para todas as ferramentas que compõem 
o quadro de sistemas principais e estruturantes em produção Tecnologia 05/2021 12/2021 Tecnologia

Reunião com ESAP para definição de 
parceria, disponibilização de material 
digital e acesso

Atender as necessidades de especialização dos 
servidores para uso dos sistemas

#11
Planejar, elaborar e realizar licitação para as aquisições de insumos, serviços e/ou 
equipamentos, etc, necessários ao projeto do SIAFIC e integrações com os principais sistemas 
estruturantes

Antecedente 08/2021 12/2021 Tecnologia e Contabilidade Reuniões, elaboração do termo de 
referência e chamamento público Dar cumprimento ao Decreto Federal 10.540/2020

#12 Atestar que o SIAFIC processe e centralize o registro contábil dos atos e fatos que afetem ou 
possam afetar o patrimônio da entidade

Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público

Atendimento ao Manual de Contabilidade Aplicada ao 
Setor Público e ao art. 4º do Decreto

#13
Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade 
necessária. Procedimentos 

Contábeis
01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 

chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 1º, art. 4º do Decreto

#14 Assegurar que o o registro seja realizado conforme partidas dobradas Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público

Dar cumprimento ao inciso I, parágrafo 1º, art. 6º do 
Decreto

#15
Gerar os livros razão, diários e demais demonstrativos contábeis de acordo com as regras 
contidas no Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Público (MCASP) e no Plano de 
Contas Aplicado ao Setor Público (PCASP), de forma individual e consolidada

Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 3º, art. 4º do Decreto

#16 Assegurar que os registros contábeis são efetuados de forma analítica e reflete a transação 
com base em documentação de suporte.

Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 4º, art. 4º do Decreto

#17 Garantir que o registro contábil conterá, no mínimo, os requisitos estabelecidos no parágrado 
6º, art. 4º do Decreto Federal

Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 6º, art. 4º do Decreto

#18 Assegurar que o SIAFIC permite a acumulação dos registros por centros de custos. Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 9º, art. 4º do Decreto

#19 Garantir que o SIAFIC não permita o disposto no parágrafo 10, art 4º do Decreto Federal Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 10º, art. 4º do Decreto

#20 Conversão de transações realizadas em moeda estrangeira para moeda nacional à taxa de 
câmbio vigente na data do balanço

Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 2º, art. 4º do Decreto

#21 Impedir a realização de lançamentos no exercício anterior após o último dia do mês de 
fevereiro

Procedimentos 
Contábeis

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao inciso III, art. 6º do Decreto

#22 Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do mês anterior. Prazos e 
Integridade

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao inciso I, art. 6º do Decreto

#23 Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestão Orçamentária e Financeira do 
ano anterior (inclusive inscrição e cancelamento de Restos a Pagar).

Prazos e 
Integridade

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao inciso II, art. 6º do Decreto

#24 Garantir que até o último dia do mês de Fevereiro - Para o fechamento dos Balanços e outras 
informações com periodicidade Anual.

Prazos e 
Integridade

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao inciso III, art. 6º do Decreto

#25 Certificar que o SIAFIC impeça registros contábeis após o balancete encerrado. Prazos e 
Integridade

01/2022 05/2022 Tecnologia e Contabilidade Elaboração do termo de referência e 
chamamento público Dar cumprimento ao parágrafo 1º, art. 6º do Decreto

#26 Treinamento e capacitação de colaboradores Tecnologia 05/2022 07/2022 Tecnologia e Contabilidade Reunião com ESAP para definição de 
parceria

Capacitados os colaboradores para os novos 
processos e sistema a fim de obter sucesso na 
geração de informações

#27 Garantir que as Informações estejam disponibilizadas em tempo real (dia útil subsequente) e 
pormenorizadas, subsequente à data do registro contábil Transparência 05/2022 09/2022 Tecnologia e Transparência Validação das ações de desenvolvimento 

do SIAFIC

Disponibilizar informações relativas aos atos 
praticados pelas unidades gestoras e executoras no 
Portal da Transparência

#28 Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) Transparência 05/2022 12/2022 Tecnologia e Transparência Validação das ações de desenvolvimento 
do SIAFIC

Garantir pleno cumprimento da Lei Geral de Proteção 
de Dados em todas as camadas do SIAFIC

#29 Garantir que o SIAFIC permita a disponibilização em meio eletrônico de, no mínimo, os 
requisitos estabelecidos nos incisos I e II, art. 8º do Decreto Federal Transparência 05/2022 12/2022 Tecnologia e Transparência Validação das ações de desenvolvimento 

do SIAFIC
Disponibilizar informações da Execução 
Orçamentária, Contabilidade e Controle

#30 Garantir a transparência dos dados e informações em solução tecnológica simplificada, 
permitindo o compartilhamento por meio de dados abertos Transparência 05/2022 12/2022 Tecnologia e Transparência Validação das ações de desenvolvimento 

do SIAFIC

Possibilitar o compartilhamento dos dados 
disponibilizados, mediante os filtros aplicados, bem 
como obtê-los em formato aberto

#31 Analisar a implementação dos modelos de acessibilidade em sítios eletrônicos, conforme 
Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrônico (e-MAG) Transparência 05/2022 12/2022 Tecnologia e Transparência Validação das ações de desenvolvimento 

do SIAFIC

Permitir a navegabilidade simples por qualquer 
cidadão, utilizando-se de recursos dentro dos 
padrões Web internacionais definidos pelo W3C

#32
Assegurar que a sociedade e órgãos de controle interno e externo tenha acesso às 
informações sobre a execução orçamentária e financeira, livros razão, diários e demais 
demonstrativos contábeis em meio eletrônico de amplo acesso público.

Transparência 05/2022 12/2022 Tecnologia e Transparência Validação das ações de desenvolvimento 
do SIAFIC

Garantir a integridade e transparência dos atos de 
execução orçamentária do Município

#33 Levantamento das melhorias no sistema de segurança (SISA) Tecnologia 06/2022 12/2022 Tecnologia
Criar documento especificando quais 
melhorias serão implementadas para 
atender ao Decreto

Dar cumprimento aos incisos I e II, art. 11 do Decreto

#34 Padronização das nomenclaturas das unidades nos sistemas estruturantes Tecnologia 07/2022 12/2022 Tecnologia
Desenvolver nova funcionalidade do 
sistema que atenderá o cadastro de 
unidades integrado

Para identificar movimentações de materiais, 
orçamentarias, patrimoniais e pessoal

2021 2022 2023Ação Descrição da Ação Quando Por quem será feito?
(representantes) Como será feito? Por quê será feito?Grupo



#35 Padronização da abertura de chamados de suporte para os sistemas financeiros e 
estruturantes Tecnologia 01/2023 03/2023 Tecnologia e Contabilidade

Garantir o registro no SIAGRU de todas 
as ocorrencias de suporte para os 
sistemas

Garantir o atendimento padrinizado das demandas 
dos usuários
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