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Este manual tiene como objetivo orientar a los
Directivos docentes (Rector o Director) de los
establecimientos educativos a nivel de sede jornada,
respecto de codmo realizar el proceso de gestidén de
estudiantes y gestidon de docentes en la plataforma
Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

El proceso de gestidn de estudiantes comprende la
validacién de la matricula que ha sido precargada en
la plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11° tomando
como Iinsumo la base de datos del Sistema
Integrado de Matricula - SIMAT.

El proceso de gestion de docentes le permitira pre
iInscribir a los docentes de cada una de las sedes
jornadas del establecimiento educativo.

Para realizar la gestidon de docentes y estudiantes de
su sede jornada se debe contar con un equipo de
coOmputo con acceso a internet y tener en cuenta los
requerimientos técnicos necesarios para el optimo
funcionamiento de la plataforma Evaluar para
Avanzar 3° a 11° los cuales se encuentran en el
capitulo de preguntas frecuentes de este manual.
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1. Procedimiento para realizar la preinscripcion de los

docentes de su establecimiento educativo para cada
sede jornada

Rector o Directivo docente, siga el siguiente paso a paso:

P I e i e

N
[ R I
o = Ingrese a la plataforma Evaluar para avanzar 3° a 11° a través del |
31 enlace https://evaluarparaavanzar31l.icfes.gov.co/ |
| I |
\ . - u:f;vqutj;r )
N . T s T e s e s s/ s sems|EsemEsmEsemEms - l(:'fF."‘.’.q L i

n 3 &

¢0lvido su usuario? £0lvido su contrasefia?

Inscripcion Docente
Si es Rector o Director: su usuario y
contrasena es el que usa para Icfes - Prisma,
si no lo tiene solicitelo agui
L
Digite el usuario y contrasena que es el mismo que utiliza para ingresar a !
a Icfes - PRISMA para cada Sede Jornada y dé clic en Ingresar. :
| [
e 3'all

‘o ___ __ icfes vaer B o _______

(

999999

INgresar )

0000000O0O0CGO @

¢0lvido su usuario? é0lvido su contrasena?
Inscripcion Docente

Si es Rector o Director: su usuario y
contrasena es el que usa para Icfes - Prisma,
si no lo tiene solicitelo aqui

1 Si no cuenta con usuario lcfes — PRISMA puede crearlo en www.icfesinteractivo.gov.co en el botdn "Ingrese a Prisma" en
la opcion Crear su usuario — colegio, consulta este paso a paso en el siguiente enlace https://bit.ly/3S5SmU1

Si olvido su usuario o contrasena de Icfes- PRISMA, puede solicitarlo en www.icfesinteractivo.gov.co en el boton "Ingrese a

Prisma" en la opcion ¢0Olvido su contrasena? ¢Olvido su usuario?, consulta este paso a paso en el siguiente enlace
https://bit.ly/3S5SmU1
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Al dar clic en ingresar se mostrara la siguiente pantalla con un mensaje de |
Bienvenido a la plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°. !

| g |

N avaluar 8, usuario ~
oara
- | avanzar

—_

GESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES

Bienvenido a la plataforma
Evaluar para Avanzar 3° a 11°

En la parte superior encontrara las opciones y funcionalidades a las
cuales tendra acceso dentro de la plataforma.

[ A\

Seleccione la opcién “GESTION DOCENTES” ubicada en la parte superior

é izquierda. |

Se visualizara el listado de los docentes que fueron inscritos y preinscritos
en 2021 para Evaluar para Avanzar en cada sede jornada:

® Los docentes que figuran en estado Inscrito finalizaron su proceso y no
deben realizar ninguna accién adicional. Deben usar el mismo usuarioy
contrasena del ano anterior.

® Los docentes que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la
plataforma y finalizar su proceso de inscripcion.

SE— ( GESTION :uu:‘:mt‘_:) GESTION ESTUDIANT

Listado de Docentes

Sefior rector o director: En el siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinscritos en 2021 para Evaluar para Avanzar por parte de
esta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso y no deben realizar ninguna accion adicional. Los docentes
gue figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma v finalizar su proceso de inscripodn. En esta ventana usted puede eliminar

docentes que ya no estén asociados 3 esta sede jornada de! establecimiento educativo ¥y puede preinscnbir nuevos docantes, una vez finalice &

proceso de preinscripaion de sus docentes, por favor mfgrmeles que deben ingresar a la plataforma Evaluar para Avanzar en la opoion INSCRIPCION
— ——T g - — —_ DOCENTE para finalizar el proceso.
GESTION DOCEIN o

Agregar Docente

Agrupar|, 10 w | elementos Buscar:
Tipo de Numero de Numero
Decumente . Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electronico Celular Acciones
cC Jroaee Teemeds Sanchez Perez Inscrito gsanchezpByoomail.cam 3111111199 S B
3009999207 MombrelTest793  ApellidolTest793 Preinscritc | NombrelTest793icfes@yvopmail.com 3009999207 P
llido2Test793

28 muestran glementl.. —c: - o = yomomee =y

En esta ventana usted puede eliminar docentes que ya no estén asociados a esta
sede jornada del establecimiento educativo, para lo cual debe seguir el paso N° 11.
Igualmente, puede preinscribir nuevos docentes, siguiendo el paso N° 5.
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A continuacion, seleccione la opcion Agregar Docente.

GESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISOR RESULTADOS GENERALES VISOR GESTION INSCRIPCION VISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

~

- e e e e e e e e e e e e e—— - e ——

Sefior rector o director: En el siguiente listado usted visualiza los docentes que fueron preinscritos en 2021 para Evaluar para Avanzar por parte de
esta sede jornada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso v no deben realizar ninguna accion adicional. Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma v finalizar su proceso de inscripcidn. En esta ventana usted puede eliminar
docentes que ya no estén asociados a esta sede jornada del establecimiento educativo v puede preinscribir nuevos docentes, una vez finalice el
proceso de preinscripcién de sus docentes, per favor inférmeles gue deben ingresar a la plataforma Evaluar para Avanzar en la opcidn INSCRIPCION
DOCENTE para finalizar el proceso.

( ‘[ Agregar Docente ,

Agrupar glementos Buscar:

Tipo de Namero de Namero
Documente !X Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electronico Celular Acciones
CC 112233 Gerardo Sanchez Perez Preinscrito  gsanchezp@yopmail.com 3111111199 S o

Se muestran elementos del 1 al 1 (Total: 1) (filtro de 2 elementos en total)

Anterior n Siguiente

Agregar Docente

Al ingresar a la opcidon Agregar Docente se mostrara una ventana
emergente Datos Docente para completar el proceso.

-

\—_——J

——— e - oo e -— ——— = -— e c—

Datos Docente X

Tipo documento: *

Seleccione... v

Namero documento Identidad: *

Validar datos

Seleccione el Tipo de documento del docente.

e ,
— - —— -4 Datos Docente X —_——_— - ——

~ __—— -

Tipo documento: *

Seleccione... v

Seleccione...

Cédula de ciudadania
Cédula de extranjeria

Contrasena Registraduria ‘
Pasaporte colombiano

Pasaporte extranjero
Permiso especial de permanencia

Jdb
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Digite el nimero de documento del docente, no debe ingresar puntos o
comas.

-
Datos Docente X

e er e e e e e e» e s e

Tipo documento: *

Cedula de ciudadania

— Validar datos

Numero documento Identidad: *

Validar datos ‘

11224

El sistema verifica que los dos campos solicitados estan diligenciados para
habilitar la opcion “Validar datos”.

Una vez diligenciada la informacién dé clic en “Validar datos”, el formulario
validara la informacién ingresada, si los datos del docente ya fueron
registrados por otro establecimiento educativo - sede jornada se mostrara
la informacion del docente, de lo contrario debera completar el formulario
diligencie cuidadosamente la informacidén solicitada.

Datos Docente %

Tipo documento: *

= 4 - o . - -
Cedula de ciudadania hd

Numero documento Identidad: *

Validar datos

Docente no se encuentra pre-inscrito en el sistema, diligencie los datos del
formulanc
Primer Nombre: * Segundo Nombre:
Primer Apellido: * Segundo Apellido:
No o o o oo 5 A . | R L S e

Numero celular: * Correo electronico: *

Numero celular es Correo electronico es

obligatong obligatorio

Cancelar Aceptar

g
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e Ingrese los nombres y apellidos del docente.

Datos Docente b 4

Tipo documento: *

-2

Cedula de ciudadania v

Numero documento Identidad: *

e

i b

Validar datos

Docente no se encuentra pre-inscrito en el sistema, diligencie los datos del
mulari
Primer Nombre: * Segundo Nombre:
Gerardo
Primer Apellido: * Segundo Apellido:
Sanchez Perez
Numero celular: * Correo electronico: *

3111111198 gsanchezp@yopmail.com

La opcidn Aceptar se habilitara una vez complete los campos obligatorios
marcados con un asterisco (*), recuerde diligenciar correctamente cada
uno de los campos.

Una vez seleccione la opcién Aceptar se guardara la informacién del
docente y retornara a la pantalla GESTION DOCENTES en la que se
visualizara la informacion del docente agregado.

GESTION DOCENTES

Listado de Docentes

Sefior rectar o director: En &l siguiente listado usted wisualizs los docentes que fueron preinscritos en 2631 pars Evaluar pare Avanzar por parte de
esta sede ;:wr-.-"_--ja Los docentes gue | guran en estado inscrito finalizaron su Proceso ¥ No CEDen reaszar nmguna acoon aaisiona Los docentes
gue figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma v finalizér su proceso de inscnpcion. En esta ventana usted puede ehininar
docentes gua va no asten asocados a esta sede jornada del establecmiento educative ¥ puede preinscribir nueavos docentes, una ver finalice al
procesn de preinscnpcion de sus decentes, por favor infdrmeles que daben ingresar 2 la plataforma Evaluar para Avanzar en la opoion INSCRIPCION
DOCENTE para himalzar el proceso.
Agregar Docenté

Agrupar 10 v | eiementos Buscar:

Tipo de Numero de Numero

Documento . Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones

CC 112233 zerardo sanchez Perez Premnscrito gsanchezpwyopmall.com 3111111199 S m

Se muestran elementos del 1 al 1 (Total: 1) (filtro de 2 elementos en total)

El Rector o Directivo docente debe realizar los pasos N° 5 al 9, para
preinscribir a todos los docentes de cada sede jornada del establecimiento
educativo, en el Listado de Docentes deben figurar todos los docentes.

Juntos transformamos el saber
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Editar informacion docente agregado

Si requiere modificar la informacién del docente agregado, seleccione de la columna
Acciones el icono del lapiz.

GESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISOR RESULTADGCS GENERALES VISOR GESTION INSCRIPCION VISO!

TION APLICACION

I
I Listado de Docentes
|

~

Sefior rector o director: En el siguiente listade usted visualiza los docentes gue fueron preinscritos en 2021 para Evaluar para Avanzar por parie de
esta sede jomada. Los docentes que figuran en estado inscrito finalizaron su proceso v no deben realizar ninguna accion adioonal. Los docentes
que figuran con estado Preinscrito deben ingresar a la plataforma y Finalizar su process de inscnpocon, En esta ventana usted puede elimunar

docentes que ya no estén asonados a esta sede jornada del estableaomiento educativc v puede prainscriblr nuevos docentes, una vez finalice el
proceso de prenscripoion de sus docentes, por favor informeles que deben ingresar a la plataforma Evaluar para Avanzar n la opcion INSCRIPCION
DOCENTE para hnalizar el proceso,

——

N
Agregar Docente l
Agrupar| 190 v | elementos Buscar:| |
Tipo de Numero de Numero I
Documento (X Documento Nombres Apellidos Estado Correo Electrénico Celular Acciones |
CC 112233 Gerardo Sanchez Perez Preinscrito  gsanchern®wnanmajl.com 3111111199 el | |
Se muestran elementos del 1 al 1 (Total: 1) (filtro de 2 elementos en total) |
|

Antenar . Siguenie

|
Se mostrara la ventana emergente Datos Docente, cuando concluya la correccidon de I

° o » l
datos seleccione la opcidén Aceptar.

Datos Docente X

Tipo documento: *

Cédula de ciudadania v

Numero documento Identidad: *

112233
/
o e e W O B S P d

Primer Nombre: * Segundo Nombre:

Gerardo
Primer Apellido: * Segundo Apellido:

Sanchez Perez
Numero celular: * Correo electronico: *

3111111199 gsanchezp@yopmail.com

g
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Eliminar docente agregado

Si requiere eliminar el docente agregado, seleccione de la columna Acciones el
icono de la papelera, se mostrara una ventana emergente con un mensaje de
confirmacion, si esta seguro de eliminar el docente seleccione la opcién Aceptar.

Listado de Docentes

|
I
|
| GESTION DOCENTES GESTION EETUDIANTES VISOR RESULTADOS GENERALES VISOR GESTION INSCRIPCION VISOR GESTION APLICACION
|
I
Seftor rectar o director: En & siguients listado usted visusliza les docantee que fueron praincertos en 20321 pare Evalusr pera AveEntar por parte de
I esta sede jormads, Los docentes que figuran en estado inscrito finakzaren su progess y No debean realar ninguna accron adicronal. Los docantes
\ que figuran con estade Preinscrito deben ingreesr a i3 plataforma y finslzar £u process ds jnsonpocn, En ests ventans usted puede shmmar
docenies que ya no esteén asocados a ests seda jornads del establecimianto educabivo y puede premacnbis nuevos docantes, una vear finafice &l
) — = - proceso de preinscripcidn de sus docentes, por favor inférmeles que deben Ingresar a la plataforms Eviluar para Avenzar en la opcidn INSCRIPCION - —— - —

DOCENTE para finalizar & proceso,

Agrupar| ig v | elementos Boscar:

Tipo de Mamero de MNamero

Documento i Docomento Nombres Apellidos Estado Correo Electrdanico Celular Acciones
cC 112233 Gerarda Sanshey Perer Preinserite:  gsanchezp@yopmail.cam 3111111189 s &

Se muestran slementos del § al § [Total: 1) (Gitra de 2 slementos en total)

Eliminar Docente X

—— - c— e e em— e e e - e e e—— e c— - e o—

cDesea eliminar el docente Gerardo Sanchez Perez 7

Se mostrara de nuevo la pantalla de GESTION DOCENTES sin el registro del
docente eliminado.

SESTION DOCENTES GESTION ESTUDIANTES VISOR GESTION [NSCRIPCION VISOR GESTION APLICACION

Listado de Docentes

Saiier vedor ¢ director: En @l siguiants listade usted visualiza lus docentas que fueron prafnscritos en 2021 para Evaluar pars Avanzar pofr parte de
estn pedie jornada, Los docentes que figuran @n astado Tnscrite finalizaren sy proceso y no deben realizar pingunz accdn adicdonal, Los doceantes
qua figuran con estado Preinscrito debed ingresar a la plataforma y finalizar su’ proteso de inscrigdon. En esta ventana usted puade oliminar
docentea que ya o esten asodades 3 exte sade jomada dal estableomients educativa y pusde peeinscribir nuevos docented, una vez finalice &l
proceso da preinecripcin de sus docontes, por favor infdrmalas que deban ngresar a ta plataforma Evaliar para Avanzar en fa opddn INSCRIPCIGN
DBOCENTE para finallzar el process,

Agrupar | 0 w | glementos Buscar:
Tipo de Numero de Correo MNimero
Documento 1L Documento Nombres Apellidos Estado Electrdnico Celular Acciones

Mo se encontraron resultados

El Rector o Directivo docente debe revisar el Listado de Docentes en el cual
deben figurar todos los docentes de la sede jornada del establecimiento
educativo. Informeles a los docentes que ya estan pre inscritos en Evaluar para
Avanzar 3°al11°y que deben ingresar a la plataforma en la opcién Inscripcion
Docente y finalizar el proceso de inscripcion.

y
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2. Procedimiento para realizar la inscripcion de los
estudiantes de su establecimieto educativo para
cada sede jornada

Rector o Directivo docentes siga el siguiente paso a paso:

BN - & & &= /= = = =- = === -"== =" -"=-=" -"=-="="¥-¥T== &=/ /¥ &4/ % T7/'"/— T "/ U0

|
c Seleccione la opcion GESTION ESTUDIANTES :
|

3aTll |
avaluar &, Usuario f

[wl% e
avanzar I

GESTION DOCENTES ﬁ-H'I{]N :~.L;|u:>mmu—3

Gestion Estudiantes

\

Senor Rector o Director de establecimiento educativo, en esta etapa de inscripcion se debe realizar el proceso de actualizacion de los estudiantes de cada
sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar

oz datos de los estudiantes. La correcta realizaclon de este proceso permitira que los estudiantes accedan a la estrategia Evaluar para Avanzar 2021.

Grado:
- _— — S Seleccione. .. -
= i A -
GESTION ESTUDIANTES
Agrupar 1( « | elementos Buscar:
Item !: Tipo documento Mumero documento Mombres Apellidos Grado Curso Genero Acciones

Mo se encontraron resultados

En caso de requenr informacion sobre Evaluar para Avanzar 3° a 11° o soporte de la plataforma electrénica, puede comunicarse con la linea de atencion exclusiva en Bogota
(57 +1) 390-5666, en la Linea Nacional Gratuita nacional 018000-184427 o a traves de nuestro comeo electronico evaluarparaavanzaricfes.gov.co

Version: 2.0

Seleccione el grado para el cual realizara el proceso de inscripcién de
estudiantes. La plataforma cargara el listado de estudiantes del grado
seleccionado que corresponde a la informacién obtenida en el Sistema
, Integrado de Matricula - SIMAT.

e |
avaluar

ard
avanzar

E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Maifana - Cuadernillos descargables PDF

GESTION ESTUDIANTES GESTION DOCENTES VISOR GESTION

Gestién Estudiantes

Sefor Rector o Director de establecimiento educativo, en esta etapa de inscripcion se debe realizar el proceso de actualizacion de los estudiantes de cada
I sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar
los datos de los estudiantes. La correcta realizacion de este proceso permitira que los estudiantes accedan a la estrategia Evaluar para Avanzar 2022.

Grado*:
Seleccione... v
seleccione...
Agrupar| 10 v | elementos Buscar:
Tipo Ndamero
Item documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acciones

No se encontrarcn resultados

Anterior = Siguiente

g

icfes’
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I.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEOD IGNACIO YEPES YEPES - Manana - Cuadernillos descargables PDF

Gestién Estudlantes

— e e e e e e en e emm an a—— -

||||||||||

erererer

Revise el listado de estudiantes y puede iniciar el proceso de validacién de la
matricula del grado seleccionado. En este proceso de validacion, el Rector o
Directivo docente, puede editar, eliminar o agregar registros de estudiantes.

Si no cuente con grados o estudiantes asociados debe validar que haya ingresado con el
usuario de la sede jornada correcta, de lo contrario realice los pasos del siguiente punto N° 5.

Editar informacion de estudiantes

Revise la informacion de los estudiantes, si requiere hacer alguna modificacién
sobre los datos de un estudiante seleccione de la columna Acciones el icono
del lapiz. La plataforma desplegara la ventana que le permitira corregir los
datos del estudiante, una vez realizados los ajustes, si esta seguro de que los
cambios realizados son correctos, seleccione la opcidon Aceptar o puede
regresar a la pantalla anterior dando clic en Cancelar.

Datos estudiante 4
Tipo documento: * Niumero documento: *
Seleccione... b
Primer Nombre: * Segundo Nombre:
Primer Apellido: # Segundo Apellido:
Grado: * Curso: *
Tercero hd o
Género: *
Seleccione... b
Cancelar Aceptar

La plataforma le mostrara una ventana de confimacion indicando que la
actualizacion se realizé de manera correcta, seleccione la opcion Aceptar,
regresard a la pantalla de GESTION ESTUDIANTES en donde podra
comprobar las actualizaciones realizadas y continuar realizando el proceso
de edicion.
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Eliminar un registro de estudiante

Si en el proceso de revisidn identifica registros de estudiantes que no
pertenecen al grado o a la sede jornada de su establecimiento educativo,
puede eliminar el registro seleccionando en la columna Acciones el icono de
la papelera.

Se presentara una ventana emergente con un mensaje de confirmacion, si
esta seguro de eliminar el registro seleccione la opcién Aceptar, se eliminara
el registro y retornara a la pantalla de gestién.

Eliminar estudiante

cDesea eliminar el estudiante LEANIS TORDECILLA SOLANO ?

Se mostrara de nuevo la pantalla de GESTION ESTUDIANTES sin el registro del
estudiante eliminado.

Q

o
avaluar
pard
avanzar

.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Maiiana - Cuadernillos descargables PDF

GESTION ESTUDIANTES GESTION DOCENTES VISOR GESTION

Gestidn Estudiantes

Sefior Recter o Director de establecimiento educativo, en esta etapa de inscripcion se debe realizar el proceso de actualizacion de los estudiantes de cada
sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar
los datos de los estudiantes. La correcta realizacion de este proceso permitira que los estudiantes accedan a la estrategia Evaluar para Avanzar 2022.

Grado®*:

Tercero bl

Agregar Estudiante Seleccionar todos

Agrupar| 1o v | elementos Buscar:
Tipo Ndmero
Item documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acciones
Tarjeta de identidad 120121 KATERIN 3 0303 FEMENINO Inscrito i
SOFIA DURANGO
Tarjeta de identidad 10318 SARA 3 0301 FEMENINO Inscrito i
DANIELA BUITRAGD
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Agregar estudiante

Si en el proceso de revision identifica que faltan estudiantes en el grado que
esta gestionando, puede agregar el registro seleccionando la opcidn
Agregar estudiante.

Se visualizara la ventana emergente Datos estudiante

Datos estudiante 4
Tipo documento: * Namero documento: *
Tarjeta de Identidad v 112233
Primer Nombre: * Segundo Nombre:
Primer Apellido: * Segundo Apellido:
Lopez
Grado: * Curso: #*
Terce v 302 v
Género: *
MASCULINC v
Fecha de nacimiento: * Edad:
15/01/2014 - 8

le nacamiento ingresada es: 2014-01-15 ¢Esta sequro que la

ante que intenta agregar?

Cancelar

Se debe diligenciar correctamente la informacién solicitada, cuando los campos
obligatorios estén completos se habilitara el boton Aceptar.

Una vez seleccione la opcidon Aceptar se guardara la informacién del estudiante
y retornara a la pantalla GESTION ESTUDIANTES en la que se visualizara la
informacioén del estudiante agregado.

Nota: La informacion del campo Fecha de nacimiento solo se
diligenciara una unica vez al realizar el proceso para agregar un
nhuevo estudiante, al editar este campo no se mostrara teniendo
en cuenta que la informacién ya se encuentra registrada en el
Sistema Integrado de Matricula - SIMAT.
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Q Inscribir estudiante

Al finalizar el proceso de validacién de la matricula que esta precargada para
cada grado de la sede jornada del establecimiento educativo, debe realizar el
proceso de inscripcidon para gque los estudiantes puedan participar de la
estrategia Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

6.1. Inscripcion de uno o varios estudiantes

Se debe marcar el estudiante a inscribir seleccionandolo en el recuadro de la
primera columna y posteriormente seleccionar la opcidn Inscribir.

a

avaluar &8 Usuario ~
avanzar
ESTION ESTUDIANTES
\ Gestidn Estudiantes
—
=— — ===
Dwrector d bleamient 0, en esta etapa de inscnp eb Zar e d t \
j del estab b t de ag est b gistros de estudiant t d d
d diant rrect proceso permitird que los estudiantes accedan a la rategia E 021

(Inscribir)

Agrup e | elem [=F
Nimero
Item % Tipo documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Genero Acciones
Tarjeta de identidad 101447 DIANA CAROLINA 8 0801 FEMENINO £ 0
MIRANDA
Teneta de identidad 10129 IVANNA SOFTA GOMNZAL g8 0802 FEMENING i)
Nimero Unico de 101683 HEIDY LOREMA CASTRO 8 0801 FEMENINO s 0
Identificacidn Personal
Mimero Unico de 10110 MARTA COBOS 8 0801 FEMENINO P |
Identificacidn Personal FERMANDA
Registro Civi 102553 AYLIN ANDREA ENCISO 8 0801 FEMENING 1]
Registro Ciwvi 10105 MNATALLA SOFIA ROMERO 8 0802 MASCULINOD i
Registro Civi 102131 LAURA VARGAS 8 0801 FEMENING P
VALENTINA
Tanjeta de identidad 110622 RKICOLLE GOMEZ 8 0g02 FEMENINO
VALENTINA
Tarjeta de identidad 101443 EMELY SALAZAR 8 0801 FEMENINO s 0
VALENTINA
Registro Civi 101901 MARIA SILVANA PALMA 8 0801 FEMENIND &

Se muestran elementos del 11 al 20 (Total: 66)

1 n 3 4 3 | 6 Siguente H

Se mostrara un mensaje de confirmacion con el nimero de estudiantes que
inscribid y el total de inscritos que lleva hasta el momento para ese grado.

Estudiantes inscritos %

B
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6.2. Inscripcion masiva

|

|

I

|

|

I 5 o o o ”

| Se debe seleccionar la opcidn Seleccionar todos, se marcaran todos los
: estudiantes que pertenecen al grado que se encuentra gestionando y

| posteriormente se debe seleccionar la opcidén Inscribir.
|

I

|

|

I

|

|

I

|

|

PR |
2valuar
Zard
avanzar
[.E. IGNACIO YEPES YEPES - LICEO IGNACIO YEPES YEPES - Mafnana - Cuadernillos descargables PDF
GESTIOMN ESTUDIANTES GESTION DOCENTES VISOR GESTION
Gestion Estudiantes
Sefior Rector o Director de establecimiento educativo, en esta etapa de inscripcion se debe realizar el proceso de actualizacion de los estudiantes de cada S S o
\ sede jornada del establecimiento educativo, puede agregar estudiantes, eliminar registros de estudiantes que no pertenecen a la sede jornada o editar
B —— — los datos de los estudiantes. La correcta realizacion de este proceso permitira que los estudiantes accedan a la estrategia Evaluar para Avanzar 2022. \\
. h! |
(SeIeCIonar todos | cradox: |
Tercero b I
Seleccionar todos I Inscribir |
I
Agrupar| 1o w | elementos Buscar:| PREINSCRITO |
Tipo Namero |
Item documento documento Nombres Apellidos Grado Curso Género Estado Acciones l
Registro Civil 10218 CARLOS 3 0301 MASCULING @ Preinscrito s o |
ARTURO NAME
7 I
» [ ° o » »> [ ] '
Se mostrara un mensaje de confirmacidén con el numero de estudiantes que |
inscribid y el total de inscritos que lleva hasta el momento para ese grado. |
|
I
Estudiantes inscritos |
I
|
El totsl de insorilos para el grado 3 25 15
I
|
I
.
|
I
L] ] [ ] L] e 7 L] L] '
En caso que haya finalizado el proceso de inscripcidon y evidencie que falta un Y,
B =

estudiante puede agregarlo e inscribirlo.

6.3. Resumen Inscritos

Al seleccionar el botédn Resumen Inscritos, podra ver una tabla con el resumen de Curso,
Cantidad de Inscritos y Cantidad de Preinscritos que quedaron incluidos dentro de esa sede
jornada.

Aesumen de Inscritos *

Cantidad de Cantidad de

Curso Inscritos Preinscritos
\
B T T T T 7T T 0301 40 3
0302 41 0

0303 40 0

g
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3. Preguntas frecuentes

¢Cuales son los requerimientos técnicos para acceder ala
plataforma Evaluar para Avanzar 3° a 11°? O

Los siguientes son los requerimientos de hardware y software con los que
debe contar un equipo para poder ejecutar correctamente la plataforma
Evaluar para Avanzar 3° a 11°.

4 )

Tabla Requisitos de Hardware

1.6 GHZ 32 bit 0 64 bit (minimo)

Procesador
2 GHZ (recomendado)
: 2GB
Memoria RAM
Disco duro (espacio 300 MB
disponible para la
instalacién de programas)
Resolucion de pantalla 1280x768 (Minimo)

1360x768 (recomendado)

Dispositivos Mouse

\ Teclado /

4 )

Tabla Requisitos de Software

Sistema operativo Windows 7 o superior, Mac OS X 1014, Linux Ubuntu 18.04.4

Google Chrome - Ultima versién
Navegadores Firefox - Ultima version
j Opera - Ultima version
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¢Qué debo hacer si olvidé mi usuario de acceso a la plataforma
Evaluar para Avanzar?

Tenga presente que el usuario y contrasena para el Rector o Director que desea ingresar
a Evaluar para Avanzar es el mismo que utiliza para ingresar al sistema PRISMA. Si olvidé
su usuario debe ingresar en su navegador a la url:
http://www2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacio
n/autenticacionicfes.jsf?faces-redirect=true#No-back-button

y seleccione la opcidén ¢Olvidoé su usuario?

Bienvenido al Sistema PRISMA

Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

Elija la opci6én de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:

(@ Usuario PRISMA Documento de identidad

Usuario: * ~
|
Contrasefia: * |
.
I
Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | ¢£Olvidé su contrasefia?  ¢Olvidé su usuario? |
...................................................................................................................................................................................................................................... l
I
|
I
o » o (] [ ] L] [ ] I
En la opcidon Seleccione perfil de usuario PRISMA: escoja Colegio y marque el recuadro .
No soy un robot. :
|
I
[ - |
° f - |
ICTeS PRISMA |
Juntos transformamos el saber I
Bienvenido al Sistema PRISMA |
|
Recuperar Usuario I
|
Tenga en cuenta: I
' -+ Aspirante Estudiante: para recuperar el usuario y contrasefia temporal debera realizarlo a través de su institucion educativa o
- puede consultar la informacion en la cuenta de correo electronico registrada. I
+Instituciones educativas: ingrese con su usuano y contrasena. I
sAdministrador de Sitio: Para recuperar usuario y contrasena debera realizarlo con el Coordinador de Sitio asignado por el |
ICFES. |
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ I
Formulario de Identificacion I
V. B D ama
P .
/ Seleccione perfil de usuario PRISMA: Seleccione ... -
|
| Seleccione ...
| Persona Natural
| No soy un robot Colegio
| .
| Penitenciana
‘—
|
I |
| Volver ‘
|
(]

‘ f
Juntos transformamos el saber
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Ingrese la informacidén de identificacidn de su usuario PRISMA, el cédigo DANE de la
sede y seleccionando la Jornada y seleccione la opcidon Recuperar usuario.

. Tenga en cuenta:

= = Aspirante Estudiante: para recuperar ¢l usuano y contrasefia temporal debersd realizario a través de su institucdn educativa o
; puede consultar 3 informagidn en |a cuenta de corred electrénico registrada.
sInstituciones educativas: ingrese con su usuano y contrasena.
sAdministrador de Sitio: Para recuperar usuano y contrasefa debers realzario con el Coordinador de Sitwo asignado por el
1CFES.

[
2t v
a

Formulario de Identificacion

Seleccione perfil de usuario PRISMA; Colegio -

\/ No soy un robot

Ingrese informacion de identificacion de usuario Prisma:

Nimero DANE sede: * 1111111111

Jornada: * Madsma .
Recuperar Usuario

Su usuario para acceder al sistema PRISMA es: 61111

. .
. . -
-

El sistema mostrara el usuario con el que se encuentra registrado.

y

g
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plataforma Evaluar para Avanzar?

Si olvidod su contrasena puede seleccionar la opcidn éOlvido su contrasena? ingresando
en su havegador a la url:
http://www?2.icfesinteractivo.gov.co/prisma-web/pages/administracion/autenticacion/aute
nticacionlcfes.jsf?faces-redirect=truettNo-back-button.

Bienvenido al Sistema PRISMA

¢ ¢Que debo hacer si olvidé mi contrasena de acceso a la
I
|
I
|
I
|
I
|
I

—_| Bienvenido al Sistema PRISMA

Al ingresar al sistema podra acceder a todos los servicios de PRISMA.

Login

Elija la opcion de autenticacion que prefiera para iniciar sesion en PRISMA:
(@ )Usuario PRISMA Documento de identidad

Usuario: *

Contrasena: *

' (NI~ »
r {Olvido su contrasena

Crear Usuario - persona | Crear Usuario - colegio | QDIvidé su cuntraseﬁaa {Olvidd su usuario?

Se solicitara la siguiente informacidn, la informacidn los datos deben corresponder con la
informacion brindada en el proceso de registro y dé clic en el botén Enviar.

o

° “9
icfes"  prisva
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Bienvenido al Sistema PRISMA

Restablecer contrasernia

................................................................................................................................................................

# Usuaric PRISMA Documento de identidad

Usuario: * 611111

\/ No soy un robot

r ——==——(Enviar )

Juntos transformamos el saber
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I
|
|
: Se le enviara un correo a la cuenta asociada a su usuario.
|
| 4
| [ -
. icfas™
icfes PRISMA
| Juntos transformamos el saber
! Bienvenido al Sistema PRISMA
I
|
: Restablecer contraserna
I
‘ =T TN
TN " Se ha enviado un mensaje al correo electronico e*r*m>*1=0*@>***** registrado a su cuenta de usuario, por favor ingrese a su I
cuenta de correo (cabe resaltar que se debe revisar tanto la bandeja de entrada del correo, como la bandeja de correo no I
deseado o spam) vy siga las instrucciones. Si no puede acceder a la cuenta de correo electronico, por favor actualice su |
informacion comunicandose con las lineas de Atencion al Ciudadano a los teléfonos: Linea Local (57+1) 484-1460 / Linea
nacional gratuita 018000-519535. !
I
|
e |
' Para restablecer su contrasena ingrase su usuario / email o documento de identidad |
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ I
|
-::.:-Usuariu PRISMA | . Documento de identidad :
|
Usuario: * 611111 | |
|
|
I
™ |
No soy un robot
reCAPTCHA |
Privasiasd - Conglzionss I
|
'
I
|
|
En el correo se enviara el link para asignhar nueva contrasena. :
|
Solicitud cambio contrase?a 7 Sistema PRISMA Recibidos |
|
ICFES <norespondersso@icfes.gov.co> 10:40 (hace 0 minutos) I
parami « |
L I
o -3 La educacion |
icfes™ @ |
Juntos transformamos el saber /

Estimado(a) Usuario:

Le confirmamos que hemos recibido su solicitud de recuperacion de clave. Puede dingirse al
siguiente enlace y establecer una nueva contrasefa. hitp://www2 icfesinteractivo.gov.co/prisma-
web/pages/administracion/autenticacion/solicitudEstablecerContrasena. jsf?faces-
redireci=true&C0OD=d9551025f886fcdf94cOf 7 f5ffbf/ 360&UID=6284701

Usuario 611111
Este correo fue enviado automaticamente, agradecemos no responder este mensaje.

Gracias por su atencion.

Este ms un mensaje de caracter confidencial del Instituts Colombiano para la Evaluacidn de la Educacidn - ICFES. Si usted no es &

destinatario del mismo o no estd autorzads para rechir este mensaje en nombre del destinatario, absténgase de usar, copiar o
divulgar en cualquier ctra forma esta informacidn. Ames de imprimir este mensaje, asegirese gue es indispersable. |Proteger e
medic ambiente también estd en sus mancs

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - icles

Cale ONG.BO-TE Tome 2 pied 15 Edheo blarenn, B oomba ¢ Lingh O adnddn 8 vl 0. Bogot [#57 1)484 1480

:_|"_-_
Lrea gralula racong: 01 9000 319533 ¢ wwwiches gov o OI-_ Locel a Clescu ol,'_,- el, LG

Una vez asighe su nueva contrasena podra acceder desde la plataforma
Evaluar para Avanzar 3° a 11° https://evaluarparaavanzar31l.icfes.gov.co/ b

icfes’"
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¢Qué debo hacer si el link de asignacion de contraseina se

® >
. vencio?
|
| [ ) [ ) [ [ ) ~ [ )
| Si durante el proceso de registro el link para asighar su contrasena vence, siga los pasos
: indicados en el proceso de Olvidé mi contrasena.
|
|
!
I
! aF Naar
o & AT
| icfes
|
|
| :
. Login
|
|
" Usuario
R
Contrasena ®

Ingresar

¢Olvido su usuario? éOlvido su contrasena?
Inscripcion Docente

Si es Rector o Director: su usuario y
contrasena es el que usa para Icfes - Prisma,
si no lo tiene solicitelo aqui

O
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En caso de inquietudes o requerimientos de apoyo sobre la estrategia
Evaluar para Avanzar 3° a 11° puede escribir al correo electrénico
evaluarparaavanzar@icfes.gov.co

_ Desde un numero fijo nacional a la
D Desde celular 601-3793810 Ne Iinea gratuita 018000-115004

?E Canal telefénico desde Bogota 601-3793810




