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Regulamin korzystania z stuzbowych telefonow komorkowych okresla 1 reguluje zasady
wlasciwego uzytkowania i przydzialu shuzbowych telefonow komodrkowych, stanowigcych
whasno$¢ Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z o. o. z siedzibg w Lwéwku Slaskim. Przydziat
telefonu ma zapewni¢ sprawng komunikacje w sprawach stuzbowych.

I1. Zakres stosowania :
Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow, ktorym przydzielono stuzbowe telefony
komorkowe.

ITI. Odpowiedzialnos¢

1.

3.

Inspektor Ochrony Danych— za monitorowanie 1 nadzér nad prawidlowym
wykonywaniem regulaminu oraz kontrolg prawidlowosci uzytkowania telefonéw
komoérkowych.

Inspektor ds. Zaopatrzenia — w zakresie administrowania oraz kontroli kosztéw
zwigzanych z uzytkowaniem stluzbowych telefonéw komoérkowych w tym:

a) wyborem 1 zakupem telefonu realizowanym na podstawie zamdwienia zaakceptowanego
przez Prezesa Zarzadu Spotki.

b) wspotpraca z operatorem telefonii komorkowe;,

¢) dystrybucja 1 przygotowaniem dokumentacji dla kazdego telefonu,

Uzytkownicy- w zakresie uzytkowania i korzystania z telefonow.

IV. Definicje
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

6.

karcie SIM — nalezy przez to rozumie¢ Kkart¢ elektroniczng wewnatrz telefonu
przechowujacg dane o numerze abonenckim, numerze PIN i PUK oraz inne dane wpisywane
bezposrednio przez uzytkownika.

numerze PIN — nalezy przez to rozumie¢ kod dostepu do telefonu komorkowego.

numerze PUK - nalezy przez to rozumie¢ kod serwisowy, umozliwiajacy odblokowanie
karty SIM po 3-krotnym wprowadzeniu btednego kodu PIN.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin korzystania ze shuzbowych telefonéw
komoérkowych”.

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Powiatowego Centrum Zdrowia
Sp. z 0. 0., ktorym przydzielono stuzbowy telefon komérkowy.

Telefonie - nalezy przez to rozumie¢ shuzbowy telefon komorkowy.

V. Zasady przydziahlu i odbioru stuzbowego telefonu komérkowego

1.

2.

Telefon moze otrzyma¢ Uzytkownik, dla ktérego jest on niezbednym narzgdziem do
wykonywania pracy na rzecz Powiatowego Centrum Zdrowia Sp. z o. o.

Telefon zostaje przydzielony Uzytkownikowi ,, Protokotem przekazania/odbioru telefonu
komorkowego wraz z kartq SIM”, ktdérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, przy czym ,,Przekazujacym” jest Inspektor ds. zaopatrzenia, a przyjmujacym
»Uzytkownik™. ,, Protokol przekazania/odbioru telefonu komorkowego wraz z kartg SIM™
sporzadza si¢ w dwodch egzemplarzach po jednym dla Uzytkownika i dla Inspektora ds.
zaopatrzenia”.

Sporzadzit : Sprawdzit: Zatwierdzit:
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Obidr telefonu nastepuje wowcezas kiedy "Uzytkownik™ stracit prawo do korzystania z niego
tj. w momencie zakonczenia stosunku pracy badz uzytkowania telefonu niezgodnie z
niniejszym Regulaminem. Odbidr telefonu wraz z karta SIM odbywa si¢ w oparciu o
formularz ,,Protokol przekazania/odbioru telefonu komorkowego wraz z kartg SIM”
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. ,,Uzytkownik”ktory stracil prawo
do korzystania z stuzbowego telefonu komorkowego zwraca go w opakowaniu producenta,
wraz z karta SIM oraz pelnym dodatkowym wyposazeniem (np. stuchawki) z instrukcja
obstugi oraz kartg gwarancyjna do Dzialu Techniczno-Gospodarczego.

VI. Zasady uzytkowania stuzbowych telefonow komérkowych

1.
2.

3.

Telefon powinien by¢ uzywany wytacznie do celéw stuzbowych.

Na ,,Uzytkowniku” spoczywa obowiazek jego ochrony. Zabrania si¢ pozostawiania telefonu
bez nadzoru.

Na telefonach nalezy stosowa¢ zabezpieczenia w postaci blokady ekranu (np. hasto symbol,
pin) a na kartach SIM kod PIN.

Telefon musi by¢ uzywany zgodnie z instrukcja obstugi. Za utrzymanie stuzbowych
telefonow komorkowych w nalezytym stanie technicznym odpowiadajg ich uzytkownicy.

. Uzytkownik niezwlocznie informuje Inspektora ds. zaopatrzenia o wszelkich

uszkodzeniach, awariach, zagubieniu lub kradziezy telefonu.

W przypadku usterek badz uszkodzen, ewentualne naprawy dokonywane sa przez
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0. 0. Za uszkodzenia telefonu na skutek niewtasciwego
uzytkowania badZ mechanicznego uszkodzenia, koszty naprawy pokrywa ,,Uzytkownik”.

. W przypadku zgubienia telefonu badz jego utraty w sytuacji pozostawienia go bez nadzoru,

»Uzytkownik” obowigzany jest do zakupu telefonu o jego rownowartosci (najlepiej tego
samego modelu) w terminie miesigca badz Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z o. o. potraca
»Uzytkownikowi” kwote wartosci zgubionego/utraconego telefonu z przyslugujacego mu
wynagrodzenia.

W przypadku kradziezy telefonu ,, Uzytkownik™ zobowigzany jest niezwlocznie:

a) powiadomi¢ Prezesa Zarzadu, Inspektora ochrony danych, o zaistnialym zdarzeniu
w formie notatki stuzbowej, ktora nalezy ztozy¢ na sekretariat Prezesa Zarzadu.

b) powiadomi¢ Inspektora ds. zaopatrzenia, a w razie jego nieobecnosci osob¢ zastepujaca
wskazang we wniosku urlopowym w celu zablokowania numeru telefonu u operatora sieci
komoérkowe;j.

¢) zglosi¢ sprawe na Policje, a nastepnie dostarczy¢ do Inspektora ds. zaopatrzenia protokot
kradziezy wydany przez Policjg.

VII. Koszty rozméw

1.

2.

3.

Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z 0. o. pokrywa koszty rozmoéw shuzbowych w ramach
przyznanego ,,Uzytkownikowi” miesigcznego limitu kwotowego w postaci abonamentu.
Powiatowe Centrum Zdrowia Sp. z o. o. pokrywa koszty rozméw ponad przyznany
»Uzytkownikowi” limit kwotowy w postaci abonamentu, jezeli przekroczenie przez
»Uzytkownika” kwoty przyznanego limitu wynikato z potrzeb wykonywania czynnosci
stuzbowych.

Kontrole kosztow zwigzanych z uzytkowaniem telefonow komoérkowych prowadzi
Inspektor ds. zaopatrzenia.

VIII. Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 - Protokot przekazania/odbioru telefonu koméorkowego wraz z kartg SIM.

Sporzadzit : Sprawdzit: Zatwierdzit:
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Zalacznik nr 1

Lwowek Slaski, dnia ..........oooveeeveeerieeeennn. r.

PROTOK(’)I: PRZEKAZANIA/ODBIORU
TELEFONU KOMORKOWEGO WRAZ Z KARTA SIM

W dniu ... »~Przekazujacy” - Inspektor ds. zaopatrzenia, przekazuje
»Przyjmujagcemu’:

Imig i NAzZWISKO .........ccooviiiiii
Stanowisko: ...

1. Karte SIM:
- Numer telefonu/sieci: ..........oooviiiiiiiiiiii i,
-Numerkarty: ..o
-NrPUK:
-NrPIN: ...

2. Telefon komorkowy marki: ...,
-Numer IMEL ..o
- Karta gwarancyjna: TAK / NIE
- Wyposazenie: tadowarka / bateria / iNNe: ...........ooeiiuiiiiiitiiiiit i

RN 3 1T 1111 (6741 P

Oswiadczam, ze zapoznatem (-am) si¢ z trescig regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow
komoérkowych i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

»Przyjmujacy” »Przekazujacy”

WYPELNIC W PRZYPADKU ODBIORU/ ZWROTU

1. Kwituje odbior (zwrot) w/w telefonu komérkowego wraz z karta SIM

S Pz Oz, e
- Informacja o brakujacym WypOSaZeNiU: .........c.evuiiiiiiniiii i
= SN tECRNICZIY: ..ot e e
(podpis)
Sporzadzit : Sprawdzit: Zatwierdzik:
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POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE PRACOWNI,K(’)W Z REGULAMINEM
KORZYSTANIA ZE SLUZBOWYCH TELEFONOW KOMORKOWYCH

L.p. Data  Nazwisko i1 imig Stanowisko  Oddziat Podpis

Sporzadzit : Sprawdzit: Zatwierdzit:

Data wprowadzenia: .....07.2019 r.
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