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l. INTRODUCCION

El Md6dulo de Logistica, como parte componente del Sistema Integrado de Gestién
Administrativa (SIGA), es una herramienta de ordenamiento para la Gestion de Logistica, el
mismo que permite administrar, registrar, controlar, elaborar, revisar y emitir informacion
sobre adquisiciones de bienes y/o contratacion de servicios, Viaticos y Patrimonio, realizados
por la Unidad Ejecutora en el marco del cumplimiento de sus metas institucionales.

El Médulo de Logistica (SIGA-ML) contempla los Procesos Técnicos del Abastecimiento que
son:

La Programacion, Adquisicién, Almacenamiento y Distribucién por lo que la Unidad Ejecutora
puede elaborar sus Cuadros de Necesidades, el Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones, sus Requerimientos de Bienes y Servicios, realizar sus Procesos de
Seleccion, llevar el Control de las Existencias, entre otros continuando la integracién y no de
duplicidad de esfuerzo.

II. OBJETIVO

Lograr establecer un control mediante la combinacion adecuada de medios materiales,
econdémicos y potencial humano las necesidades de las UE, en calidad, cantidad y
oportunidad manteniendo las condiciones de operatividad.

[ll. ACCESO AL SISTEMA
Esta seccion detalla el procedimiento para el acceso al SIGA y al Médulo de Logistica.

3.1 Acceso al Sistema

Para iniciar la ejecucion del Sistema, el Usuario debera ubicar en su pantalla el icono
correspondiente al SIGA y dar doble clic sobre él.

El Sistema mostrara una ventana de bienvenida al SIGA y la ventana de acceso, en la cual
ingresara el Usuario y Clave correspondiente.




Acceso al Sistema

Usuario : ]UPRUEBA
Clave : ]w

& Nota: La clave se diferencia entre mayusculas y mindsculas. Ademas, es de uso personal e
intransferible, es responsabilidad del usuario la confidencialidad de la misma.

Seguidamente, dara clic en el icono Conectarl#l,

El Sistema mostrara la ventana SIGA versidn con los iconos de acceso a los Médulos del
SIGA a los que tenga acceso el Usuario.

Para el caso de usuarios nuevos que ingresen por primera vez al sistema o si su clave fue
modificada por el usuario ADMIN o si su clave ha caducado, el Sistema mostrara por Unica
vez la ventana ‘Cambio de Clave de Usuario’, donde se registrara los nuevos Datos de
Acceso.

Cambio de Clave de Usuaric

— [ Datos del Usuario ]
Codige |UPRUEBA

Nombre |Usuario de Prueba

~ [ Datos de Acceso ]

Clave Actual I*'t'"'t
Nuewva Clave I*'ﬂ"""'"*'=
Confirmar Clave |[weeesis: i
| =1

\( Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones
sefialadas en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del M6édulo Administrador.

Finalmente, dar clic en el boton Grabar, donde mostrara el siguiente mensaje:
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Mensaje al Usuario u

@ Debera de reingresar con su nueva clave

3.2 Acceso al Moédulo

Para acceder al Mddulo de Logistica, dar daoble clic al icono Médulo Logistica v

al Modulo Patrimonio  Médulo PpR

Médulo Utiltarios Médulo Médulo Bienes
Configuracion Corrientes

Al ingresar, se mostrara la ventana principal del M6édulo de Logistica, con los Sub Médulos

y opciones a la que tenga acceso el Usuario: Tablas, Programacion, Pedidos, Procesos de
Seleccion, Adquisiciones, Almacenes, S.N.P. Ultilitarios,

Gestion Presupuestal e
Integracion.




Tablas  Programacion  Pedidos Procesos Seleccién Adquisiciones Almacenes

Version 7

IV. DESCRIPCION DEL MODULO DE LOGISTICA

En este capitulo se describe la Barra de menu, Barra de Herramientas y la funcionalidad
de los Sub Médulos que contiene el Modulo de Logistica.

4.1 Barra de menu

La Barra de menu ubicada en la parte superior de la ventana principal del Médulo de
Logistica incluye un conjunto de Sub Médulos utilizados para operar el Sistema. Su
funcionalidad se detalla a continuacion:

Tablas  Programacion  Pedidos  Procesos Seleccion  Adguisiciones  Almacenes  SMN.P.  Utilitarios  Gestion Presupuestal  Integracion

Nombre Descripcion
Tablas Permite el registro de los datos bésicos a las tablas principales del Médulo de
Logistica.
Programacion Administra y controla el Cuadro de Necesidades, el Techo Presupuestal y el Plan

Anual de Obtencion.
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Pedidos Realiza el registro y autorizacion de los Pedidos, Registro de Gastos Generales y
las Compras por Encargo.

Procesos Seleccion Comprende el registro de los Tipos de Comités, los Procesos de Seleccion y

generacion de Contratos.

Adquisiciones Permite la generacion de las Ordenes de Compra y Servicio, Devengados y el
control de Fases de las Ordenes.

Almacenes Realiza el Control de los ingresos al Almacén, Pedidos, Consultas, transferencias
de la carga del Inventario Inicial y el Inventario Fisico del Almacén.

Utilitarios Permite la ejecucion de Scripts, consulta de transacciones en el SIGA, generacion

de Backup, entre otros.

Gestion Presupuestal Realiza la carga del Marco y Afectacion Presupuestal. Asimismo, el seguimiento

de la Certificacion.

4.2 Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene una serie de iconos que ayudan al Usuario en la
operatividad del Médulo. La funcionalidad de cada uno de ellos se describe a continuacion:

E Guarda los datos ingresados.

&

Actualiza los datos registrados o modificados en la ventana.

= Visualiza en reportes los datos mostrados en la ventana, y permite la impresion de
los mismos.

[l+| salir de la ventana donde se encuentra.

52| Ampliar/disminuir la escala para visualizar los Reportes.

E] Exportar el Reporte a otros formatos: Excel, DBF o Texto.

|4 Volver a la primera pagina.

4 Retroceder una péagina.

P | Avanzar una pagina.

Bl | Avanzar ala dltima pagina.
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V. FUNCIONALIDAD DEL MODULO

En esta seccion, se describe las funcionalidades que contiene las opciones del Sub Mddulo
Tablas, describiendo las funcionalidades de cada una de ellas.

5.1 Sub Médulo de Tablas

El Sub Médulo Tablas, permite el registro de la informacién basica que sera utilizada en los
procesos del Sistema, esta informacion es parte fundamental e importante.

Desde este sub médulo se configura los parametros para consultar o registrar la
informacion ya sea para bienes, servicios, viaticos e inventarios.

A continuacion, el Sistema muestra las opciones que estan contenidas en el Sub Mddulo:

r! Médulo de Logistica =NNCE X
|Tab|as I Pragramacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.NLP. Utilitarios  Gestion Presupuestal  Integracion

Datos Generales 3

Pararnetros 3

Encargos 3

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacidn de Claves del Sistemna

Camnbio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

5.1.1 Datos Generales

La opcion Datos Generales muestra las siguientes opciones: Logistica, Clasificador por
Proyecto y Rubros de Gastos Generales.

[ 2 Modulo de Logistica =ARC X
Tahblas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.NLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
| Datos Generales 3 Logistica
Parametros 4 Clasificadar por Proyecto
Encargos 4 Rubros de Gastos Generales

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacion de Claves del Sistema

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

5.1.1.1 Logistica (Ajustes)

El ingreso a la opcion Logistica es siguiendo la ruta: “Tablas - Datos Generales -
Logistica”, como se muestra en la siguiente ventana:
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r! Médulo de Logistica =RECl X
Tahlas ] Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.M.P. Utilitarios  Gestién Presupuestal  Integracion
Datos Generales > Logistica
Parametros 3 Clasificador por Proyecto
Encargos 3 Rubros de Gastos Generales

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacion de Claves del Sisterna

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Esta opcién permite registrar los datos basicos para la operatividad del Médulo de
Logistica. Presenta los siguientes titulos:

Almaceén.

Destinos de Atencién
Equivalencia/Cons. Histérico

Factor de Evaluacion P.S.

Tope de Procedimiento de seleccién.
Reg. Tributario

Req. Técnicos

Reporte Notas

S SN NN NN

e Logistica—Almacén

Al ingresar a la opcién Logistica, el Sistema muestra por defecto la informacion de la
primera pestafia Almacén, la cual permitira registrar toda la informacion referente a los
almacenes con los que cuenta la Entidad.

& Tablas de Logistica

Almacen
[Codigo| Sec|
|gu Tipo: | Principal A Estado: - Destinos
001 001 ALMACEN GENERAL Almacén Principal: [001 de: Atencion
001 002 ALMACEN DE MEDICAMENTOS ) Equivalencia/
001 003 ALMACEN GENERAL - ENCARGOS SubAlmacén: 000 TipoPpto: [1 ¥ Medicamentes [ Cons Histbrico
Descripcion: [ALMACEN PRINCIPAL Factor de
Evaluacion P.5.
Sede: |1 SEDE PRUEBA hal ' ;.
| Jﬂ Tope Proc.
Direccitn: |AV. PRUEBA Seleccion
Referencia: Req. Tributario
Req. Técnicos
Responsable: |RESPONSABLE PRUEBA JEa|
Reporte - Notas
Teléfono - Anexo: [2222
Pais: |PERU k3|
Departamento: |LIr.1A j
Provincia: |LIMA =]
Distrito: [LTMA =

< > Fecha Registro: | 30/05/2008

Serie en Guias de Remision |

Para el registro de un Almaceén, activar el menu contextual dando clic con el botéon
derecho del mouse y seleccionar la opcionlnsertar Almacen];
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< Tablas de Logistica
3 = Almacén
Jescripeion
T Ay — Tipo: |Principal il Estado: |Active il G
[ 000 [ALMACEN PRINCIPAL > B | = Do
001 001 ALMACEN GENERAL Amacén Principal: [001 de Atencion
001 002 ALMACEN DE MEDICAMENTOS Equivalencia/
001 003 ALMACEN GENERAL - ENCARGOS Sub Almacen: | 000 Tipo Ppte: |1 Medicamentos [ Cons Histarico
Descripcion: [ALMACEN PRINCIPAL Factor de
M Evaluacin P.S.
Sede: |1 - HOSPTAL SAN JUAN DE LURIGANCHO hdl '
| J Tope Proc.
Direccién: [AV. CANTO GRANDE SN Seleccion
Referencia: [PARADERD 11 HeaIrRnsan
Reg. Técnicos
Responsable: |UE-TB?2 PALMAYANAC HIPOLTO DANEL j
Reporte - Notas
Teléfono - Anexo E3E-
Insertar Almacén ‘ Pais: [PERU S|
Eliminar Almacén
Departamento |LIr.|A ﬂ
Provincia: |LIMA -]
Distrito: [SAN JUAN DE LURIGANCHO -]
< > Fecha Registro: | 30/05/2008
Serie en Guias de Remision |

@\ Nota: Cada Almacén principal generara su propia numeracién de PECOSAS.

Seguidamente, el Usuario debera registrar los siguientes datos:

e Tipo:
o Principal: Se seleccionara cuando se registre un Almacén que agrupe un
conjunto de Almacenes Secundarios.
o Secundario: Se seleccionara cuando se registre un Almacén sobre el cual se
realizaran los movimientos de Ingresos y Salidas.

e Estado:
o Activo: Cuando el Alimacén o Sub Almacén se encuentre Activo podra ser

usado por la Entidad.
o Inactivo: Cuando el Almacén o Sub Almacén se encuentre Inactivo no podra
ser usado por la Entidad.

¢ Almacén Principal: Es una numeracion correlativa y no digitable, generada por
el Sistema.

e Sub Almacén: Es una numeracion correlativa y no digitable, generada por el
Sistema.

e Tipo de Presupuesto: Institucional y Por Encargos.

e Medicamentos: So6lo es utilizado para el procedimiento de Almacenes
Especializado del MINSA.

e Descripcion: Nombre del Almacén.

o Sede: permitira seleccionar la Sede donde se encuentra ubicado el Almacén,

. . . . 33
activando la barra de despliegue [=] o ingresando al icono buscar.
e Direccion: permitira registrar la Direccion del Almacén, que sera visualizada en
las Ordenes de Compra.

-10-
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e Referencia: Se detalla una referencia de la ubicacién del Almacén.
¢ Responsable: Personal responsable del Alimacén o Sub Almacén.
o Teléfono - Anexo: Se registrara el teléfono y el anexo del Almacén.
e Pais: Pais donde se ubica el Almacén.

o Departamento: Departamento donde se ubica el Almacén

e Provincia: Provincia donde se ubica el Almacén

e Distrito: Distrito donde se ubica el Almacén

o Fecha de Registro: Fecha de creacion del Almacén o Sub Almacén.

Luego de registrar o modificar algin dato se procedera a grabar, haciendo clic sobre

el icono Grabar = .

Para Eliminar un Almacén o Sub Almacén, primero debera seleccionarse y mediante
el menu contextual elegir la opcion [Eliminar Almacen| v |yeqo confirmar el mensaje.

<& Tablas de Logistica

| Almacén |
Coi
E Tipo: | Principal - Estado: - Destinos
001 001 ALMACEN GENERAL Almacén Principat [001 de Atencion
001 002 ALMACEN DE MEDICAMENTOS ) Equivalencia/
001 003 ALMACEN GENERAL - ENCARGOS Sub Almacen: | 000 Tipo Ppto: |1 bl Medicamentos | Cons Histérico
Descripcion: [ALMACEN PRINCIPAL Factor de
Evaluacion P.S.
Sede: |1 SEDE PRUEBA hal |
| J ﬁ Tope Proc.
Direccian: [4V. PRUEBA Seleccidn
Referencia: Reg. Tributario
Req. Técnicos
Insertar Almacén Responsable: |RESPONSABLE PRUEBA JEa| Reporte - Nofas
Elirminar Almacén Teléfono - Anexo: [2222
Mensaje al Usuaric -
Depar hal
P l & Esta seguro de borrar este registro 7 -
=
< > Fecha f s | No I
Serie en Guias de Remision

@\ Nota: Tener en cuenta que para eliminar un Almacén o Sub Almaceén, éste no debera tener
ningun movimiento (Inventario, Ingresos o Salidas).

El Sistema le permite emitir el reporte de esta opcién a través del icono Imprimir =

-11-
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El reporte mostrara la informacion de los Almacenes y Sub Almacenes creados:
Cdédigo, Nombre, Direccion, Sede, Departamento, Provincia, Distrito y Responsable.

[T T p— fara

T e Lagintics [
e Figea 1 !

ALMACENES

Ll EECUTORN ENTIDAD RRERA

R0 CENTFICION

W1 RLMACEN FRmCRL S BT 1 SO RO i L, U L ERAEDES LA S0%A MINEEST] Wl
M1 ALMACEN CENTRAL S AT 1 o i L, T L FRAEDES LA S0%A HUNEEST] W2
W ALMACEN D BERUBETIS v ACCESUARED A BN WARTH 1Y SEDE ML U W L e PRREDED b BO%A MUMBERT] Wl
W RN ALMACEN TRMRCRAL BTN TN SO PRICIL 1 L Lt U FEREDET LA ROS WUMGERT] Wl

Asimismo, en la parte inferior del formulario, presenta el botén Serie en Guias de
Remision, el mismo que permite el registro y mantenimiento de series para las Guias

de Remision - Remitente.

& Tablas de Logistica

- Tipo: IPrincipaI -] Estado: -
001 ALMACEN GENERAL Almacén Principal: IW
33§ :t::g:: gir:"EE&CIiMEiNC-I:RSGOI Sub Almacén: IW Tipe Ppto: m Medicamentos [~
Descripcion: IALMACEN PRINCIPAL
Sede: [1 SEDE PRUEBA 1§
Direccién: [#\. PRUEBA
Referencia: |
Responsable: |RESPONSABLE PRUEBA JEa|
Teléfono - Anexo: [2222—
Pais: |PERU =l
Departamento: |LIMA ;I
Provincia: |LIMA ;I
Distrito: ||_1|v|A ;I
< X Fecha Registro: IM

Serie en Guias de Remision l

Destinos
de Atencion

Equivalencia/
Cons Histdrico

Factor de
Evaluacién P.S.

Tope Proc.
Seleccion

Reg. Tributario

Req. Técnicos

Reporte - Notas

Ingresando a este boton, el Sistema muestra el formulario ‘Mantenimiento de Serie de

Guia de Remision’.

AF Mantenimiento de Serie de Guia de Remisidan ot

— [ Listado de Series ]

= M

-12-
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Activando el menu contextual, mostrara las opciones | Insertar Serie | y Eliminar Serie

e Insertar Serie: El Sistema presentara una nueva fila, indicando por defecto, la
Fecha Actual o del Sistema, asi como el Estado Activo.

- El campo Serie, por defecto se mostrara en blanco para su registro manual,
s6lo permite registrar nimeros enteros.

- El campo Fecha, muestra la fecha de creacion de la Serie de la Guia de
Remision. Por defecto muestra la fecha del sistema.

- El campo Estado, muestra el estado de la Serie de la Guia de Remision.
Por defecto muestra el estado “Activo”.

e Eliminar Serie: Al seleccionar esta opcion, el Sistema presenta la siguiente
consulta:

Mensaje al Usuario

|| ;Desea eliminar |a Serie para Guia de Remisidn - Remitente?

Si | Mo |

Seleccionando la opcion Si, se eliminaré el registro.

Validacion:
a) En caso la serie esté relacionada a una

Guia de Remisién, no se realizara el
proceso de eliminacién y se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario ®

La Serie no se puede eliminar por encontrase relacionado a
/%% Guia de Remisién - Remitente

e Grabar Serie: Al ejecutar el icono Grabar, el Sistema realiza el proceso de guardar
los datos registrados.

Validacion:
a) En caso no se haya registrado

ninguna serie, se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

-13-
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Mensaje al usuario X

y l} Falta la Serie para la Guia de Remisidn - Remitente

Logistica — Destino de Atencidn

A través de esta opcion se permite Insertar o Eliminar Destinos de Atencion.

El Destino de Atencion es el lugar de entrega del pedido, el cual puede ser un lugar
externo de la Entidad; como por ejemplo los Centros y Puestos de Salud en el sector

Salud.

Para Insertar un destino se deberd activar el menU contextual dando clic con el botén
derecho del mouse y seleccionar la opcion Insertar Destino.

=4 Tablas de Logistica

I Almacén

Estado IAcﬁvu vl ™ Todo
Destinos
- de Atencion
Destinos de Atencion Estado
Equivalencia/

001 DESTINOS INTERNOS Cone Histarico
&0 DESTING DE ALMACENAMIENTO DESCENTRALIZADD

&1 DESTING DE CAPACITACION
002 DESTIND EXTERNOS

0021 CENTRO DE SALUD CORRAL
Insertar Destino
Reg. Tributario I

Eliminar Destino
Req. Técnicos I

@ Factor de
Evaluacién P.5.
& Tope Proc.

Seleccion

H?I?I?I?I

Para el registro de un Destino de Atencién se debera de contemplar los siguientes

datos:

Nivel Cadigo Cad Mivel Anterior Estado
I =l I I [Activo ¥]
Descripcion
Abreviacion Fecha Alta |‘1 0112018
n

v" Nivel: Seleccionar el nivel del Destino. Se podran seleccionar hasta cinco
niveles: En las ventanas en las cuales se registre algin Destino, como el
caso del Registro de Pedidos Programados, Registro de Pedidos de Compra
y Registro de PPA, solo le listardn los Destinos dependientes de ultimo nivel.

ler nivel: Destino padre.
2do nivel, 3er nivel, 4to nivel y 5to nivel: Destino dependiente.

-14-
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v' Codigo: Registrar el codigo correlativo del registro del Destino.

v' Cod. Nivel Anterior: Registrar el cédigo del Destino principal de quien
dependerd el Destino. Si es de primer nivel, este campo se mostrara
inactivo.

v' Estado: Se debera seleccionar Activo o Inactivo.

v Descripcion: Nombre del Destino.

v Abreviacion: Nombre Abreviado del Destino.

v' Fecha Alta: Se registra la fecha de Alta del Destino.

Al finalizar un nuevo destino, se debera de grabar, para ello se dard un clic en el

icono Grabar. El Usuario tendra la opcion de consultar y modificar alguno de los
valores registrados, para ello luego de seleccionar el Destino dara clic en la carpeta

de color amarillo %l ,

r 4 Tablas de Logistica
Almacén
Estado |Active »| [T Todo |
Destinos
= de Atencidn
Destinos de Atencion Estado

Equivalencia/

01 SISMED Cons Historico

0101 FARMACIA
02 SALIDAS EXTERNAS
0201 DEPARTAMENTO DE POLICIA CAMINA
0202 HOSPITAL NACIONAL ARZOBISFO LOAYZA
0203 HOSPITAL NACIONAL DOGENTE MADRE NINO "SAN BARTOLOME™
0204 INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS
0205 HOSPITAL VITARTE
0206 INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL NINO DE SAN BORJA
0207 DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAC

Factor de
Evaluacidn P.S.

Tope Proc.
Seleccion

Reg. Tributario

Req. Técnicos

Hﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ
@E@@@l@l@l@l@l@

Hivel Cadigo Cod Nivel Anterior Estado
|2do Niv x| | [ 02 |Activo x|

Descripcion

IH OSPTAL DE PRUEBA

Apreviacion [HPRUEBA| Fecha Atta [10/11/2018

=

Para eliminar un Destino, se debera de activar el menu contextual dando clic con el
boton derecho del mouse y seleccionar la opcion de Eliminar Destino. Solo se
eliminara aquellos destinos que no hayan tenido algn movimiento.

Asi mismo, en caso no se requiera seguir utilizando el Destino, este se podra
inactivar, para ello se ingresara la carpeta amarilla = y se modificara el campo de
estado a Inactivo.
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E Tablas de Logistica
- | Almacén
Estade |Activo ~| [ Todo
Destinos
- P de A‘
Destinos de Atencion m
N [
0101 FARMACIA W i
02 SALIDAS EXTERNAS S Factor de
0201 DEPARTAMENTO DE POLIGIA GANINA W Evaluacion P.5.
0202 HOSFITAL NACIONAL ARZOBISFO LOAYZA T Tope Proc.
0203 HOSFITAL NACIONAL DOCENTE MADRE NIRG "SAN BARTOLOME” 2 Seleccion
0204 INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS W i Reg. Tributario ]
0205 HOSPITAL VITARTE W i
0208 INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL NIRO DE SAN BORJA W Req. Técnicos
0207 DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAG W i
0208 HOSPITAL DE PRUEBA m
Insertar Destino
I Eliminar Destino I

El Sistema le permite emitir el reporte de la presente Tabla a través del icono

Imprimirg . En el reporte se mostraran los Destinos segun el Estado seleccionado
en el filtro de la ventana principal.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fzcha:
Madulo de Logistica Haora:
Versitn Fagina:

LISTADE DESTINOS DE ATENCION

UNIDAD EJECUTORA @ ppi UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION © geopn

Destinos Estado

001 DESTINOS INTERNOS
50 DESTINO DE ALMACENAMIENTO DESCENTRALIZADO
51 DESTINO DE CAPACITACION
002 DESTINO EXTERNOS
0021 CENTRO DE SALUD CORRAL
00212 DESTINO DE SALUD CORRAL -2
0022 PUESTO DE SALUD ZORRITOS

PEFEFEFPFEFF

e Logistica— Factor de Evaluacion P.S.

Al ingresar a la opcién “Factor de Evaluaciéon P.S. (Proceso Seleccién)”, el Sistema
permite registrar los Factores de Evaluacion Técnico/Econdmico estandar que utiliza
cada entidad y que serviran como plantilla al momento de registrar dichos factores en
el sub modulo de Proceso de Seleccion.

Esta ventana contiene los siguientes filtros de consulta: Afio, Objeto (Bienes,
Suministro, Obra, Consultoria de Obra, Servicio de Consultoria, Servicios Generales,
Arrendamiento de Bienes, Servicios, Arrendamiento Financiero y Seguros) y Tipo
Evaluacién (Econémico y Técnico / Econémico).
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& Tablas de Logistica = |E]
Almacén
Ao [2014 v Objeto [BIEN v Tipo Evaluacién | Técnico/Econdmico x| Destinos
de Atencion
IFactnrde Evaluacion 'I Factores Generales | Equivalencial
Cons Histdrico
[Corelae ] Omepon ] ——
o Evaluacion P.S.
1 Antiguedad de la Empresa
2 Nivel de ventas de la Empresa Tope Pr.l?cesu
3 Personal SEECCn
o EVALUACION ECONOMICA Req. Tributario
1 Precio —
2 Forma de Pago HEICCNCoS
3 Garantia

El Sistema le permite activar el menud contextual con las Opciones Insertar Factor o
Eliminar Factor, esto es para Insertar factores adicionales a los generados por el
sistema o eliminar alguno.

<& Tablas de Logistica

afie [2013 | Objeto |BEN ]| Tipo Evaluacién |Técnico/Econémico ]|
IFactur de Evaluacién _» I Factores Generales |

] EVALUACION TECNICA
Antiguedad de la Empresa
Nivel de ventas de la Empresa
Personal
EWALUACION ECONOMICA e, ——
Precio
Forma de Pago
Garantia

Eliminar Factor

Wk = 0wk =

Los parametros basicos para realizar el registro de la presente opcion son: el Afio,
Objeto del Proceso de Seleccién, Tipo de Evaluacién y seleccionar el Factor de
evaluacion o los Requisitos para la evaluacion.

& Tablas de Logistica

Afio Iiﬁm 'II Obijete IEIEN 'I Tipo Evaluacion | Técnico/Economico |

I Factor de Evaluacion vl Factores Generales |

0 EVALUACION TECNICA
Antiguedad de |la Empresa
Nivel de ventas de la Empresa
Personal
EVALUACION ECONOMICA
Precio
Forma de Pago
Garantia

WK =20 W=

El Sistema le permite activar el menud contextual y mostrar las Opciones Insertar Factor
o Eliminar Factor, esto es para Insertar factores adicionales a los generados por el
Sistema.
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& Tablas de Logistica
Afo [2012 Objeto [BEN - Tho Evaluacion [TécnicoEconomce v
IRequsﬂn 'I
Iw Descripeion Obligamriu

Insertar Factor

Eliminar Factor

Al insertar un factor, el Sistema mostrara la pantalla siguiente:

e Secuencia: Es una numeracion correlativa y no digitable, generada por el Sistema.
e Objeto: Se debera de seleccionar Bien o Servicio.

e Clase: Se seleccionard Requisito o Factor de Evaluacion.

e Tipo de Evaluacién: Se debera de seleccionar Técnico/Econdémico o Econémico.

¢ Indicador: Sila Clase seleccionada es “Requisito” entonces se activara este campo.
Tiene como valores (Si y No), se utilizan para indicar si el Requisito es 0 no
obligatorio.

e Descripcion: Descripcion del Requisito o Factor de Evaluacion.

Secuencia I

Objeto | BIEN Jid|

Clase IFactDr de Evaluacitn_» I

Tipo e ITécniquEcunﬁmicu vl Tipo |Ecun|5mi-:u
Evaluacian Factor

Descripcion |Fact|:rr de Pruebal

Si selecciona Factor de Evaluacion el Sistema le permite emitir el reporte a través del

icono Imprimirg.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version Pagina :

Factor de Evaluacion

UNIDAD EJECUTORR
HRO. IDENTIFICACION :

Afio : 2013 Obijeto : BIEN Tipo Evaluacion : Técnico/Econdmico

Correlative Descripcion
EVALUACION TECNICA

Antiguedad de la Empresa

Nivel de ventas de la Empresa

Personal

EVALUACION ECONOMICA

Precio

Forma de Pago

Garantia

[ ]

Si selecciona Requisito el Sistema le permite emitir el reporte a través del icono

Imprimir = .
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Module de Logistica Hora
wersion Pagina :
Requisito
UNIDAD EJECUTORA -
NRO. IDENTIFICACION :
Afio ;2013 Objeto : BIEN Tipo Evaluacion : Técnico/Econdmico
Correlative Descripcian Obligatorio
1 Constancia del RNP Si
2 Copia simple del DNI del Representante No
3 Ficha RUC actualizada No
4 Declaracion Jurada Si

Logistica— Tope Proceso de Seleccidn

Esta es una opcién de consulta donde se visualizara los Topes de los Procedimientos
de Seleccion, incluyendo las modificaciones de acuerdo a lo indicado en la nueva Ley
de Contrataciones N° 30225 y su Reglamento, aplicado a partir del afio 2016. La
ventana muestra la siguiente informacion:

v' Cod.: Cédigo de procedimiento de seleccion.

v' Descripcion Proceso: Descripcion completa del procedimiento de
seleccion.

v' Abrev.: Abreviatura del procedimiento de seleccion.
v' Tipo: B: Bienes, S: Servicios, O: Obras.

v" Monto Minimo: Monto minimo para cada tipo de procedimiento de seleccion
en soles.
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v" Monto Maximo: Monto maximo para cada tipo de procedimiento

seleccién en soles.

Afio IZU‘IG 'l

Tablas de Logistica

Almacén

Destinos
de Atencidn

Descripcion Proceso

% LICTTACION PUBLICA

01 LICITACION PUBLICA

04 CONCURSO PUBLICO

14  ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
14  ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
14  ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO
25 COMPRAS EN EL EXTRANJERO

25 COMPRAS EN EL EXTRANJERO

27 ADJUDICACION SIMPLIFICADA

27 ADJUDICACION SIMPLIFICADA

27 ADJUDICACION SIMPLIFICADA

28 SELECCIOM DE CONSULTORES INDIVIDUALES
25 COMPARACION DE PRECIOS

25 COMPARACION DE PRECIOS

[

| B
o}
5
B
o}
5
B
5
B
o}
5
5
B
5

1,800,000.00 99,559 599 599.99
400,000.00 99,999,999,999.99

0.1 31,600.00
0.1 31,600.00
0.1 31,600.00

0.00 99,999,999,999.99
0.00 99,999,999,999.99

31,600.01 399,999.99
31,600.01 1,799,999.99
31,600.01 399,999.99
31,600.01 99,999.99
31,600.01 39,999.99
31,600.01 39,999.99

Equivalencia/
Cons Histdrico

o

Factor de

Evaluacion P.S.

Tope Proc.
Seleccion

Reqg. Tributario

Reg. Técnicos

de

Asimismo, dando clic en el icono Imprimir & ubicado en la barra de herramientas,
se visualizara el reporte Topes Proc. de Seleccién, el cual muestra los siguientes
campos: Caodigo, Descripcién Proceso, Abreviado. Tipo, Monto Minimo y Monto

Maximo.

Sistema de Gestion Fecha :

Médule de Logistica Hora : 11:28

Versién Topes Proc. de Seleccidn Pagina: 1de 1

Afo: 2016

UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

NRO. IDENTIFICACION :  DDB00D
Cod. Descripcion Proceso Abrev. Tipo Monto Minimo Monto Maximo
01 LICTACION PUBLICA LP B 400,000.00 99,999,999,999.99
01 LICTACION PUBLICA LP o 1,800,000.00 99,999,999,999.99
04 CONCURSO PUBLICO cP S 400,000.00 99,999,999,999.99
14 ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO ASP B 0.01 31,600.00
14  ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO ASP (] o.M 31,600.00
14 ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO ASP S 0.01 31,600.00
25 COMPRAS EN EL EXTRANJERO CEX B 0.00 99,999,999,999.99
25 COMPRAS EN EL EXTRANJERD CEX S 0.00 99,999,999,999.99
27 ADJUDICACION SIMPLIFICADA AS B 31,600.01 3599 999 99
27 ADJUDICACION SIMPLIFICADA AS o 31,500.01 1,799,999.99
27 ADJUDICACION SIMPLIFICADA AS S 31,500.01 399,999.99
28 SELECCION DE CONSULTORES INDVIDUALES SCI S 31,500.01 99,999.99
25 COMPARACION DE PRECIOS CcoP B 31,500.01 39,999.99
25 COMPARACION DE PRECIOS CcoP S 31,500.01 39,999.99

Logistica - Req. Tributario

Esta es una opcion de Consulta donde se visualizaran los Tipos de Registro Tributarios
registrados en el Sistema segun la Normatividad vigente.

< Tablas de Logistica

Codigo Tipo Nombre
ersona

[Matural  [ARRENDAMIENTO

02 Juridica REG.GRAL.

03 Ambos REG.ESPECIAL
04 Juridica REG.SIMPLIFIC.
05  Natural HON.PROFES.

n
[RTA 1" CATEGORIA- ENTRE OTRAS ARRENDAMIENTOS _[&] Formulario 1663l |
l_ Formulario 1683 |_
l_ Formulario 1683 |_
RTA3* CATEGORIA REGIMEN UNICO SIMPLIFICADO - RUS l_ Formulario 1683 |_
RTA4* CATEGORIA HONORARIOS PROFESIONALES

RTA3® CATEGORIA REGIMEN GENERAL
RTA 3* CATEGORIA REGIMEN ESPECIAL - RER

l_ Formulario 1683 |7

[E=5EoH

Almacén

Destinos
de Atencion

Equivalencial
Cons Historico

Factor de
Evaluacion P.5.

Tope Proceso
Seleccion

Req. Tributario

Req. Técnicos
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El Sistema le permite emitir el reporte de la presente opcion a través del icono Imprimir

S

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha

Madulo de Logistica Hora :

version Pagina:

Tipos de Proveedores

UNIDAD EJECUTORA. :

HRO. IDEHTIFICACION :

Codigo  Tino Nombre Siuacion Boleta Recioo Faclira Bokla OC 05 GV Renta ES  Fecha Estado

Persona Tributaria Beo Nacin Venta DocFte DocFte

0N ARRENDAMIENTO RIK 1 CATEGORIA - ENTRE OTRAS ARRENDAMIENTOS Wrmenez T T T [ W [ [ [ t40zm kv
) REBERAL RIA 3¢ CATEGORLA REGIVEN GENERAL F ¥ W ¥ W [ a0z ke
BA  REGESPECIAL RI 3 GATEGORIA REGIMEN ESPECIAL - RER r ¥ ¥ W W W [ [ ko
M. REGSWRLFIC I 3 GATEGORIA REGIMEN UNIGO SMPLIFICADO - RUS rr ¥ F F W [ [ oo
05N HONPROFES, RIA 4 CATEGORIA HONORARIQS FROFESIONALES VT T T F [ F [ ek

Logistica - Req. Técnico:

A través de esta opcion se realizara el mantenimiento de la Tabla Requerimientos
Técnicos que se utiliza durante el registro del Estudio de Mercado y en los reportes
gue se requieran. Los requerimientos Técnicos se crearan para Bienes y Servicios.

& Tablas de Logistica ==
Almacén
Tipo BIS © | Bignes VI Destings
de Atencion
Equivalencia/

Cons Histdrico

Secuencia Descripcion Estado
Factor de
[1 [Producto Original o Compatible] acvo [ Evaluacion 7.5,
2 Descripcion del tem ACTWO =
3 Caracieristicas Adicionales ACTVD Jhd TSD;:CPQ;ESD
4 Accesorios/Repuestos Adicionales Regueridos ACTVO jhd

Req. Tributario
Req. Técnicos

Para Insertar un Requerimiento Técnico, se debe activar el mend contextual (botdn
derecho del mouse) y seleccionar la opcién Insertar Requerimiento, luego se registrara
la descripcion, por defecto el estado serd activo, pudiendo ser modificado
posteriormente.

£ Tablas de Logistica

Tipo BIS : IBiene& v|

r‘#_ Producto Original o Compatible ACTNO
2 Descripeidn del tem ACTVO ;
3 Caracteristicas Adicienales ACTVO Jhd
4 Accezorios/Repuestos Adicionales Regueridos ACTVO Jhd

Insertar Requerimiento

Elirninar Requerimiento
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Para eliminar un Requerimiento Técnico se debera seleccionar el Requerimiento
Técnico, luego activar el menu contextual (boton derecho del mouse) y seleccionar la
opcion de Eliminar Requerimiento. Solo se eliminara aquellos requerimientos que no
hayan tenido algin movimiento.

& Tablas de Logistica

Almacén
Tipo B/S © |Bienes - Destinos
de Atencidn
Equivalencia/
Cons Histdrico

Descripcion Estado Factor de
P2 1 [producto Original o Compatible actvo [ Evaluacion P.5.
2 Descripcion del item Insertar Requerimiento ACTVO x|
3 Caracteristicas Adicionales | T | ACTVO Jhd | T;;:cpcrizi
4 Accesorios/Repuestos Adicionales Reque g ACTVOD Jid

Reqg. Tributario

Req. Técnicos |

L\ Esta sequro de borrar este registro 7

5.1.1.2 Clasificador por Proyecto

Esta opcion, permite asignar Clasificadores de Gasto a las Cadenas Presupuestales de
Proyectos de Inversion; este proceso es utilizado para la etapa de Ejecucién, cuando se
quiera hacer un requerimiento de Proyectos el Sistema validara que el Producto / Proyecto
de la Meta tenga habilitado los Clasificadores a usar para determinados Proyectos. Sino
estan habilitados, al momento de hacer el pedido no se mostraran los items con los enlaces
de clasificador para proyecto.

Elingreso a esta sub opcién es siguiendo la ruta: “Tablas - Datos Generales - Clasificador
por Proyecto, como se muestra a continuacioén:

[ 2 Modulo de Logistica (= [ B
Tahblas ] Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.NLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3 Logistica
Parametros 4 Clasificadar por Proyecto

Encargos 4 Rubros de Gastos Generales

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacion de Claves del Sistema

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a la opcion, el Sistema presentara la ventana Clasificador por Proyecto, en la
cabecera se muestra el filtro Afio, por defecto se visualizara el afio del Sistema. Asimismo,
se muestra la Fase Actual de la Programacion del afio seleccionado y el nombre de la
Unidad Ejecutora.
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Para visualizar la lista de Proyectos, seleccionar el afio y la fase a la que desea consultar
Proyecto Propuesto/Proyecto Aprobado|f‘ Proyecto Propuesto (%' Proyecto Aprobada)

& Clasificador por Proyects fe-a- -
afo [020 =] Fase Actust [Clasificacién y Priorizacitn Unidad Epecudors
[Lisin de Provectos]
™ Proyecto Propuesto (% Proyecto Apeobado Proci®roy | Hombre |

GapF

Proc®ry Mombre

03 006 D009 2400352 ADGUSICION DE SISTEMA DE CONTROL DE FILAS BN EL(LA) OFICMNA GENERAL DE SERVICIHS AL USUARIC EN LAL: Bl
03 006 OM0 2424306 REFORIAMENTO ESTRIMTURAL DE EDFICIO PLBILIC, M EL(LA) MMSTERD DE ECOMNOMLA ' FINANIAS ENLALD S
03 008 | 000 MNTI2 MEJORAMENTO ¥ AMPLIACKON DE LA SEDE CENTRAL DEL TRIBLNAL FISCAL DEL MMISTERKD DE ECONCMLA Y FMA) | =af
3 REPOSICION DE LOS EQUIPOS DE COMUMICACION PARA EL SERVICK) DE ACCESD A LA RED DE DATOS DEL MMSTER [
03 006 0009 2400302 ADGUESICION DE SISTEMA DE CONTROL DE FILAS BN EL(LA) SISTEMA DE GESTION DE COLAS DEL TRIELMAL FISCal B
03 006 000 2359903 ADGIRSICION DE ASCENSORES EN ELLA) SEDE CENTRAL DEL MISTERIO DE ECOMNOMLA W FINANZAS ENLALOCAL ]

| T Atigrendios: |

16 H\-'MS HTANGELES - SISTEMAS DE NFORMACION TECNOLOGICAS
267 1.21 GASTOS POR LA CONTRATACION DE PERSONAL
28.71.2 2 GASTOS POR LA COMPRA DE BENES
26.7 1.2 3 QASTOS POR LACONTRATACION DE SERVICICS

En la lista de Proyectos se visualizara la Cadena Presupuestal, cuando se muestre sin
resalte, significa que adn no se ha relacionado ningun Clasificador de Gasto; cuando la
Cadena Presupuestal se muestre resaltado de color Celeste, significa que se ha
relacionado un Clasificador de Gasto; cuando la cadena Presupuestal se muestre resaltado
de color Rojo, significa que se ha relacionado varios Clasificadores de Gasto. Asimismo,
debajo de la lista de Proyectos se mostrara los Clasificadores de Gasto asignados al
Proyecto.

Asimismo, la ventana cuenta con dos campos de busqueda: Prod/Proy el cual permite
realizar una busqueda por Cdédigo de Producto o Proyecto; y el campo Nombre, como se
muestra en la siguiente ventana:

& Clasificadar por Proyecto EI
Afio IQDQD 'i Faze Actual: ICIasiﬁcacién v Priorizacion Uniclad Ejecutara: ([ [sEel S sl (s] 525

—[Lista de Proyectos]

" Provecto Propuesta  {# Proyecto Aprobado ProdiPray I Mombre I

ProdiPry Mombre

03 00 0009 2400352 AD@UISICICN DE SISTEMA DE CONTROL DE FILAS BN EL(LA) OFICINA GENERAL DE SERVICIOS AL USUARIO EM LA Ly 5l
03 006 000 2424326 REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DE EDIFICIO PUBLICO; EN EL(LA) MINISTERIO DE ECONOMLA ¥ FINANIAS EN LA LG i
03 O0E 0010 2431712 MEJORAMENTO Y AMPLIACION DE LA SEDE CENTRAL DEL TRIBLNAL FISCAL DEL MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINAI ==
03 [ 006 | o010 | 2379466 ] R4 EL SERVICIO DE ACCESO & LA RED DE DATOS DEL MMSTER B |
03 006 DOD0S 2400302 ADGUISICION DE SISTEMA DE CONTROL DE FILAS EN EL(L&) SISTEMA DE GESTION DE COLAS DEL TRIBUMAL FISCA| il
03 006 000 2358928 AD@UISICICN DE ASCENSORES EN EL(LA) SEDE CENTRAL DEL MIMISTERIC DE ECONOMIA Y FINANZAS EN LA LOCA =5l

2.8. ? 1 .22 GASTOS POR LA COMPRA DE EIIENES
26.7 1.2 3 GASTOS POR LA CONTRATACZION DE SERWICIOS
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ASIGNAR CLASIFICADORES DE GASTO A LOS PROYECTOS

Para asignar Clasificadores de Gasto a los Proyectos, el Usuario seleccionara la cadena a
la que desea asignar, luego ingresara a la carpeta amarillaZ2  como se muestra a
continuacion:

& Clasificadar par Prayecto E'-H
Afio |202c| v[ Faze Actual: |C|asiﬁcaci6n y Priorizacion (Mg BN R - LMIDAD EJECUTOR,

—[Lista de Proyectos]

" Provecto Propuesta % Proyecto Aprobado ProdiPray I Mombre [ESTUDIOS
ProcPry MNomkre

2001621 [ESTUDIOS DE PRE-INVERSION

El Sistema mostrara la ventana Clasificadores, mostrando la relacion de los Clasificadores
de Gasto de tipo Proyecto. En la ventana se mostraran marcados con un check & los
Clasificadores que ya se encuentran asignados al Proyecto. En caso contrario marcar con
un check ¥ las Especificas que se requieran asignar.

& Clasificadares
[ e | e | NS
17 INVERSIONES INTANGIBLES - MEJORAMENTC DE PROCESOS 26.7 1.3 ]
18 INVERSIONES INTANGIBLES - DISEFC DE INSTRUMENTOS PARS MEJORAR  26.7 1.4 |
CALIDAD DE SERWICID
19 INVERSIONES INTANGIBLES - FORMACION ¥ CAPACITACION 26.7 1.5 -
|r1 /ERSICGMNES INTAMGIELES - O WERS) 6.7 1.6 I:l-
OTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIEROS - ESTUDIC DE PREINVERSION 2.6.8 1.2 v
22 OTROS GASTOS DE ACTIVOS MO FINANCIERDS - ELABORACION DE 26.8 1.3 2 a
EXPEDIENTES TECMICOS
23 OTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIERDS - OTROS GASTOS DE 26.8 1.4 v
CONSTRUCCION ¥ ADGEUISICION =
24 TERRENOS 26.5 1.1 |
25 ADQUISICION DE MAGUINARIAS, EQUIPO ¥ MOBILIARID - PARA, 26.3 2.2 r i
IMSTALACIONES EDUCATIVAS -

i
=]

. . - _H . . . . .z
Finalmente, dar clic en el icono Grabar y luego en Salir B para visualizar la informacion
en el campo Tipos Asignados de la ventana anterior.
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&F Clasificador por Proyecto EI

Afio IZDZD vi Faze Actual |Clasificacion y Priorizacion Unicksdd Ejecutors:  [RRT R el Asl) ol 8

—[Lista de Proyectos]
" Provecto Propuesta % Proyecto Aprobado ProdiPray I Mombre [ESTUDIOS

Momkbre

G Jescripoidn
OTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIERCS - ESTUDIO DE PREINYERSION
26.81.21 ESTIDIS DE PREIMNYERSICON

22 OTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIERDS - ELABORACION DE EXPEDIENTES TECMICOS
26.81.31 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECMICOS

Dando clic en el icono Imprimir ubicado en la barra de herramientas, se visualizara el
reporte Clasificadores por Proyecto, mostrando la siguiente informacion: Funcion
Genérica, Programa Genérico, Sub Programa Genérico, Proyecto, Descripcién Proyecto,
Clasificador y descripcion Clasificador.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa :::a :
Madulo de Logistica s

. Pagina :
versién

CLASIFICADOR POR PROYECTO
UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

Fn DivF  GrpF Proyecto Descripcion Proyecto
Clasi Descripcion Cl

15 034 0070 2015814 PROYECTO ESPECIAL SISTEMA ELECTRICO DE TRANSPORTE MASNO DE LIMAY CALLAD

Tipo : INSFRAESTRUCTURA VIaL
26.2 3.2 3 COSTO DE CONSTRUCCION POR CONTRATA
26.2 3.2 5 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES
26.2 3.26 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS
26.2 3.2 7 COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - OTROS

Tipo : INVERSIONES INTANGIBLES - OTRAS INVERSIONES INTANGIBLES
26.7 1.6 2 GASTOS POR LA COWPRA DE BENES
26.7 1.6 3 GASTOS POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Tipo : OTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIEROS - ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
26.8 1.3 1 ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS

Tipo : OTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIEROS - OTROS GASTOS DE CONSTRUCCION v ADQUISICION
26.8 1.4 2 GASTO POR LA COMPRA DE BENES
26.8 1.4 3 GASTO POR LA CONTRATACION DE SERVICIOS

5.1.1.3 Rubros Gastos Generales

El ingreso a la opcion Rubros Gastos Generales es siguiendo la ruta: “Tablas - Datos
Generales - Rubros Gastos Generales, como se muestra en la siguiente ventana:
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_
& Médulo de Logistica [E=EE

Tablas | Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.NLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion

Datos Generales 3 Logistica

Pararnetros 3 Clasificador por Proyecto

Encargos 3 Rubros de Gastos Generales

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacidn de Claves del Sistemna

Cambin de Clave de Usuario

Salir del Sistermna

Mediante esta opcién se configurard la forma en que seran adquiridos los Gastos
Generales.

Al ingresar al formulario se muestra la Relacién de Rubros con sus respectivos items y tres
opciones a configurar:

e ASP: Los rubros marcados con check ASP podran ser adquiridos mediante una
Adjudicacion sin Proceso independientemente del monto estimado para un determinado
Rubro.

e PROY: Los rubros marcados con check PROY podran trabajar con la opcion del CCMN
proyectado.

e SB: Los rubros marcados con check SB, podran trabajar con la opcién Registro de
Gastos Generales

Se debera seleccionar el Rubro y luego hacer Check ¥ en alguna o todas las opciones
antes mencionadas. La grabacion es al seleccionar el Check ¥

v

Descripcidn Corta de Rubro Descripcion Compieta de Rubro ASP IPROY] SB
AGUA POTABLE AGUA POTABLE vl W |
002  ENERGIAELECTRICA ENERGIA ELECTRICA v
003  TELEFONIFUA TELEFONIA FUA Al 41
004  TELEFONIAMOVL TELEFONIA MOV v vV~
005  SERV.CABLE SERV. CABLE 41N IE
006  INTERNET INTERNET MINRL
007  SERV. BEEFER SERV. BEEPER RN BT v
Grupo | Ciase | Familia | Rem Descripcion de tem

&7 0 0001 000t SERVICIO DE AGUA POTABLE

&7 n 0001 0002 SERVICIO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARLLADO

&7 01 0001 0003 SERVICIO DE AGUA POTABLE - SEDE PRNCPAL

&7 0" 0001 0004 SERVICIO DE AGUA POTABLE - SEDES REGIONALES

&7 01 0001 0011 SERVICIO DE ALCANTARLLADO (DESAGUE)

&7 n 0001 0012 SERVICIO DE DESAGUE - SEDES REGIONALES

67 n 0001 0013 SERVICKO DE EXTRACCION Y USO DE AGUAS SUBTERRANEAS

5.1.2 Parametros

El mend Pardmetros muestra las siguientes opciones: Parametros Ejecutora, Carga
General de datos del SIAF, Carga de datos del SIGA, Consolidados, Meta Propuesta /
Aprobada y Equivalencia Meta.
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_
& Médulo de Logistica [E=EE

Tablas | Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SMLP Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3 |
| Pararnetros >| Pararnetros Ejecutara
Encargos 3 Parametros de Configuracidn Inicial
Generar Plantilla de Gastos Generales Configuracidn de Alertas
o . Equivalencia Met
Personalizacidn de Claves del Sisterna PRI G5

Cambin de Clave de Usuario

Salir del Sistermna

5.1.2.1 Parametros Ejecutora (Ajuste)

El Ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Tablas — Pardmetros - Parametros
Ejecutora”, como se muestra a continuacion:

_
& Médulo de Logistica [E=EE

Tablas | Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SMLP Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3 |
Parametros > I Parametros Ejecutara
Encargos 3 Parametros de Configuracidn Inicial
Generar Plantilla de Gastos Generales Configuracidn de &lertas
Personalizacidn de Claves del Sistema Eephelznd

Cambino de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Parametros por Ejecutora,
mostrando por defecto el Afilo, Nombre, lugar de ubicaciéon, RUC, y Siglas de la Unidad
Ejecutora, permitiendo ademas registrar la siguiente informacion:

Pardmetros per Ejecutora

Nombre [UNIDAD EJECUTORA
Afio del Sistema [ 2020 Lugar [CERCADO DE LIMA

Ruc  [20377985844  Siglhs  |UE

Programacién Cuadro Muttianual de Necesidades | 2021
Inventario Inicial de los Almacenes 2020 Enero hd
Consume Historice Periodo Inicial I 2017 IEneru v' Inventario Inicial de Patrimonio 2020 Enero
S

Periodo Final | 207 | Diciembre Proceso Contable de Patrimonio | 2020 | etiembre vI
Periodo del Kardex

001000 ALMACEN CENTRAL 2020 |Setiernhre ;l
PROGRAMACION INVENTARIC
Distribucion del Techo Presupuestal : | Programacion Genérica Tipo de Registro en Inv. Inicial / HEA

I jv
Registro de Fase ldentificacion por tem I Si Manejo de impresién de PECOSA Icgn Lt vI

Método del Proceso del Almacén I 2020 Promedio

Control del Ppto. del Cuadro Multianual de Necesidades
Control de Etapas del Techo Presup.

ADQUISICION
Control de techo en Cuadro Adguisicion

|u vl
Wedio de Pago (Walor Predeterminado) Valor por Fuente |
|u vl

Control de Fase de Cuadro Multianual de Necesidades

Carga de tems por Centro de Costo

Estado de Cons. de Cuadro Multianual de Necesidades

MARCO

Judddd

Control de Teche en Reprogramacion CCMN Presentacion del Marco PIM
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Afo del Sistema: Afio de ejecucion del Modulo, el cual puede ser editado.

Afio del Sistema 2015

e Nombre: Nombre de la Entidad.
e Lugar: Direccién donde se ubica la Entidad, el cual puede ser modificado.
e Ruc: Numero de RUC de la Entidad, el cual puede ser modificado.

¢ Siglas: Muestra las Siglas de la Entidad, el cual puede ser modificado.

Mombre [UMDAD EJECUTORA
Lugar  JCERCADC DE LiMa

Ruc EEH 31374543 Siglazs

e Programacion Cuadro de Necesidades: Afo de la Programacion del Cuadro de
Necesidades.

| afio |

Programacion Cuadro Muttianual de Mecesidades 2021

¢ Inventario Inicial de los Almacenes: Ao y mes que se realiza el registro del
Inventario Inicial de los Almacenes.

Invertario Inicial de los Almacenes

e Inventario Inicial de Patrimonio: Aflo y mes de registro del Inventario Inicial de
Patrimonio, por defecto muestra el mes de enero.

e Proceso Contable de Patrimonio: Afio y mes en que se encuentra el Proceso
Contable en el Modulo de Patrimonio.

Ao

Irventario Inicial de Patrimonio 2020
Proceso Contable de Patrimaonio | 2020 |IZIIII j

Periodo _del Kardex: Afio y mes en que se encuentra el Kardex para realizar las
Entradas y Salidas de los Almacenes.
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Periodo del Kardex

e
001000 ALMACEN CEMTRAL 2020 |duriic |
002000 ALMACEN PRINCIPAL 2 2020 |-Junii -]

e Programacioén: Muestra los siguientes pardmetros para la Programacion del Cuadro
de Necesidades:

PROGRAMACION

Distribucion del Techo Presupuestal : | Programacion Genérica
Registro de Fase Identificacion por tem Si

Control del Ppto. del Cuadro Muttianual de Necesidades 0 -
Control de Etapas del Techo Presup. 1 -
Control de Fase de Cuadro Multianual de Necesidades 1 -
Carga de tems por Centro de Costo 0 -
Estado de Cons. de Cuadro Mulianual de Necesidades 0 -
Control de Techo en Reprogramacion CCMN 0 -

o Distribuciéon del Techo Presupuestal. - Se carga automaticamente desde el
Modulo ADMIN.

o Registro de Fase Identificacion por item. - Se carga automaticamente desde
el Médulo ADMIN.

o Presentacion de Techo Aprobado. - La presentacion del Techo es por fase,
pudiendo ser por Genérica de Gasto o por Clasificador de Gasto.

o Control de Ppto. de CCMN: Puede ser Con Control o Sin Control de Techo.

o Control de Etapas del Techo Presupuestal. - Indica si el Techo Presupuestal
se encuentra en la etapa Clasificacion y Priorizacién / Consolidacion vy
Priorizacion del Presupuesto.

o Control de Fase de Cuadro Multianual de Necesidades. - Fase en la cual se
Inicia la Programacion del Cuadro Multianual de Necesidades.

o Cargade items por Centro de Costo. - Permite al Usuario activar o desactivar
la Asignacion de items por Centro de Costo, para visualizarlo en el Registro del
Cuadro Multianual de Necesidades por Centro de Costo.

v" 0: Sin Control.
v"1: Con Control.

Carga de tems por Centro de Costo

1
] Sin Contral.
1 iZon Control.
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o Estado del Cons. de Cuadro Multianual de Necesidades. - Indica la Apertura
o Cierre del Consolidado del Cuadro Multianual de Necesidades — CCMN.

o Control de Techo en Reprogramacion CCMN. - Puede ser Con Control o Sin
Control de Techo en la Reprogramacion del CCMN.

¢ |nventario Inicial: Contiene opciones para definir los procedimientos en el registro
del Inventario Inicial de Almacenes, segun los siguientes parametros:

IMWERTARICH IMICIAL

Tipo de Registra en Inv. Inicial § NEA, 1 -
Manejo de impresion de PECOSA Sinkt -
Método del Proceso del Almacén 2020 Promedio

o Tipo de Regqistro en Inv. Inicial /NEA: Puede ser Registro de Precio Unitario o
Registro de Valor Total.

o Manejo de impresion de PECOSA: Se visualiza la informacién registrada en
Parametros de Ejecutora del ADMIN (Con o Sin Lote).

o Método del Proceso del Almacén: Se visualiza la informacion registrada en
Pardmetros de Ejecutora del ADMIN (Promedio o PEPS).

e Adquisicién: En esta opcién el Usuario podra definir los parametros
predeterminados del Medio de Pago por cada Fuente de Financiamiento con que
cuenta la Unidad Ejecutora, con el fin de que la Operacion Inicial de la Fase
Compromiso de la opcion Afectacion Presupuestal, se muestren por defecto, Para
ello en la opcion Medio de Pago (Valor Predeterminado) ingresar al boton

“alor por Fuente
ADEUISICION
Cartrol de techo en Cuadro Adouisicion 1 -
Medio de Pago (Valor Predeterminacdo) Walor por Fuerte

El Sistema mostrara la ventana Tipo Medio de Pago, la misma en donde se
registrara para cada Fuente de Financiamiento/Rubro los datos predeterminados que
tendra el Medio de Pago: Tipo de Pago (TP), Tipo de Recurso (TR), Tipo de
Compromiso (TC).

Por defecto el Sistema tendra registrado: TP=E, TR=0, TC=11, pudiendo ser
modificados por el Usuario.

-30-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte | — Sub Mddulo Tablas

& Tipo Medio de Pago @

[ Walores por FFRR ]
7 [T Jic ]
[1-o0 ] E o M
| E [ 7 [11] |

B

Estos datos se mostraran en la ventana Detalle por Afectacién Presupuestal de
Exp. SIGA del Sub Modulo Gestién Presupuestal, los cuales podran ser
modificados por el Usuario.

& Detalle por Afectacidn Presupuestal de Exp, SIGA EIE

Aﬁol 2020 Exp. SIGA I 0041 Fecha F.C. SIGA I 080172020 Estado CCMM I Pendierte Tipa Campromiza I Definitiva
TiPUI Servicio Tipo Origen Eontrato (Crden’

~ [ Datos CChM | Diatos del Contrato Mro [ 016-2019-EF/43.03 | - Moneda [ S1.]
MW" I 00000 Fechal 00000000 Tipo Proc Imparte I 0.00  Inicio I 22052019 D Contratol 01218104
M* Certif. Pptal. I nooo Fecha &ut. Pptal | 00/00,/0000 Saldo I 000 Fin I 030152020 D PrDCESDI 00516950

Sintesis de Especificaciones Técnica Glosa

“ “’.ONTRATACION DEL SERWICIO DE MEJORAMERNTO Y ACOMDICIONAMIENTO C

~ [ Perd Compraz ]
ID Proceso Perd Compra | Monta 1D R | Secuencia Monto Sec |

[ Proveedar ] [ID Orden] - [ Fase Cortractual ],
IVRUCEUS42449081 Razdn Soc .FONSULTOR COMSTRUCTOR CATSAL EMPRESA INDIYIDUAL DE RESPONSABILIDAD H I |||F‘ - Pago Total o j|

~ [ Ejecucion del Gasto |

[Fazes]

FF.'F-:t:n I Meta

00009 1-00 0010 J3.006.0 001 :3999939.500000 3.000000

97,7794t

< T 3

Certificacion SIAF | Irterfaze F.C.oal SIAF |

e Marco: muestra la Opcion Presentacion del Marco PIM, con las siguientes
alternativas:
o 0: Marco PIM.
o 1: Marco PIM por Centro de Costo.

MARCC

Frezertacion del Marca P '1 vl |
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Luego de registrar los datos en esta ventana, dar clic en el icono Grabar = . El
Sistema mostrard la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario

|| Desea grabar los cambios realizados?

si | Mo |

Dando clic en el botén Sl, se actualizara la informacién, caso contrario no se realizara
cambio alguno.

e Proceso de seguridad para permitir la modificacion de los datos registrados:
Al grabar los datos modificados, el Sistema presentard la ventana ‘Proceso
Protegido por Clave’, en la cual se ingresara la clave personalizada, previamente
registrada en la opcién Personalizacion de claves del Sistema.

Proceso Protegide Por Clave

Médulo: |[Médulo Logistica

Proceso SIGA: |Ilantenimienln de Parametro de Ejecutora

| Clave: |rrr-1 i

=g

Validacion:
a) En caso la clave no se igual a la clave

personalizada, se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario 4

| Clave incorrecta

Si la clave es igual a la clave personalizada para este proceso, el Sistema grabara los
cambios realizados, mostrando el siguiente mensaje:

Mensaje al usuario ot

| La actualizacién se realizé correctamente
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5.1.2.2 Parametros de Configuracion inicial (Ajuste)

Esta opcién permite la configuracion de diversos parametros con los cuales opera el
Sistema.

El Ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Tablas — Parametros - Parametros de
Configuracion Inicial”, como se muestra a continuacion:

r! Médulo de Logistica =NASl X
Tablas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SMP Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3
Pararnetros 3 Pararnetros Ejecutara
Encargos 4 Parametros de Configuracidn Inicial
Generar Plantilla de Gastos Generales Configuracidn de Alertas

N . Equivalencia Meta
Personalizacidn de Claves del Sistemna 9

Cambin de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Al ingresar a esta opcion el Sistema presentara la ventana Parametros de configuracion
Inicial, mostrando los siguientes pardmetros, los cuales se detallan a continuacion:

Pardmetros de Configuracian Inicial
Ejecutora |HC|SPITAL SAN JUAN DE LUF‘JGANCHOﬂ
Formato de hoja de impresion [o =] Método del Proceso del Amacén |INESTON IICTIE ~
Manejo de impresion de PECOSA [snit =] ig: E[EE:::E
Impresidn en Fermate Predeterminado : [~ Orden de Compra 2016 Promedio
[ Orden de Servicio 2017 Promedio
[~ PECOSA 2018 Promedio
[ Guia de Remision 2019 Promedic
[ Plantilas
Edicion de Correlatives
Manejoiie e s~ Edicion de correlativo Pedido 1 =]
Utilizacion de Almacén Especial de Medicinas m Edicion de correlative Certificacion SIGA m
Flag para uso de Reguisiciones en el CCMN m Edicién de correlstivo Orden Compra m
Tipe de Afectacién del LG.V. m Edicion de correlativo Orden Servicio m
Actualizacion de la PECOSA en &l Reproceso de Kardex  [1 = | e T e CEEEED =
JEDCIDESEEEET. DETLIEN =l Edicion de correlativo Pedido de Viaico |1 ]
Tipo de Atencion de Pedidos m
Interfase: SIGA - SIAF [Automz_¥ |
Validacion de Registre de Pedido No Programado. m
Walidacion de Marco Pptal a nivel Especifica. m Pardmetros de C.C.MLN
Control de Impresién de Orden con Expedients SIAF o =] Para uso de CCMN Actualizade Proyectade |0 =
Registro Masivo de Postores para P'S por Importacion No * ]
‘Validacion de Mento por tem de Pedido. ||J Par.ametrus de Pedidos Proaramados
Firma en Formato m
Tipo de Ambito del SIGA }Guhernamental Wormal Personalizacién de Thulo en Formato m
I

e Ejecutora: Muestra el nombre de la Unidad Ejecutora. Para el caso de las Entidades
gue tienen varias Unidades Ejecutoras en la misma Base de Datos, se visualizara por
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defecto los datos de la Unidad Ejecutora que el Usuario seleccioné al ingresar al
SIGA.

1145 UNIDAD EJECUOTRA 2

e Formato de Hoja de Impresidn: Podra definir el formato de Impresion entre A4 y
Carta.

e Manejo de Impresién de PECOSA: Podra definir si el formato de PECOSA muestra
0 no la impresion de Lote.

Impresion en Formato Predeterminado: Esta opcion permite elegir si la Orden de
Compra, Orden de Servicio, PECOSA o Guia de Remision, se imprimira en un formato
propio de la Unidad Ejecutora o en el formato definido por el SIGA.

Para imprimir en el formato predefinido por la Unidad Ejecutora se deberd marcar con
check ¥ la opcion correspondiente. Cabe indicar que para la impresion en este formato
se deberd utilizar papel continuo. Para imprimir en el formato del SIGA el casillero
debera dejarse en blanco.

Pardmetros de Configuracidn Inicial

Ejecutora [HOSPITAL SAN JUAN DE LURIGANCHO = |

| Afio | vaior Jig

2014 Promedio

Formate de hoja de impresidn 0 - Método del Proceso del Almacén

Manejo de impresion de PECOSA SinLt 3015 Promedio
Impresién en Formate Predeterminade © | & |orden de Compra 2018 Promedio

[ |Orden de Servicio 2017 Promedio

[v |PECOSA 2012 Promedio

Il e 2019 Promedio o

[ Plantilas

e Método de Proceso de Almacén: Es el método de valuacion de Almacenes,
empleado por la Unidad Ejecutora, puede ser PEPS o Promedio y rige por afio.

e Manejo de Desting: NO- Sin manejo de Destinos, SI- Con manejo de Destinos de
Atencién durante la generacion de Pedidos.

e Utilizacién de Almacén Especial de Medicinas: Contiene los siguientes valores: 1-
Activo: Trabaja con almacén de medicamentos y 0 — Inactivo: No trabaja con almacén
de medicamentos.
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Flag para uso de Reprogramacién del CCMN: Contiene los siguientes valores: 0-
Trabaja sin Reprogramacién CCMN, 1- Trabaja con Reprogramacion CCMN.

Tipo de Afectacion del I.G.V.: Contiene los siguientes valores:
o 0 - Afecto IGV: es utilizado cuando a los items de la orden se le afectara el IGV
en el total.
o 1 - Exonerado de IGV: es utilizado cuando la Entidad esta exonerado del pago
del IGV.
o 2 - Reintegro: es utilizado para determinar la devolucién del IGV, este caso se
dio con la base legal de la Ley de la Amazonia.

La entidad define sélo uno de estas modalidades, durante el afio no debe estar
alternando entre una u otra opcion.

e Actualizacién de PECOSA en el Reproceso de Kardex: Cuando se haya realizado
algun extorno en entrada o salida del item en Almacén, el precio puede variar, por tal
sentido el saldo valorizado también puede cambiar, asimismo si se tiene una
PECOSA, esto también cambiard y se tendra que actualizar para que se pueda
imprimir nuevamente con los valores actualizados.

En el Sub Médulo de Almacén en la opcién de Kardex (“Almacenes - Kardex del
Almacén”), existe un proceso de Actualizar saldo que generarian estos extornos, y
para poder actualizar la PECOSA o0 no, se debera de configurar ese procedimiento
con los siguientes valores:

o 0-No Reprocesa en Kardex (No actualiza el valor de Pecosa).

o 1 - SiReprocesa en Kardex. (Si actualiza el valor de Pecosa).

e Uso de ID Proceso/ID Contrato: contiene los siguientes valores:
o 0-NO se registra los ID’s (El Sistema no solicitara este dato).
o 1-SlI, siseregistra los ID’s. (El Sistema solicitara este dato).

e Tipo de Atencién de Pedidos: Contiene los siguientes valores:

o El 0 significa que manualmente se hara la autorizacion del pedido y su
respectiva pecosa.

o El 1 significa que al ingresar la orden de compra al almacén el pedido origen se
autoriza automaticamente, listo para hacer la PECOSA, el pedido queda
autorizado con la misma cantidad usada al generar la orden de compra.

o El 2 significa que al ingresar la orden de compra al almacén le genera de manera
automatica la PECOSA, s6lo debe confirmar la PECOSA.

La entidad define solo uno de estas modalidades, durante el afio no debe estar
alternando entre una u otra opcion.

La opcion 1y 2 no tienen efecto si la orden de compra se hizo directo de un contrato
0 se hizo desde un CCMN inicial llevandolo por proceso de seleccién.
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Interfase SIGA-SIAF: Contiene los siguientes valores:
o Automético: Permitira realizar el envio de la informacion de la Certificacion y
Compromiso Anual. Asi como el compromiso Mensual.
o Manual: No se realizara Interfase de Certificacion ni Compromiso Anual con el
SIAF, pero si se podra realizar el compromiso Mensual automatico.

La opcion se muestra inhabilitada, no se puede modificar y a partir del afio 2018 el
valor por defecto sera Automatico.

Nota: Si en afios anteriores al 2018 se seleccion6 el valor Manual, el valor en dichos afios no
se podra modificar.

Validacién de Registro_de Pedido No Programado: Contiene los siguientes
valores: 0- NO, 1-Sl. Al selecciona el valor 1, entonces al momento de registrar un
item en el pedido no programado se validara si dicho item si se encuentra en C.N,
tiene stock y si tiene saldo presupuestal en la meta y FF/Rb que indica el pedido (para
ello se debera de haber registrado un precio referencial en la opcién de Catalogo
Precio (solo para bienes)). Esta validacion se realizara a nivel Genérica de Gasto.

Validacidon de Marco Pptal a nivel Especifica: Para seleccionar algun valor (0- NO,
1-Sl.), se recomienda tener con valor 1 en la opcién de “Validacion de Registro de
Pedido No Programado”. Entonces realizara la validacion a nivel clasificador de
Gasto de cada item.

Control de Impresién de Orden con Expediente SIAF: Contiene los siguientes
valores: 0- NO, 1-Sl. Al tener el valor 1 se mostrara en la orden al momento de
imprimir el Formato un mensaje que no tiene Expediente SIAF (solo para aquellas
ordenes gue no tiene expediente SIAF).

Registro Masivo de Postores para PS por Importacién: Permite configurar si en
la opcién Proceso de Seleccion de Menor Cuantia (Econdmico) para los casos de
los Procedimientos de seleccién provenientes de CCMN’s actualizados de Tipo
Servicio y con especifica 2.3.2 7. 11 99 se trabajara con el Proceso de carga masiva
de Postores a través de la importacion de un archivo .txt o se realizara manualmente
como se viene haciendo actualmente, a través de las siguientes opciones:

o No: Usa la forma actual de Registro de Postores

o Si: Usa la ventana de importacion de archivo txt

Validacion de Monto de item de Pedido: Permite establecer el monto minimo a
registrar para un Pedido de Tipo Servicio.

Edicion de Correlativos: Permite o impide la edicién de correlativos en los
siguientes documentos: Orden de Compra, Orden de Servicio, PECOSA. Asimismo,
permite o impide la modificaciéon de fechas de la generacién de la Certificaciéon y del
Pedido de Viético.
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e Parametros de C.C.M.N.: Permite activar e inactivar el uso del CCMN Proyectado
para los casos de Gastos Generales y Viaticos (por comision de servicios y por
cambio de colocacién), contiene los siguientes valores:

o 0-Sin CCMN Proyectado.
o 1-Con CCMN Proyectado.

o Parametros de Pedidos Programados: Permite configurar el titulo y la firma del
formato de Solicitud del Pedido Programado.

o Firma en Formato: Permite mostrar u ocultar el campo de la firma del
Solicitante y la firma de quien Autoriza el Pedido, en el reporte de Pedido
Programado (0 - Sin firma en Formato, 1- Con firma en Formato).

Sisterna Integrado de Gestidn Sdministrativa

Médulo de Logistica
[ PEDIDO PROGRAMADO|N® | aonor

UNIDAD EJECUTORA @ 400 ENTIDAD PRUEBA
MRO. IDEMTIFICACIGN : 000540

Meta Fizica: 0
Tipo : Bien Tipo Uzo  : Consumo
Direccidn Solictante © CORRALES

Entregar & Sr(a) o CASTILLO wALDNIEZD CARMEN
Fecha ©o210704
Tarea : EO042  0001-5004428-3326002-MOMITORED DE PARAMETROS DE CAMPC EM ZORS, LURBANA,
Motivo :
Chdign Descripcitn f Especificaciones Técnicas Clazificador Cartticdarl Unidad Medida
122000240100 LEJIACHIPOCLORITO DE S0D10) AL 5% X 150 ML 3.1 821 1.00 UNIDAD
Firma del Solicitante Firma Autorizada

o Personalizacién de Titulo en Formato: Permite personalizar el titulo que se
mostrard en el reporte de Solicitud de Pedido Programado.
o 0 — Sin Personalizacion: Mostrara por defecto el titulo del Sistema (Pedido
Programado).
o 1- Mostrara el titulo personalizado por el Usuario.

Para personalizar el titulo, seleccionar la opcién 1 e ingresar el texto que se
mostrara en el titulo.

Parémetros de Pedidos Programados
Firma en Formato 1 -
Personalizacion de Tiulo en Formato 1 -
||SOLICITUD DE PEDIDO |

5.1.2.3 Configuracion de Alertas

Esta opcién permite registrar y configurar las Alertas de Contratos para los siguientes Tipos
de Activacion: Cronograma, Culminacion de Contrato, Garantia por Adelanto, Garantia por
Fiel Cumplimiento y Garantia por Monto Diferencial.
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El Ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Tablas — Parametros - Configuraciéon de
Alertas”, como se muestra a continuacion:

.
& Médulo de Logistica =R
Tablas ] Pragramacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SMNLP. Utilitarios  Gestidn Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3 |
Parametros 3 Parametros Ejecutara
Encargos 3 Pararnetros de Configuracidn Inicial
Generar Plantilla de Gastos Generales Configuracidn de Alertas
R . Equivalencia Met
Personalizacidn de Claves del Sisterna Hunatencia heta

Camnbio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Al ingresar, el Sistema presentara la ventana ‘Configuracion de Alertas’, la misma que
en la parte superior de la ventana se visualizara dos pestafias denominadas “Plantillas” y
“Alerta”. En cada una de ellas se registrara la informacion y configuracion respectiva.

E Configuracion de Alertas IEI
& Plantillas lc,\uenag l

[ Lista de Modulos de Alertas ]

| Méowo |  Descripeisn | Estado |

[ Lista de Plantilas de Alertas ]

Plantilla Descripcion
PLANTILLA DE ALERTAS DE CONTRATO

En la pestaia “Plantillas” existen dos campos denominados “Lista de Médulo de
Alertas” y “Lista de Plantillas de Alertas”. Actualmente solo existen la Alertas para
los registros de Contratos, por tal motivo se muestra por defecto dicho Médulo en el
campo “Lista de Médulo de Alertas”.

MODULD DE ALERTAS DE CONTRATO

En el campo ‘Lista de Plantillas de Alertas’ se registrara las plantillas de Alertas para
el Mdédulo seleccionado en el campo superior ‘Lista de Modulo de alertas’.

» Para registrar una Plantilla de Alerta, el Usuario activara el menu contextual dando
clic con el botén derecho del mouse y seleccionara la opcion Insertar Plantilla.
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& Configuracion de Alertas E

&y plantillas |ﬁ Alertas |

—[ Lista de Modulos de Alertas ]

[ Lista de Plantilas de Alertas ]

Descripcion

MODULD DE ALERTAS DE CONTRATO

Descripcion
PLANTILLA DE ALERTAS DE CONTRATO|

’ | Insertar Plantilla |

Eliminar Plantilla

El Sistema insertara un registro, donde el Usuario registrara los siguientes campos:
o Plantilla: Correlativo autogenerado por el Sistema.
o Descripcion: Permite registra la descripcion de la Plantilla.

o Estado: Permite seleccionar el Estado de la Plantilla (Activo e Inactivo). Activando
la barra de despliegueEl

E Configuracion de Alertas E
& slertas |

—[ Lista de Modulos de Alertas |

[ Lista de Plantillas de Alertas |

& Plantillas

MODULD DE ALERTAS DE CONTRATO

Plantilla Descripcion Estado
PLANTILLA DE ALERTAS DE CONTRATO, Activo -

Luego, dar clic en el icono Grabarld. EI Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario, al cual dara clic en Si:

= Para Eliminar una Plantilla de Alerta, se debera de activar el mend contextual
dando clic con el botén derecho del mouse sobre el registro a eliminar y
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seleccionara la opcién de Eliminar Plantilla. Solo se eliminard aquellas Plantillas
gue no tengan movimiento.

& Configuracion de Alertas @
Eplantillas |aA|e|155 |

—[ Lista de Modulos de Alertas |

[ Lista de Plantilas de Alertas ]

Descripcion

MODULD DE ALERTAS DE CONTRATO

Descripcion
PLANTILLA DE ALERTAS DE CONTRATO]

Eliminar Plantilla

’ Insertar Plantilla

e En la pestafia ‘Alertas’, permitira configurar las plantillas de Alertas para los diferentes
Tipo de Activacion de un Contrato.

= Para Insertar una Alerta, el Usuario seleccionara la Plantilla y en el campo ‘Lista
de Alertas’, activara el menu contextual dando clic con el botén derecho del mouse
y seleccionara la opcién Insertar Alerta.

— Configuracion de Alertas

Bgrartias  (DAlertas

[ Lista de Maculos de Alertas [ Lista de Plantilas de Aletas |

Midciulo Plantila

1

[ Lista e Alettasz ]

ién Tipo Destingtario Menssle Anticlpacién Estato
Insertar Alerka

Elminat Alerta

Datos De la Alerta |
Afi l_ Mensaje
Tipo de Destinatario : | J

Tipo Activacion |

Tiempa Anticipacian : Unigdacd : |DI45 -

[ Lista de Destinatatios | [ Lista de Programacidn |

Hora: fogooam.

Programacion

Empleadn Mombres stado

|I\
|»

Se insertara un registro en blanco, donde el Usuario registrara los siguientes datos
en el campo ‘Datos de la Alerta’:

v Afio: Mostrara el afio del Sistema.

v Tipo de Destinatario: Permite seleccionar el Destinatario (persona que recibira
la Alerta), para ello ingresar al iconol=-l. En la ventana ‘Filtro para Buisqueda de
Datos’, se mostrara los siguientes destinatarios definidos: Usuario, Responsable
y Logistico:
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o Usuario: Es cualquier personal de la Entidad que necesite hacer seguimiento
a un Contrato.

o Responsable: Es el personal responsable del contrato.

o Loqistico: Es el logistico responsable de logistica (DASA)

carvo [ | o]

Dato I

Cancelar

Codigo Tipo Alerta
RESPONSABLE
USUARID
LOGISTICA

v Tipo de Activacion: Permite seleccionar un Tipo de Activacion, que podra ser:
o Cronograma: Solo se activara la Alerta de acuerdo a la fecha de cada
Cronograma del Contrato.
o Culminacidn de Contrato: Solo se activara la Alerta de acuerdo a la fecha final
del Contrato.

o Garantia por Adelantos: Solo se activara la Alerta de acuerdo a la Fecha Final
de la Garantia del Contrato.

o Garantia por Fiel Cumplimiento: Solo se activara la Alerta de acuerdo a la
Fecha Final de la Garantia del Contrato.

o Garantia por Monto Diferencial: Solo se activara la Alerta de acuerdo a la
Fecha Final de la Garantia del Contrato.

‘ ‘ Aceptar

Cancelar

Cod Tipo Activa Mombre Activa

CRONOGRAMA

CULMINACION DE CONTRATO
GARANTIA POR ADELANTO
GARANTIA POR FIEL CUMPLIMIENTO
GARANTIA POR MONTO DIFERENCIAL

@\ Nota: Para el caso de las Garantias, solo se enviara la Alerta cuando ésta se encuentre en
estado Vigente o Renovado.

v' Tiempo Anticipacién: Permite ingresar el nUmero de dias en que se enviara la
Alerta, antes que suceda lo indicado en el Tipo de Activacion.
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v' Unidad: Mostrara por defecto Dias.

v' Mensaje: Permite registrar el mensaje que se enviara al momento de enviar la
Alerta.

v Lista de Destinatario: Permite seleccionar uno o varios empleados que se le
enviara la Alerta segun el Tipo de Destinatario. Para ello activara el menu
contextual dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionard la opcion
Insertar Destinatario. En la ventana ‘Filtro para Busqueda de Datos’, marcara
con un check ¥ en la columna Sel del (los) empleado(s).

Campo |N|mere Completo j Aceptar

L | ﬂ LCancelar

Empleado Nombre Completo Cnrrpu Centro Costoji
00204 l‘ﬂ_ [DEPARTAMENTO DE PRUEEA |
00381 USUARLOZ2 usuano2@me go pe

& Nota: Para el envio de la Alerta a los Destinatarios, es necesario que en el Médulo de
Configuracion, opcion ‘Personal’ se encuentre registrado el correo electrénico.

v Lista de Programacion: Permite seleccionar la hora que se enviara la Alerta.
Para ello seleccionara la Hora activando la barra de despliegueEl luego activar
el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionaré la
opcion Insertar Programacién. Solo existen cuatro tipos de programacion que
se podran seleccionar y que son: 9:00 am, 12:00 pm, 15:00 pm, 17:00 pm.

[ Lista de Programacian ]

Hora: fngonam,

Programacion

Insertar Programacion I
Eliminar Programacian

@ Nota: Para el caso de las Garantias, la Alerta se enviara diariamente desde la fecha configurada
en Tiempo de Anticipacion hasta la fecha Fin de la Garantia.

Finalmente, dar clic en el icono Grabar = de la barra de herramientas de la ventana
principal, para guardar la informacién de la Alerta.
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& Configuracion de Alertas

EHpartias B Alertas |
—[ Lista de Madulos de Alertas ]

[ Lizta de Plantillas de Alertas ]

Estado

[ Datos De la Alerta ]

Afio: 2018 Mensaje
Tipo de Destinatario : |LOGISTICA I REGISTRAR MENSAJE QUE APARECERA EN ALERTA
Tipo Activacion : RANTLA POR ADELANTO
Tiempo Anticipacion : 2 Unidad : IDIAS h
[ Lista de Desti ios ]

[ Lista de Programacion |

Loak IU'B:DU am. 'I

Nombres

Para Eliminar una Alerta, se deber& activar el menu contextual dando clic con en
el botén derecho del mouse y seleccionaré la opcion Eliminar Alerta. Solo se
eliminara aquellas Alertas que no cuenten con movimiento.

&z Configuracion de Alertas

Ejrantias @B alertas
[ Lista de Mddulos de Alertas |

[ Lista de Plantillas de Alertas |

[ Lista de Alertas ]

_
Insertar Alerta A “ Activo
| Eiminar Aletta |

[ Dates De la Alerta ]

Afo: P ensaie
Tipo de Destinatario : |_LOGISTICA I REGISTRAR MENSAJE QUE APARECERA EN ALERTA
Tipo Activacion - RANTLA POR ADELANTO I
Tiempo Anticipacion : 2 Unidad: |DlaS VI

[ Lista de Desti ins]

[ Lista de Programacion ]

_“_ Hera: [o900am +]
PEREZ PEREZ JUAN U

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

@ Se realizo La eliminacion de la Alerta
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5.1.2.4 Equivalencia Meta

El ingreso a la opcién Equivalencia Meta es siguiendo la ruta: “Tablas — Parametros -
Equivalencia Meta”, como se muestra en la siguiente ventana:

-

& Madulo de Logistica = | B [

Tahblas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SMLP Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3
Parametros 4 Parametros Ejecutara

Encargos 4 Parametros de Configuracidn Inicial

Generar Plantilla de Gastos Generales Configuracidn de &lertas

A . Equivalencia heta
Personalizacion de Claves del Sistema I 3 I

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Mediante esta opcidn se permite realizar la equivalencia de Metas Programaticas y PpR de
una Fase de Programacidn a otra, lo cual ayudara en el cierre de la Programacion del
Cuadro Multianual de Necesidades.

Para realizar la equivalencia, el Usuario deberéa cargar previamente las Metas de la Fase
anterior en el M6dulo de Configuracion.
En la parte superior de la ventana muestra los siguientes campos:

v' Afio: Ao en el cual se cargaron las Metas Propuestas o Aprobadas.

v' Ease Actual: Fase en la que se encuentra la Programacién del Cuadro Multianual
de Necesidades. Por defecto, el campo se muestra bloqueado.

v' Eguivalencia: Fases de la equivalencia (De Identificacién a Clasificacion y
Priorizacion y De Clasificacion y Priorizacién a Consolidacion y Aprobacion).

La asignacion de Metas se puede realizar de dos maneras:

e Asignacion por Defecto: Dando clic en el boton
| Azignacion por Defecto de Metas de Clasif. v Prior, |

el Sistema realizara la equivalencia
automaticamente, de acuerdo a las Metas de la Fase Actual. Luego, el Usuario dara clic

en el icono Grabar.
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& Equivalencia de Meta EI@

Asignacidn par Defecto de Metas de Clasif. y Prior. |

Afin |2021 | Fase Actual

Equivalencia; |De Clasif. y Priar. a Cans. y Aprob. Cargar Metas por Certro de Costo |
o] o | oo
_
ooo 03 oo4 oops 39999949 S000001  DO47276 001 ooop1 COWDUCCIOM DE PLANES, PROGR A4S, IMWVERS

-
-

ooog JIK] 006 0007 3999999 5000002  OOOD386 9001 00001 CONDUCCION DE LINEAS DE POLITICA INSTITUCI v
ooos JIK] 006 0007 3999999 5000002 0054068 9001 00002 FORMULAR % EJECUTAR DEMANERA COORDINAI v
ooo4 JIK] 006 0007 3999999 5000002  OOS2G100 9001 00003 ACCIONES DE COMUNICACIONES E IMAGEN INST v
ooos JIK] 006 0007 3999999 5000002 0130941 9001 00004 BRIMDAR ASESORAVIENTO A LA ATADIRECCION v
U] k] /13 oooY 3000000 S0O000Z 0143327 9001 DOOOS ACCIOMES DE SEGURIDAD ¥ DEFEMSA MACIONA v
|

|

|

|

|

3

m

oooF 03 006 ODOF 3099989  SO0OOOZ  OM5909% 9001 000G DISEFAR v PROPOMER LINEAWIENTOS DE POLITI
ooog 03 006 ODOF 3099989  SO0OOOZ 0159094 9001 DOOOF CISEFAR ¥ PROPOMER LINEAWIENTOS DE POLITI
ooog 03 D0G  DDOF 3090000 S0000O0Z  O22507% 9001 00003 MEJORAMIENTO DEL EMTORMO DE MEGOCIOE Y |
ooio 03 D0G  00DE 3000000 SO0O00F  OOOODO 9001 0000 ACCIOMES ADMINISTRATINVAS
oot 03 O0& 00D 30990000 S00O004  OOOO199 9001 0000 ASESORAMIENTO DE NATURALEZAJURIDICA

€| il

e Asignacién Individual. - el Usuario podra realizar la seleccién individual desde la
columna Meta Prog.

5.1.3 Encargos

El menu Encargos presenta las siguientes Opciones: Convenio, Metas del Encargante y
Calendario de Encargos Recibidos.

[ 2 Modulo de Logistica =ARC X
Tahblas ]Programacién Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SNLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3
Pararnetros 3
| Encargos 4 Convenio

Metas del E t
Generar Plantilla de Gastos Generales elas delEncargante

Calendario de Encargos Recibidos

Personalizacidn de Claves del Sistemna

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterma

5.1.3.1 Convenio

El ingreso a la opcion Convenio es siguiendo la ruta: “Tablas — Encargos -Convenio”,
como se muestra en la siguiente ventana:

r

& Médulo de Logstica =ARC X
Tahblas ]Programacién Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SNLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion

Datos Generales 3

Pararnetros 3

Encargos 4 Convenio

Metas del E t
Generar Plantilla de Gastos Generales elas delEncargante

Calendario de Encargos Recibidos

Personalizacidn de Claves del Sistemna

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterma

En esta opcién, el Sistema permite registrar y consultar los datos de los Convenios
realizados con las Entidades Encargantes.
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Al ingresar, el Sistema mostrara la ventana Convenios, donde se registrara la informacion
de los datos del Convenio o Directiva suscrito por los Titulares del Pliego o por los
funcionarios responsables.

En la parte superior de la ventana, se encuentran los siguientes filtros de consulta: Afio,
Rol del Encargo, D.N.T.P y Encargante.

En la parte inferior de la ventana, muestra informacién de la Entidad, Pliego Presupuestal
y Motivo del Convenio.

& Convenios

Afio [2013 =] Rol del Encargo[ENCARGADD = |D.NTP. ‘TDDDSj Encargante : «|[¥ Todos TODAS LAS EJECUTORAS

Nro. Tipo el Estado |DNTP
Corr. | Entidad N Fi o
E

[T 7RO VAS TACORAL——————[coweg [svvi2012| ooz 3o 51 ]

Insertar

Eliminar

Entidad: MTC- PRO WIAS NACIONAL
Pliego Presupuestal: MINISTERIO DE TRANSPORTES ¥ COMUNICACIONES
Motivo del Convenio: Inicio de Actividades 2012

Para registrar un Convenio, el Usuario activara el menu contextual y seleccionara la opcion
Insertar, que mostrara la ventana Insertando Convenio, para llenar los siguientes campos:

v

N° Convenio: Namero correlativo automético.

Rol Entidad: Por defecto mostrara ENCARGADO.

D.N.T.P.: Si el Encargo es controlado o no por Tesoro Publico.
Tipo Entidad: Interna y Externa.

Tipo de Documento: Convenio o Directiva.

Cdédigo: Numero de documento.

Monto: Valor del Convenio.

Sector: Donde pertenece la Entidad Encargante.

Pliego Presupuestal: Al que pertenece la Entidad Encargante.

Entidad Encargante: Entidad que realizara los Encargos. Podra desplegar el filtro
realizar una busqueda mediante el icono i
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¥v" Inicio del Convenio: Fecha en que se inicia el Convenio.
v" Fin del Convenio: Fecha en que finaliza el Convenio.
v' Estado: Activo o Inactivo.

v" Motivo: Descripcion del Convenio.

N° Convenio: Rol Entidac: [ENCARGADO  D.MT.R.[S ~| Tipo Entidad:[INTERNA ~]

Tipo de Documento: |CONVENIO »| codigo: 000001 Mente: [100.00
Sector: |sALUD ]|
Pliego Presupuestal: | SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD =l

Entidad Encargante: ISUPERINTENDENCIA NACIONAL DE SALUD - OFICINA GENERAL DEILIﬂI

Inicio del Conwvenio: | 01/05/2017 Fin del Convenio: I 150972020 Estado: I

Motivo: INICIO DE ACTIVIDADES 201?]

=g

Al finalizar, dar clic en el icono Grabar = , mostrandose el siguiente mensaje:

Datos se guardaron correctamente

Luego, al dar clic en el botdn Aceptar se insertara el registro respectivo. Para visualizar el
detalle del Convenio, el Usuario ingresaré a la carpeta amarilla e |

De igual manera para eliminar un Convenio, se ubicara en el registro, activard el menu
contextual opcion Eliminar. El Sistema mostrara la siguiente pregunta:

Dar clic en el boton Sl, para realizar la eliminacién correspondiente.
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5.1.3.2 Metas del Encargante

Esta opcion permite visualizar las Metas de Encargos, cargadas en la opcién Carga
General de Tablas del SIAF del mend Parametros.

El ingreso a la opcion Meta del Encargante es siguiendo la ruta: “Tablas — Encargos -
Metas del En cargante”, como se muestra en la siguiente ventana:

_
& Médulo de Logistica [E=EEER

Tablas | Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SNLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3
Parametros 3
Encargos 3 Convenio

Generar Plantilla de Gastos General liEtafole [Ecaigants

Calendario de Encargos Recibidos

Personalizacian de Claves del Sistema

Camnbio de Clave de Usuario

Salir del Sistema

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentard la ventana Metas del Encargante, la cual
muestra a modo de consulta, las Metas respectivas.

’JMHW

Encargante - [1078_w] MTC- PRO VIAS NACIONAL

Yl s s e ol Ve 5 S
R S T B -
8 15 L CO4 0051 3000121 5001438 26 00022
s 15 03 0s4 0051 000N 5001428
o0 15 ox Q0s4 081 000121 500%87¢

E
8

Nombre de la Meta: 4023 UNDCAD DE PEAJ MONTALVO

5.1.3.3 Calendario de Encargos Recibidos

El ingreso a la opcion Calendarios de Encargos Recibidos es siguiendo la ruta: “Tablas
— Encargos - Calendario de Encargos Recibidos”, como se muestra en la siguiente
ventana:

_
& Médulo de Logistica [E=EEER

Tablas | Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SNLP. Utilitarios ~ Gestion Presupuestal  Integracion
Datos Generales »
Parametros 3
Encargos 3 Comnvenio

Generar Plantilla de Gastos Generales il ¢l BReRg

Calendario de Encargos Recibidos

Personalizacidn de Claves del Sistema

Camnbio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna
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Esta opcion permite visualizar los calendarios mensuales enviadas por el Encargante,
donde se debera de relacionar al convenio.

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentard la ventana Calendario del Encargo,
mostrando informacion de los Expedientes Encargo, la cual se puede consultar de acuerdo
a los siguientes filtros: Ao, Mes, D.N.T.P. y Encargante.

Asimismo, est4 conformada por las siguientes columnas: Expediente Encargo, Mes,
Meta/Mneménico, Categoria Gasto, Grupo Gasto, Funcion, Programa, FF, Rubro,
Calendario, Monto Comprometido, Monto Saldo Comprometido, SIAF-SP (Compromiso,
Devengado, Girado, Pagado), Tipo (Pago, Recurso, Compromiso).

& Calendario del Encargo

afio [2012 =] Mes: | ~| Todos DNTR[sl = |  Encargante :[1078 > || MTC- PRO VIAS NACIONAL

Expediente H Calendario Monto Monto Saldo
Encargo Knemdnico Compromiso | Devenc

0000001658 MARZQ 0368 2 3 oo ooo 1 09 26,280.00 .00 26,280.00 26,280.00
0000002046  ABRIL 0375 2 3 g0 ooo 1 09 7,365.41 oo 7,365.41 T.028.47
0000002047  ABRIL 0368 2 3 oo ooo 1 09 9,167.42 .00 §,167.42 9,037.56 -
0000002048  ABRIL 0365 2 3 00 oo0 1 09 412814 .00 4129.14 4,045.21
00000023786  ABRIL 0430 2 3 oo ooo 1 09 11,015.4% .00 11,015.49 10,393.53
0000002382  ABRIL 0365 2 3 00 oo0 1 09 17,820.09 .00 17,820.09 10,500.00
0000002653  MAYO 0375 2 3 oo ooo 1 09 240.00 .00 240.00 240.00
0000002661  MAYO 0365 2 3 00 oo0 1 09

5,650.84 .00 5,650.84 4959.42
=
] | 3

Expedients SIAF) Comprometido | Compromiso | Pre Compromiso| Fago| (W
- [2l] o] 0 7 72ofncoseacwasses20z | €]
231511 15 033 2 09 1,252.00 .00 1,252.00 1,252.00 Inicio de Actividades 2012 E £
231512 15 033 2 09 323.00 oo 323.00 323.00 Inicio de Actividades 2012 E
231531 15 033 2 09 24210 .00 24210 242.10 Inicio de Actividades 2012 E =
231541 15 033 2 09 237.00 .00 237.00 237.00 Inicio de Actividades 2012 E
2316199 15 033 2 09 23.00 .00 23.00 23.00 Inicio de Actividades 2012 E
231812 15 033 2 09 58.00 .00 52.00 52.00 Inicio de Actividades 2012 E
232122 15 033 2 09 872.00 .00 §72.00 572.00 Inicio de Actividades 2012 E
4| T ] b
Consulta Exp. X Clasmcadnrl Aszignacion de Convenios |

Al dar clic con el botdén derecho del mouse se activara un menu contextual con la opcion
Eliminar. El Sistema solamente permite eliminar los Expedientes Encargo.
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<& Calendario del Encargo

Aﬁn|2u12 - es:l ~|¥ Todos

L] t !
Mn

DNTPR ISI vl

Monto Saldo
Compromiso

Calendario

Expediente
Encargo

Monto
Comprometido

Compromiso

Encargante : 1078 ¥ || MTC- PRO VIAS NACIONAL

<]

0000001658 MARZO 25,280.00 Kt 26,280.00 256,280.00
0000002046  ABRIL 0375 7,365.41 .00 7,365.41 7,028.47
0000002047 ABRIL 9167.42 .00 5167.42 9,037.56
0000002376 ABRIL 11,015.49 .00 11,015.4% 10,393.53
0000002382 ABRIL 17,820.09 ki 17,820.09 10,500.00
0000002653 NAYO 240.00 .00 240.00 240.00
0000002661 MAYD 5,650.84 ki 5,650.84 4,959.42

23.21.22 15
23.2211 15
232212 15
23.2223 15
232231 15
232244 15
232311 15

H Monto Monto Monto Saldo ! i I»
Expediente SIAF| Comprometide | Compromisc |Pre Compromiso Pago| (N
N I Y I (1YY T RN
033 2 09 229.00 229.00 229.00 Inicio de Actividades 2012 =
033 2 09 1,000.00 00 1,000.00 1,000.00 Inicio de Actividades 2012 E
033 2 09 90.00 00 90.00 90.00 Inicio de Actividades 2012 E
033 2 09 99.00 00 99.00 99.00 Inicio de Actividades 2012 E
033 2 09 56.00 00 56.00 56.00 Inicio de Actividades 2012 E
033 2 09 25.00 00 25.00 25.00 Inicio de Actividades 2012 E
033 2 09 1,600 14 oo 1,600 14 1,600 14 Inicin de Actividades 2012 E

<

m ] 3

Consulta Exp. X Cla.siﬂcadurl Asignacion de Convenios |

Al ingresar al botén

Consutta Ex”'xc'“iﬁ“d"rl, el Usuario podra consultar la informacién de cada

Expediente por Clasificador, segun filtros Clasificador y Mes. Asimismo, el detalle del

Convenio, Monto Calendario, Comprometido y Saldo.

Consulta iente

Clasificador ~|[¥ Todos TODOS LOS CLASIFICADORES

*] ¥ Todos
]

Clasificador

Mes :

Monto
Calendario

Expediente

0000000502 lﬂlﬁﬂlllﬁlm

KN

Filas recuperadas : 245

Monto Monto Saldo
C-Jmpr-)mntu:ln

Conve

l Inicio de Actividad

0000000802 FEBRERO 0375 231111 033 216.00 .00 216.00 Inicio de Actividades
0000000602 FEBRERO 0375 232712 15 033 1 09 3,666.39 .00 3,666.39 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 0375 2327199 15 033 1 09 824.00 .00 824.00 Inicio de Actividades
0000000602 FEBRERO 0375 231511 15 033 1 09 1,252.00 .00 1,252.00 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 0375 232223 15 033 1 09 198.00 .00 198.00 Inicio de Actividades
0000000602 FEBRERO 0375 231531 15 033 1 09 24210 .00 242.10 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 0375 231541 15 033 1 09 237 .00 oo 237 00 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 037s 231312 15 033 1 09 T72.00 .00 72.00 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 0375 232211 15 033 1 09 425000 oo 4,250 00 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 0375 232311 15 033 1 09 3,200.28 .00 3,200.28 Inicio de Actividades
0000000602 FEBRERO 0375 232122 15 033 1 09 §72.00 oo 972 00 Inicio de Actividades
0000000802 FEBRERO 037s 231512 15 033 1 09 323.00 .00 323.00 Inicio de Actividades
0000000602 FEBRERO 0375 23.16.199 15 033 1 09 23.00 .00 23.00Inicio de Actividades
0000000803 FEBRERO 0365 231312 15 033 1 09 7280 .00 72.60 Inicio de Actividades
0000000603 FEBRERO 0365 23271 2 15 033 1 09 1,530.00 .00 1,530.00 Inicio de Actividades
0000000803 FEBRERO 0365 232223 15 033 1 08 188.00 .00 188.00 Inicio de Actividades
0000000803 FEBRERO 0365 2327169 15 033 1 09 430.00 .00 430.00 Inicio de Actividades

off
E

El Sistema le permite emitir el reporte de la presente Consulta segun el resultado de los

filtros, la impresion es a través del icono Impresorag :
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Wadulo de Logistica Calendario de Encargos Recibidos x Clasificador
versién

Aio: 2012 Clasificador: 2.3.1 3.1 1

UNIDAD EJECUTORA EﬂEE(gﬂmE:
NRO. IDENTIFICACION

Expediente Mes | Meta ‘ Clasificador | Func. | Prog. |Orig. | F.F. | Monto Monto Monto Saldo | Monto Saidn Convenio Tipo Tipo Tipo
0 pediente SIAF| Comprometido | Compromiso |Pre C | Page | Recurso |Compromiso
0000000744 FEBRERO 0430 231311 15 033 1 08 295810 0o 285810 285810 Inicio de Actividades 2012 E o 1
0000001600  MARZO 0430 231311 1% 03 1 08 2,087.00 00 2,087.00 2,097.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 1
0000002046 ABRL 0375 231311 1% 03 1 09 36040 00 360,40 36040 Inicio de Actividades 2012 E 0 1
0000002047 ABRL 0388 231311 15 033 1 08 670.00 00 670.00 670.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 1
0000002376 ABRIL 0430 231311 15 033 1 08 4,268 00 0o 4,268 00 4,288.00 Inicio de Actividades 2012 E o 1
0000002696 WMAYD 0430 231311 15 033 1 08 238075 0o 238075 238075 Inicio de Actividades 2012 E o 1
0000003782 JUNID 0430 231311 1% 03 1 09 268451 00 268451 2684.51 Inicio de Actividades 2012 E 0 1
15,419.76] 000 1541376 1541974

Asignacion de Convenios

Al ingresar al bot6n , el Sistema mostrara la ventana del mismo nombre,
donde el Usuario podré asignar un Convenio a cada Expediente Encargo. Mostrando el
numero Expediente, Meta, Mes, Clasificador, Convenio, Monto Expediente SIAF, Monto
Comprometido, Saldo Compromiso, entre otros.

Seleccionar Convenio:

I'.|n.=mun||‘n Expediente SIAF CumprnmPtn:Iu Compromiso | Pri
0000002048 ABRIL  23.2 1.2 1 1-Inicio de Actividades 2012 60.00 60.00
0000002048 0365 ABRIL  23.2 1.2 2 1 - Inicio de Actividades 2012 229.00 .00 229.00
0000002048 0385 ABRIL  23.2 2.1 1 1 - Inicio de Actividades 2012 1,000.00 .00 1,000.00
0000002048 0365 ABRIL  23.2 2.1 2 1-Inicio de Actividades 2012 50.00 .00 50.00
0000002048 0365 ABRLL  2.3.2 2.2 3 1 - Inicio de Actividades 2012 99.00 00 99.00
0000002048 0385 ABRIL  23.2 2.3 1 1 - Inicio de Actividades 2012 56.00 .00 56.00
0000002048 0365 ABRIL  2.3.2 2.4 4 1- Inicio de Actividades 2012 25.00 00 25.00
0000002048 0385 ABRIL  23.2 3.1 1 1-Inicio de Actividades 2012 1,600.14 .00 1,600.14
0000002048 0365 ABRIL  23.2 7.1 2 1 - Inicio de Actividades 2012 690.00 .00 690.00
0000002048 0385 ABRIL  2.3.2 7.11 99 1 - Inicio de Actividades 2012 130.00 .00 130.00
0000002048 0365 ABRIL  23.1 1.1 1 1-Inicio de Actividades 2012 150.00 .00 150.00

|
4 T 3
M

Desplegar el filtro Seleccionar Convenio, seleccionar el Convenio y luego dar clic en el
icono Grabar =

En la ventana principal, el Usuario podra visualizar la informacion del Calendario de
Encargos Recibidos, por Afio, Mes y Encargante, dando clic en el icono Imprimir =i

El Reporte de calendario de encargos recibidos muestra la informacion de Expediente
Encargo, Mes, Meta / Mnemotécnico, Categoria Gasto, Grupo Gasto, Funcionalidad,
Programacion, Fuente de Financiamiento, Rubro, Monto Comprometido, Monto saldo
Comprometido, SIAF — SP (Compromiso, Devengado, Girado, Pagado) y Tipo (Pago,
Recurso, Compromiso).
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
oo de Logistie Calendario de Encargos Recibidos
Afio: 2012 Mes: ENERQ A DICIEMBRE
UNIDAD EJECUTORA _Encargante:
NRO. IDENTIFICACION
Expediente |  Mes Wetal |Trans | Gen |Func.[Prog.| FF. [R.b.[ Calendario ‘ Monto ‘ Nonto Saldo | SIAF - SP [ Tipo.
Encargo Mneménice le ido| Compromiso | Compromiso | Girade | Pagado | Page |Recurso | Compromiso|
p000000602 FEBRERO 0378 2 3 00 o000 1 09 15,833.77 200.00 1533377 1422819 -98.18 0o 0 E 0 "
Clasificador | Func. | Prog. | Orig FF‘ Wonto Monto Monto Saldo | Monto Saldo Convenio Tipo |  Tipo Tipo
| SIAF| C C Pre Compromiso Pago | Recurso |Compromiso

231312 15 033 1 09 72.00 00 72.00 72.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

2318511 15 03 1 09 1,252.00 00 1,252.00 1,252.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

2315812 033 1 09 323.00 00 323.00 323.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

2318531 15 033 1 09 24210 00 24210 24210 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

231841 03 1 09 237.00 00 237.00 237.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

2318199 033 1 08 2300 ) 23.00 23.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

231812 033 1 08 58.00 ) 58.00 58.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

232122 033 1 09 972.00 00 97200 §72.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

232211 033 1 09 4,250.00 00 4,250.00 4,250.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

232223 033 1 09 18.00 00 198.00 198.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

232311 0z 1 ] 3,200.28 00 3,200.28 3,200.28 Inicio de Actividades 2012 E o 11

2327112 033 1 08 3,666.39 ) 3,666.39 3,666.39 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

2327199 5 033 1 09 824.00 ) 824.00 824.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

231111 15 033 1 09 216.00 00 218.00 218.00 Inicio de Actividades 2012 E 0 11

15,533.77] 0.07] 15,533.77] 15,533.77]

5.1.4 Generar Plantillas de Gastos Generales

Mediante esta opcidn se generan las Plantillas de Gastos Generales para la Programacion
del Cuadro de Necesidades.

El ingreso a la opcion Generar Plantillas de Gastos Generales es siguiendo la ruta:
“Tablas - Generar Plantilla de Gastos Generales”, como se muestra en la siguiente
ventana:

-
4 Médulo de Logistica

=R X

Tablas ] Prograrnacidn Pedidaos

Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes SNLP. Utilitarios

Datos Generales
Pararnetros

Encargos

3

3

3

Gestidn Presupuestal

Integracion

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacidn de Claves del Sisterna

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Plantilla de Porcentaje para la
Programacion de Gastos Generales, visualizandose en la cabecera los filtros: Afio,

FF/Rb, Act/Proy y Rubro. Asimismo, los botones |_Plartila_|y | Carga |

==
Carga

-

& Plantilla de Porcentaje para la Programacion de Gastos Generales

Afio [2020 | FF /Rhb [1-00 RECURSO0S ORDINARIOS x| ActProy |etividad v |

| Plartils Fase Clasificacion y Priorizacion

Rubro Al QUILER EQUIPC DE COMUN.

Eliminar Todos
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v' Afo: Por defecto mostrara el Afio de Sistema, también permitira seleccionar afios
anteriores.

v" FF/Rb: Permitira seleccionar la Fuente de Financiamiento del Gasto General.
v' Act / Proy: Permitird seleccionar Metas de Tipo Actividad y Proyecto.
v' Rubro: Permite visualizar y seleccionar los Tipos de Gastos Generales.

v' Plantilla: Ingresando a este botén, el Sistema mostrard la relacion de Gastos
Generales a seleccionar, los cuales se seleccionard marcandolos con un check v

A |ista de Estado de Uso de Plantilla 2
-

. POTABLE

002  ENERGIAELECTRICA

003 TELEFOMIA LA

004 TELEFQNIA MOVIL

005 SERY. CABLE

00E  INTERMET

007 SERY. BEEPER

008 SERY. RADID

008 ACTIVIDADES MUNICIFALES

v

m

R R R Y

v' Carga: Al ingresar a este botén, el Sistema permitira cargar las Metas por Centro de
Costo para el Rubro de Gastos Generales seleccionado.

=

& Carga de Datos de la Programacian de Gastos Generales @
|Centro Costo: v| v hieta: 'l v |
Fn u] GrpF Finalidad T 2 i -~
01.12 DIRECCION GEMERAL DE PRESUPUESTO PUBLICO N® Personas 1]
ooz oz 004 0004 £399933 5000415 0004233 9002 00001 PROGRAMAR, DIRIGIR, COORDIMNAR Il e
01.1a DIRECCION GEMERAL DE CONTABILIDAD PUBLICA N® Personas 1]
oozz o0z 004 0004 £399933 5000732 00402328 9002 00001 CUEMTA GEMERAL DE LA RERUBLIC -
01.20 DIRECCION GENERAL DE TESORO PUBLICO N Personaz ] =
ooz 0z 004 0004 £399933 5001799 O04TZEY 9002 00001 PROGRAMWAR, GESTIONAR % ADMIM -
01.21 DIRECCION GEMERAL DE GESTION FISCAL DE RECURS0S HUN® Persanas ]
oozs 0z 004 0003 £399933 5005541 0133038 9002 00001 GESTION DE REMUMERACIONES - —
01.22 DIRECCION GENERAL DE ABASTECIMIENTO N Personaz ]
003y oz 004 0004 £399933 5006220 0235234 9002 00001 PROGRAMWAR, DIRIGIR ¥ COORDINA -

F

Seguidamente dara clic en el icono Grabar & | mostrandose el siguiente mensaje:
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P

Mensaje al Usuario @

_:I Actualizacian terminadal

Dando clic en el botdn Aceptar, el Sistema mostrara la siguiente pregunta:

Mensaje al Usuario E3

:I Desea ejecutar distribucian porcentual automatica de las plantillas?

Si I Mo

Dando clic en el botén Sl, el Sistema realizara el calculo y registrard automaticamente
la distribuciéon porcentual, mostrando el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario @

:I Asighacidn de distribucidn autormatica de porcentaje Terminada,

Seleccionando en el botdn NO, se activara la columna Porcentaje para el registro
manual respectivo.

En la ventana principal, el Usuario podra visualizar la informacion de la Plantilla para
la Programacion de Gastos Generales, dando clic en el icono&H,

& Plantilla de Parcentaje para la Programacion de Gastos Generales

Afio [2021 | FF /Rb [1-00 RECURSOS ORDINARIOS | fctiProy |erividad v | Carga |

Fubra |ALQUILER EQLIPO DE COMUR, Ll Plartilla ":ase Clasificacion y Priorizacion

Finalidad Prg Cod hiketa D e hieta

Elimirar Todaz [

Porcentaje

DESPACHOD MINISTERIAL N® Personas

ooz 03 00g 0007 3939333 5000002 Q000326 a001 00o01  COWDUCCION OE LINEAS DE POLI A0.00
DESPACHO MCBAIMISTERIAL DE HACIEWDA, H® Personas 0 Total %
ooy 03 Qog ooy 3999993 5000002 54033 3001 00006 DISENSR Y PROPOMER LINESWIER

0

&0.00
A0.00

=] =]k
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El Reporte de porcentaje para la programacion de gastos generales por centros de
costo muestra la informacion de Centro de Costo, Meta Funcional, Programa
Funcional, Sub Programa Funcional, Actividad / Proyecto, Compromiso, Codigo
Marca, Finalidad, Descripcion de Meta, N° Personas y Porcentaje (%).

Fecha:

Sistema Integrade de Gestion Administrativa

Médulo de Logistica PORCEN TAJE PARA LA PROGRAMACION DE GASTOS GENERALES Hors:
versién POR CENTROS DE COSTO Pagina:
FASE REQUERIDO
Afio :2014

UNIDAD EJECUTORA : 012  ENTIDAD FRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN

Tipo de Rubro: AGUAPOTABLE

FF/Rb: 1-00 RECURSOS ORDINARIOS ProdiPry: Actividad

Centros de Coslo MetaProp  Fn DivF GrpF Prod/Pry ActAVObr Finalidad Prg  CodMela Descripcion de Meta  N° Personas Porcentaje (%)
[alln] DIRECCION EJECUTIVA [ nu
o 15 [ w70 3099339 S000722 0033579 9002  OOOO2 GESTION TECNICA nu

o2 ‘ORGANO DE CONTROL INSTITUCICNAL 0 na
o0e 15 [ w70 3099339 S000722 0000883 5002 ODOM GESTION ADMINISTRATIVEA nu

010301 OFICINA DE ASESORIA LEGAL ] nn
oote 15 024 W7 3999999 5000722 0oooass 5002  O0O0H GESTION ADMINISTRATIVA 11

Total % 100.00

5.1.5 Personalizacion de Claves del Sistema (Ajuste)

Mediante esta opcién se podran personalizar las claves del MAdulo de Logistica que son
solicitadas por el Sistema durante los procesos de Extorno, Interface, Cierre de Fases y
cambio de Indicadores.

El ingreso a la opcion Personalizacion de Claves del Sistema es siguiendo la ruta:
“Tablas - Personalizacion de Claves del Sistema”, como se muestra en la siguiente
ventana:

(= Médula de Logistica =R X
Tablas Prograrnacidn Pedidaos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes  S.N.P. Utilitarios ~ Gestidn Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3
Pararnetros »
Encargos 3

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacion de Claves del Sisterna

Cambio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna

Al ingresar a esta opcién, el Sistema presenta la ventana Personalizacion de Claves del
Sistema, visualizandose los siguientes campos a registrar.
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g
Personalizacion de Claves del Sistema

Médulo: Médulo Logistica

Proceso SIGA: |Ex‘t0rn0 de Cierre de Afio del Almacén ﬂ

Clave Actual: |

Clave Mueva: |

Corfirma Clave: |
ol

v' Mdédulo: Muestra el nombre del Médulo sobre el cual se estan personalizando las
Claves.

v" Proceso SIGA: Muestra la lista de procesos del SIGA-ML sobre los cuales el Sistema
solicita una clave de autorizacion o confirmacion:

« Extorno de Cierre de Afio del AlImacén.

e Extorno de Entrada al Almacén.

« Extorno de PECOSA.

o Extorno de Transferencias de Almacén.

e Orden de Compra - Cambio del Indicador IGV.

e Orden de Servicio - Cambio del Indicador IGV.

e Certificaciones - Envio de Certificacion SIAF.

« Certificaciones — Respuesta de Certificacion SIAF.

« Afectacion Presupuestal SIAF — Interface F.C. al SIAF
« Afectacion Presupuestal SIAF — Interface F.D. al SIAF.
« Cierre de C.M.N para siguiente Fase.

« Extorno de C.M.N en Cierre de Fase.

e Extorno Techo Presupuestal.

« Extorno de Proceso de Seleccidn.

e Extorno en Eliminacion del CCMN Autorizado.

« Extorno de Asignacion de Activos Fijos.

« Mantenimiento de Parametro de Ejecutora.

v' Clave Actual: Permite el registro de la clave actual asignada al Proceso seleccionado
del SIGA-ML, la misma que esta protegida con el caracter (*).

v' Clave Nueva: Permite el registro de la nueva clave asignada al Proceso seleccionado
del SIGA-ML, la misma que esta protegida con el caracter (*).

v' Confirma Clave: Permite el registro de la confirmacion de la nueva clave asignada
al Proceso seleccionado del SIGA-ML, la misma que estéa protegida con el caracter

(*).
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Personalizacion de Claves del Sistema

Médulo: IMo:I ulo Logistica

Proceso SIGA: IHantenimientu de Parametro de Ejecutora ;I

Clave Actual: I****

Clave Nueva: |*m

Confirma Clave: |*m

\( Nota:
e El campo Clave Actual, s6lo se muestra habilitado en caso el proceso
seleccionado tenga una clave asignada.
e En todas las claves se distinguen las mayusculas, mindsculas, numeros y
caracteres especiales.

Seguidamente, dando clic en el icono Grabar , el Sistema mostrara la siguiente
consulta:

Médulo Logistica

- ¢ Esta seguro de cambiar |a clave del proceso:
MANTENIMIENTO DE PARAMETRO DE EJECUTORA 7

S0 | Mo I

Seleccionando la opcion Sl, el Sistema indicara que se actualizaron los datos.

Médulo Logistica *

| La clave ha sido actualizada correctamente

Validaciones:
a) En caso la Clave Actual no sea la

correcta, se presentard el siguiente
mensaje restrictivo:

Médulo Logistica >

i l} La clave actual no es la correcta
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b) En caso la Clave Nueva sea diferente a
la clave Confirmada, se presentara el
siguiente mensaje restrictivo:

Médulo Logistica X

§ l} La clave ingresada no concuerda con la confirmacion

¢) En caso la clave tuviera menos de 4
caracteres 0 mas de 14 caracteres, se
presentara el siguiente mensaje
restrictivo:

Médulo Logistica X

F h La clave debe de tener una longitud entre 4y 15 caracteres

d) En caso se registre la misma clave
utilizada en otro proceso, se presentara
el siguiente mensaje restrictivo:

Médule Logistica X

J h La clave ingresada ya esta siendo utilizada, ingrese una nueva

5.1.6 Cambio de Clave De Usuario

Mediante esta opcioén el Usuario que accede al SIGA-ML podra cambiar su clave de acceso
actual.

El ingreso a la opcion Cambio de Clave de Usuario es siguiendo la ruta: “Maestros -
Cambio de Claves de Usuario”, como se muestra en la siguiente ventana:

[ 2 Modulo de Logistica [ ] 0 e
Tablas ] Programacidn Pedidas Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.NLP. Utilitarios ~ Gestién Presupuestal  Integracidon
Datos Generales 3
Pararnetros 3
Encargos 3

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacidn de Claves del Sistemna

Carnbio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna
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Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Cambio de Clave de Usuario,
visualizandose los siguientes campos a registrar.

Cambio de Clave de Usuario

[ Datos del Usuario ]
Cédigo  |DTORRES

Momkre |TORRE5 VIVAS, DIEGO

[ Datos de Accesa ]
Clawve Sctual |xxxsxa
Mueva Clave |x**x*x*xg*

Confirmar Clave |*mmm E_

\( Nota: Para el cambio de clave deben contemplarse las mismas validaciones
sefialadas en el numeral 5.1.4 del Manual de Usuario del M6édulo Administrador.

v' Datos del Usuario:
o Cadigo: Es el Cédigo del Usuario que accede al Sistema.

o Nombre: Es el nombre del Usuario que accede al Sistema.

v' Datos de Acceso:
o Clave Actual: Es la clave actual del Usuario que accede al Sistema.

o Nueva Clave: Es la nueva clave que ingresara el Usuario si desea cambiar su
clave actual.

o Confirmar Clave: Se debe confirmar la nueva clave volviéndola a digitar en este
campo.

5.1.7 Salir del Sistema

Esta opcion permite salir del Sistema, regresando al escritorio del Windows.

r.! Médulo de Logistica o S
Tablas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes S.NLP. Utilitarios  Gestién Presupuestal  Integracion
Datos Generales 3
Pararnetros 3
Encargos 3

Generar Plantilla de Gastos Generales

Personalizacidn de Claves del Sistemna

Camnbio de Clave de Usuario

Salir del Sisterna
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