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Beszerzési ugyintézé

Obudai Egyetem - Vagyongazdalkodasi Iroda

Az allashoz tartozé elvarasok, lényeges feladatok:

az Egyetemen felmerilé beszerzési igények koézbeszerzési szempontu
vizsgalata, mindsitése,

kozpontositott kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban valé kézremikodés
(DKU, KEF igénybejelentéshez sziikséges dokumentumok el6készitése,
igénybejelentés, portalokon keresztiili beszerzés lebonyolitasa),

beszerzési piackutatas; potencialis szerz6ddé partnerek felkutatasa, a
versenyhelyzet erdsitése, gazdasagi szereplék el6mindsitése

kiemelt beszerzések esetében a kdézbeszerzési értékhatar alatti beszerzési
eljarasok lebonyolitdsa, koordinalasa és teljes koérlii dokumentalasa
(kulonésen: ajanlatkérés dokumentacidjanak Osszeallitasa, kikuldése,
kiegészit6 tajékoztatas nyujtas, értékelés elvégzése, hianypétlasi felhivas,
felvilagositas és arindokolas kérés, beérkez6 ajanlatok feldolgozasa,
értékelése, eredménytdjékoztaté elkészitése, szerzddéstervezet, illetve
megrendeld el6készitése),

a beszerzéshez kapcsoléd6 adminisztracié lebonyolitasa,

kézbeszerzési eljaras el6készitésében val6é részvétel, kiuléndsen: indikativ
ajanlatkérések osszeadllitasa és kikuldése, becsult érték meghatarozasa,
egybeszamitasi kotelezettség vizsgalata,

beszerzési kérdésekben tanacsadas a szakteruletek részére.

Allas, munka teriilete(i):

Szallitas, Beszerzés, Logisztika / Anyaggazdalkodas, Beszerzés

Pénzugy, Konyvelés / Pénzugyi asszisztens, Munkatars

Adminisztracio, Asszisztens, Irodai munka / Adminisztrator,
Dokumentumkezeld

Adminisztracid, Asszisztens, Irodai munka / Szakmai asszisztens


https://www.profession.hu/allasok/szallitas-beszerzes-logisztika/1,3
https://www.profession.hu/allasok/anyaggazdalkodas-beszerzes/1,3,0,0,264
https://www.profession.hu/allasok/penzugy-konyveles/1,17
https://www.profession.hu/allasok/penzugyi-asszisztens-munkatars/1,17,0,0,340
https://www.profession.hu/allasok/adminisztracio-asszisztens-irodai-munka/1,1
https://www.profession.hu/allasok/adminisztrator-dokumentumkezelo/1,1,0,0,2
https://www.profession.hu/allasok/adminisztrator-dokumentumkezelo/1,1,0,0,2
https://www.profession.hu/allasok/adminisztracio-asszisztens-irodai-munka/1,1
https://www.profession.hu/allasok/szakmai-asszisztens/1,1,0,0,6

Szukséges tapasztalat:

» legalabb 2 év tapasztalat beszerzési munkakérben,
o felhasznalé szintl MS Office ismeretek,

o proaktiv, 6nall6, preciz munkavégzés,

o felel6sség- és hivatastudat, terhelhetdség,

o kiemelkedé szervez6- és kommunikacids készség.

El6nyt jelent:

o koézbeszerzési szaktudas,
o tamogatasbo6l megvaldsulé (kbz)beszerzésekben szerzett szakmai
tapasztalat

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén):

&

« buntetlen elbélet, illetve nem all a tevékenység folytatasat kizaré
foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt

Sziukséges végzettség:

o fels6foku végzettség
o EISny: barmilyen kézbeszerzési szakképzettség

Szukséges nyelvtudas:
o nem igényel nyelvtudast
Amit kinalunk:
« versenyképes fizetés
o béren kivili juttatas
« stabil, hosszu tava munkalehetdség, csaladbarat munkahely
o rugalmassag
o elkotelezett, tamogaté csapat
« valtozatos, kihivasokkal teli, felel6sségteljes szakmai karrier
o szakmai képzéseken valé részvételi lehetdség

Foglalkoztatas jellege:

« Hatarozatlan idejq, teljes munkaidés munkaviszony



Munkavégzés helye:

1034 Budapest, Bécsi ut 122-128.

Jelentkezés maédja:

szakmai 6néletrajz

motivaciés levél bérigény megjeldléssel,

a végzettséget és/vagy képzettséget igazolé okiratokat felvétel esetén
eredetben bemutatni szukséges,

a kivalasztasi eljarasra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd az alabbi link alatt
megismerhetd: https://uni-obuda.hu/wp-
content/uploads/2022/01/0Obudai_Egyetem_Nyilatkozat szemelyes adatok ke
zeleserol_allashirdetesekhez 220103.pdf

érvényes erkodlcsi bizonyitvany (felvétel esetén eredetben bemutatni
sziikséges),

az e-mail targyaban, kérjuk feltiintetni a betdltendé pozici6 megnevezését

.Beszerzési Ugyintéz4"” és az allashirdetés azonositdszamat is: OE-RH,571,2024

A munkakor betoltésének varhaté idépontja:

Elbiralast kovetéen azonnal

Az dnéletrajzok és a szukséges iratok benyujtasanak hatarideje:

2024. aprilis 06.

A benyujtas maédja:

elektronikus Uton a hr@uni-obuda.hu e-mail cimen keresztul

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informacié az Obudai Egyetem
honlapjan: www.uni-obuda.hu szerezheté.


https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
https://uni-obuda.hu/wp-content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezeleserol_allashirdetesekhez_220103.pdf
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