
 

Gazdasági szakértő 

Óbudai Egyetem – Egyetemi Kutató és Innovációs Központ 

Az álláshoz tartozó elvárások:  

• MS Office programok ismerete: Word, Excel, PowerPoint, O365 

• Projekt-menedzsment szemlélet 

• Önállóság, kreativitás 

• Precíz, igényes munkavégzés 

• Jó kommunikációs készség 

• Angol nyelvtudás 

Az álláshoz tartozó lényeges feladatok:  

• Segíti a vezetők (főigazgató, főigazgatóhelyettes, hivatalvezető) munkáját. 

• Az EKIK gazdasági feladatinak, a kutatóközpontokkal együttműködve a gazdasági 

ügyviteli folyamatok ellátása; 

• EKIK pénzügyi keretek nyilvántartása, egyeztetése, napra kész vezetése; 

• Beszerzések bonyolítása, az EOS program beszerzési moduljának kezelése; 

• Számlakérő, bizonylatkísérő elkészítése és továbbítása a gazdasági főigazgatóságra; 

• Az egyetem alaptevékenységébe tartozó megbízási egyéb szerződések, teljesítés 

igazolások elkészítése, és továbbítása a gazdasági főigazgatóság részére; 

• A tárgyi eszközök állományba vételével, nyilvántartásával, leltár összefogásával 

kapcsolatos feladatok ellátása; 

• A fenti feladatok elvégzése az EKIK hazai és EU-s K+F pályázatai tekintetében; 

• Adatszolgáltatás az egyetemi társszervezetek felé; 

• Kapcsolattartás az egyetem szervezeti egységeivel és a külső partnerekkel. 

Szükséges tapasztalat: 

• legalább 3-5 éves releváns munkatapasztalat 

Egyéb feltételek (csak felvétel esetén): 

• büntetlen előélet, illetve nem áll a tevékenység folytatását kizáró foglalkoztatástól 

eltiltás hatálya alatt 

 



Szükséges végzettség: 

• felsőfokú végzettség - Főiskola, vagy egyetemi végzettség gazdasági területen 

Szükséges nyelvtudás: 

• angol nyelv középfokú, társalgási szintű ismerete szóban és írásban 

Foglalkoztatás jellege: 

• teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: 

1034 Budapest, Bécsi út 96/B 

Jelentkezés módja:  

• szakmai önéletrajz bérigény megjelöléssel, 

• portfólió megküldése 

• a végzettséget és/vagy képzettséget igazoló okiratokat felvétel esetén eredetben 

bemutatni szükséges, 

• a kiválasztási eljárásra vonatkozó adatkezelési tájékoztató az alábbi link alatt 

megismerhető: https://uni-obuda.hu/wp-

content/uploads/2022/01/Obudai_Egyetem_Nyilatkozat_szemelyes_adatok_kezelese

rol_allashirdetesekhez_220103.pdf 

• érvényes erkölcsi bizonyítvány (felvétel esetén eredetben bemutatni szükséges), 

• az e-mail tárgyában, kérjük feltüntetni a betöltendő pozíció megnevezését 

„Gazdasági szakértő” és az álláshirdetés azonosítószámát is: OE-EKIK,1136, 2023 

A munkakör betöltésének várható időpontja: 

• elbírálást követően azonnal 

Az önéletrajzok és a szükséges iratok benyújtásának határideje: 

• 2023. november 29. 

A benyújtás módja: 

• elektronikus úton a hr@uni-obuda.hu e-mail címen keresztül 

A munkáltatóval kapcsolatban további információ az Óbudai Egyetem honlapján: 

www.uni-obuda.hu szerezhető. 
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