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    O r g a n i s i n g  y o u r  e v e n t s  o n l i n e  c a n
p r o v i d e  m a n y  g r e a t  o p p o r t u n i t i e s  t o  b e
m o r e  i m p a c t f u l ,  m o r e  r e s o u r c e f u l  a n d
m o r e  s u s t a i n a b l e .
 
    T u r n i n g  y o u r  e v e n t  i n t o  a  d i g i t a l  o n e
h a s  t h e  p o t e n t i a l  t o  r e a c h  a  m u c h  w i d e r
a u d i e n c e .  B y  e n a b l i n g  t h e  p a r t i c i p a t i o n  o f
t h o s e  w h o  n o r m a l l y  w o u l d n ’ t  b e  a b l e  t o
a t t e n d ,  o r  p h y s i c a l l y  b e  a t  o n e  p l a c e  a t
t h e  s a m e  t i m e ,  y o u  c a n  r e d u c e
a c c e s s i b i l i t y  b a r r i e r s  a n d  c r e a t e  u n i q u e
o n l i n e  s p a c e s  f o r  s p e a k e r s ,  g u e s t s  a n d
p a r t i c i p a n t s  t o  i n t e r a c t .  

O n l i n e
e v e n t s  a r e  a
g r e a t  w a y  t o
r e a c h  a  n e w

a u d i e n c e

    I t  c a n  a l s o  r e d u c e  t h e  l o g i s t i c a l  b u r d e n  o n  y o u  a n d  y o u r  t e a m ,  a n d
b e  a  c o s t - e f f e c t i v e  a l t e r n a t i v e  t o  a c h i e v i n g  t h e  a i m s  o f  y o u r  e v e n t .
A v o i d i n g  t h e  t r a v e l  o f  p a r t i c i p a n t s  a n d  s p e a k e r s  m e a n s  t h a t  y o u r
e v e n t  w i l l  l i k e l y  b e  m o r e  c l i m a t e - f r i e n d l y .
 
  H o w e v e r ,  o r g a n i s i n g  o n l i n e  e v e n t s  c a n  a l s o  b r i n g  i t s  o w n
c h a l l e n g e s .  I t  c a n  b e  h a r d e r  t o  g e t  p e o p l e ’ s  a t t e n t i o n  f o r  a  s u s t a i n e d
p e r i o d  a n d  t o  g e t  p a r t i c i p a n t s  t o  e n g a g e  w i t h  y o u  d i r e c t l y .  T h a t  i s
w h y  p r e p a r a t i o n  a n d  c o m m u n i c a t i o n  a r e  k e y  t o  m a k e  s u r e  y o u  a n d
y o u r  a u d i e n c e  a r e  r e a d y  a n d  k n o w  w h a t  t o  e x p e c t .  T h i s  g u i d e  i s
i n t e n d e d  t o  g i v e  y o u  a l l  t h e  i n f o r m a t i o n  y o u  n e e d  t o  o r g a n i s e  a
s u c c e s s f u l  o n l i n e  e v e n t .

T H E  C O N T E N T

H o w  t o  m a n a g e  a n d  e n c o u r a g e  a u d i e n c e  i n t e r a c t i o n ?
H o w  m a n y  p a r t i c i p a n t s  s h o u l d  I  a i m  f o r ?
H o w  l o n g  s h o u l d  t h e  o n l i n e  e v e n t  l a s t  f o r ?

    B e f o r e  g e t t i n g  s t a r t e d  i t  i s  w o r t h  a s k i n g  y o u r s e l f  t h e  q u e s t i o n ,  i s
a n  o n l i n e  e v e n t  t h e  r i g h t  w a y  t o  g o ?  R e m e m b e r ,  t h e r e  a r e  o f t e n
m a n y  o t h e r  w a y s  o f  e n g a g i n g  w i t h  y o u r  a u d i e n c e  o n l i n e .  T a k e  a  b i t
o f  t i m e  t o  a s s e s s  w h a t  y o u r  o b j e c t i v e s  a r e  a n d  w h e t h e r  t h e y  m i g h t
b e  b e t t e r  a c h i e v e d  t h r o u g h  o t h e r  f o r m a t s  l i k e  v i d e o s ,  p o d c a s t s ,
b l o g s  o r  s o c i a l  m e d i a  c a m p a i g n s .
 
    I f  y o u  g o  a h e a d  w i t h  y o u r  o n l i n e  e v e n t ,  r e m e m b e r  t h a t  t h e
c o n t e n t  w i l l  n e e d  t o  b e  s p e c i f i c a l l y  a d a p t e d  f o r  t h e  f o r m a t  y o u  a r e
u s i n g .  D o n ’ t  a s s u m e ,  f o r  e x a m p l e ,  t h a t  a n  a c t i v i t y  y o u  h a v e  p l a n n e d
o f f l i n e  w i l l  w o r k  o n l i n e  w i t h o u t  m a k i n g  a n y  c h a n g e s  t o  i t .
 
    T o  m a k e  y o u r  e v e n t  e n g a g i n g  a n d  r e l e v a n t  f o r  a n  o n l i n e  a u d i e n c e ,
t h e r e  a r e  m a n y  t h i n g s  t o  c o n s i d e r :
 

 
 
    A n y  e v e n t  w o r k s  b e s t  w h e n  p e o p l e  c a n  m e e t  a n d  d i s c u s s  a n d
e n g a g e  w i t h  y o u r  i d e a s .  E v e n t s  t h a t  a r e  i n t e r a c t i v e  a n d  e n c o u r a g e
c o n t r i b u t i o n s  f r o m  p a r t i c i p a n t s ,  m e a n  t h a t  t h e y  a r e  m o r e  l i k e l y  t o
r e m e m b e r  a n d  s h a r e  y o u r  m e s s a g e  a f t e r w a r d s .
 
    B e i n g  a b l e  t o  c r e a t e  a  l i n k  b e t w e e n  p a r t i c i p a n t s  a n d  s p e a k e r s  o r
o r g a n i s e r s  i s  k e y  t o  a n y  l i v e  e v e n t .  T h i n k  a b o u t  h o w  y o u  c a n  e n g a g e
w i t h  y o u r  a u d i e n c e  n o t  o n l y  d u r i n g  t h e  e v e n t  i t s e l f ,  b u t  t h r o u g h o u t
t h e  p r o c e s s .  F o r  e x a m p l e ,  y o u  m a y  c o n s i d e r  a l l o w i n g  p a r t i c i p a n t s  t o
p r o p o s e  q u e s t i o n s  t o  t h e  s p e a k e r s ,  c o l l e c t i n g  q u e s t i o n s  b e f o r e  t h e
e v e n t ,  o r  g e t t i n g  p a r t i c i p a n t s  t o  v o t e  f o r  t h e i r  f a v o u r i t e  q u e s t i o n .
W h e n  t h e  e v e n t  i s  f i n i s h e d  y o u  c a n  c o n t i n u e  t o  s h a r e  u s e f u l
i n f o r m a t i o n  o r  r e l e v a n t  r e s o u r c e s  a n d  e n c o u r a g e  f e e d b a c k  a m o n g
t h o s e  w h o  t o o k  p a r t .
 
    O t h e r  t o o l s  m a y  b e  u s e d  t o  e n g a g e  w i t h  y o u r  a u d i e n c e  s u c h  a s
p o l l s ,  g a m e s ,  q u e s t i o n n a i r e s  o r  c a l l - t o - a c t i o n s  i n v i t i n g  p a r t i c i p a n t s
t o  t a k e  o n  n e x t  s t e p s .  T h i n k  a b o u t  h o w  y o u  c a n  s p r e a d  m o m e n t s  o f
i n t e r a c t i o n  t h r o u g h o u t  y o u r  e v e n t  t o  m a i n t a i n  e n g a g e m e n t  a n d
i n t e r e s t  u n t i l  t h e  e n d .  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
I t  i s  a l s o  i m p o r t a n t  t h a t  y o u  s h a r e  i n f o r m a t i o n  i n  a d v a n c e  o f  t h e
e v e n t  s o  t h a t  p a r t i c i p a n t s  a r e  a l r e a d y  a w a r e  o f  t h e  s t r u c t u r e ,  w h a t ’ s
c o m i n g  n e x t  a n d  w h e n  i t  w i l l  e n d .  I t ’ s  a  g o o d  i d e a  t o  s t a r t  y o u r
s t r e a m  s l i g h t l y  e a r l i e r  t h a n  y o u r  e v e n t  i s  s c h e d u l e d  t o  a l l o w  y o u  t o
b u i l d  a n  a u d i e n c e  b e f o r e  y o u  s t a r t .  T h i s  c a n  b e  d o n e  t h r o u g h  a n
a g e n d a  p u b l i s h e d  u p f r o n t  o r  s h a r e d  o n  s c r e e n  w i t h  k e y  m o m e n t s  o r
t o p i c s  t o  b e  d i s c u s s e d  d u r i n g  y o u r  e v e n t .
 
    T h e  n u m b e r  o f  p a r t i c i p a n t s  t a k i n g  p a r t  i n  y o u r  o n l i n e  e v e n t  s h o u l d
b e  d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  t h e  c o n t e n t  a n d  t h e  t y p e  o f  e n g a g e m e n t  y o u
w i s h  t o  a c h i e v e .  F o r  e x a m p l e ,  i f  y o u ’ r e  l o o k i n g  f o r  y o u r  a u d i e n c e  t o
d e b a t e  a n d  d i s c u s s ,  d o n ’ t  b e  a f r a i d  t o  o r g a n i s e  s m a l l e r  e v e n t s .  O t h e r
e v e n t s  a i m e d  a t  r a i s i n g  a w a r e n e s s ,  e d u c a t i n g  o n  a  t o p i c  o r  f o c u s i n g
o n  a  f e w  s e l e c t  g u e s t  s p e a k e r s  m a y  b e  b e t t e r  s u i t e d  f o r  o p e n  t o
l a r g e r  g r o u p s —  j u s t  m a k e  s u r e  t h e  c o n t e n t  a n d  f o r m a t  i s  s u i t a b l e  f o r
t h e  a u d i e n c e  y o u ’ r e  e x p e c t i n g .
 
    A l s o  r e m e m b e r  t o  b e  c o n c i s e  w i t h  y o u r  o n l i n e  e v e n t s .  I f  y o u r
o f f l i n e  e v e n t s  w o u l d  l a s t  o n e  h o u r ,  t r y  m a k i n g  i t  i n t o  a  2 0 - m i n u t e
o n l i n e  e v e n t  t o  k e e p  t h e  a u d i e n c e  e n g a g e d  t h r o u g h o u t .
 
 
 
 
 
 
    W h o  a r e  y o u  t r y i n g  t o  r e a c h  w i t h  y o u r  e v e n t ?  I n  o r d e r  t o
s u c c e s s f u l l y  a t t r a c t  t h e  d e s i r e d  a u d i e n c e ,  t h i n k  a b o u t  w h i c h
c h a n n e l s  t o  a d v e r t i s e  o n  a n d  a l s o  w h e n  y o u r  a u d i e n c e  w i l l  b e
a v a i l a b l e  t o  t a k e  p a r t  i n  y o u r  e v e n t .  W h a t  d a y  o f  t h e  w e e k  a n d  w h a t
t i m e  y o u r  e v e n t  h a p p e n s  c a n  g r e a t l y  a f f e c t  t h e  t y p e  o f  a u d i e n c e  y o u
w i l l  a t t r a c t .
 
    I t  c a n  b e  d i f f i c u l t  t o  m a i n t a i n  y o u r  a u d i e n c e ’ s  i n t e r e s t  f r o m  t h e
t i m e  t h e  e v e n t  i s  f i r s t  a d v e r t i s e d  t o  w h e n  t h e  e v e n t  t a k e s  p l a c e .  T o
m a k e  s u r e  y o u r  a u d i e n c e  k e e p s  y o u r  e v e n t  i n  m i n d  a n d  r e m e m b e r s
t o  j o i n  o n  t h e  d a y ,  h a v e  t h e m  s i g n  u p  t o  y o u r  e v e n t  i n  a d v a n c e  a n d
k e e p  t h e m  i n t e r e s t e d  b y  s h a r i n g  r e l e v a n t  i n f o r m a t i o n  w i t h  t h e m .  I t
w i l l  h e l p  y o u  k n o w  w h o  i s  g o i n g  t o  s h o w  u p  o n  t h e  d a y  t o  k n o w  w h a t
t o  e x p e c t  a n d  a v o i d  l o s i n g  a t t e n d e e s .
 
    W h e n  y o u  o r g a n i s e  o n l i n e  e v e n t s ,  e s p e c i a l l y  l a r g e r  e v e n t s ,  o n l i n e
e v e n t  p a r t i c i p a n t s  c a n  j o i n  i n  a n d  l e a v e  i n  a  c l i c k .  I t  s h o u l d  n o t  c o m e
a s  a  f r u s t r a t i o n  i f  f e w  p a r t i c i p a n t s  s h o w  u p  t o  y o u r  e v e n t .  T a k e  i t  a s
a n  o p p o r t u n i t y  t o  g e t  y o u r  k e y  m e s s a g e s  a c r o s s  a s  o f t e n  a s  p o s s i b l e
t o  e n s u r e  e v e r y o n e  w h o  a t t e n d s  t a k e s  a w a y  s o m e t h i n g  f r o m  t h e
e v e n t .

Y O U R   A U D I E N C E

" D o n ’ t  w a i t
u n t i l  t h e

e v e n t  h a s
s t a r t e d  t o  g e t
c o n v e r s a t i o n s

f l o w i n g  a n d
t o  s p a r k

i d e a s "

    M a n a g i n g  h o w  a n d  w h e n  p e o p l e  i n t e r a c t
a n d  e n g a g e  w i t h  y o u r  o n l i n e  e v e n t  m o r e
g e n e r a l l y  c a n  a l s o  b e  c h a l l e n g i n g  a n d  n e e d s
s o m e  f o r w a r d  p l a n n i n g .  O n e  g o o d  w a y  t o
e n s u r e  e v e r y o n e  c a n  g e t  t h e  m o s t  o u t  o f
y o u r  e v e n t  i s  b y  g i v i n g  c l e a r  i n s t r u c t i o n s  a n d
g u i d e l i n e s .  I t  i s  e s s e n t i a l  t h a t  e v e r y o n e
i n v o l v e d  h a s  t h e  s a m e  e x p e c t a t i o n s  f r o m  t h e
s t a r t ,  f o r  e x a m p l e  b y  p r o v i d i n g  a  c l e a r
d e s c r i p t i o n  a n d  a g e n d a  f o r  t h e  e v e n t  s o  t h a t
e v e n  p a r t i c i p a n t s  w h o  s h o w  u p  h a l f w a y
t h r o u g h  u n d e r s t a n d  t h e  f o r m a t .  T h i s
e x p l a n a t i o n  c a n  i n c l u d e  w h e t h e r  a n d  w h e n
p a r t i c i p a n t s  c a n  i n t e r v e n e ,  i n c l u d i n g
i n f o r m a t i o n  a b o u t  h o w  p e o p l e  c a n  e n g a g e ,
f o r  e x a m p l e  o n  F a c e b o o k  i n  t h e  c o m m e n t
s e c t i o n ,  o n  I n s t a g r a m  i n  p r i v a t e  m e s s a g e  o r
b y  e m a i l .  

    T h i n k  a b o u t  t h e  r e s o u r c e s  t h a t  a r e  a v a i l a b l e  t o  y o u  a n d  w h a t  w i l l
g e t  y o u r  a u d i e n c e  m o t i v a t e d  a n d  e x c i t e d !  R e m e m b e r  t h a t ,  b o t h
b e f o r e h a n d  a n d  o n c e  l i v e ,  m a n a g i n g  a l l  t h e  q u e s t i o n s  o r  c o m m e n t s
c o m i n g  i n  c a n  b e  a  b i g  t a s k !  T h i n k  a b o u t  h a v i n g  s o m e o n e  d e d i c a t e d
t o  t h e  t a s k  w h o  c a n  s h a r e  t h e  q u e s t i o n s  w i t h  t h e  m o d e r a t o r .  S o m e
s o f t w a r e  g i v e s  t h e  a b i l i t y  t o  s h a r e  t h e m  o n  t h e  s c r e e n  o n  d e m a n d .
Y o u  c a n  f i n d  m o r e  i n f o r m a t i o n  a b o u t  s o m e  o f  t h e  t o o l s  t o  u s e  b e l o w .



 
 
 
    T h e  q u a l i t y  a n d  p r o f e s s i o n a l i s m  o f  y o u r  v i d e o  i s  k e y  t o  e n s u r e
y o u r  a u d i e n c e  s t a y s  e n g a g e d .  O n e  o f  t h e  b i g g e s t  f a i l u r e s  i n  o n l i n e
e v e n t s  i s  w h e n  t h e  p r e s e n t e r  o r  s p e a k e r  h a s  p o o r  v i d e o  a n d  s o u n d .
T h e  b e s t  w a y  t o  m a k e  s u r e  i t ’ s  g o i n g  t o  g o  w e l l  i s  t o  t e s t  t h e  v i d e o ,
m i c r o p h o n e s  a n d  i n t e r n e t  c o n n e c t i o n  m u l t i p l e  t i m e s  b e f o r e  g o i n g
l i v e .  Y o u  s h o u l d  a l s o  m a k e  s u r e  y o u ’ r e  f a m i l i a r  w i t h  t h e  s o f t w a r e  a n d
c a p a b i l i t i e s  o f  y o u r  s p e a k e r s  a n d  t h e  t e a m  h e l p i n g  y o u .

T E C H N O L O G Y  A N D  S O F T W A R E S

T h e  s i m p l e s t
o p t i o n  i s  n o r m a l l y
t h e  b e s t  o p t i o n  f o r

a  s u c c e s s f u l
o n l i n e  e v e n t .

    C o n s i d e r  w h a t  s o f t w a r e  i s  g o i n g
t o  w o r k  b e s t  f o r  y o u r  f o r m a t  a n d
a l s o  t h e  s o f t w a r e  m o s t  a c c e s s i b l e
a n d  f a m i l i a r  t o  y o u r  a u d i e n c e .
 
    W e ’ v e  p u t  t o g e t h e r  a  l i s t  o f  t h e
m o s t  p o p u l a r  o p t i o n s  c u r r e n t l y
a v a i l a b l e  t h a t  y o u  m a y  w a n t  t o
c o n s i d e r .

S t r e a m Y a r d :  a l l o w s  t o  s t r e a m  a  v i d e o  w i t h  m u l t i p l e  s p e a k e r s  o n  a
F a c e b o o k  P a g e ,  G r o u p  ( b u t  n o t  t o  a n  E v e n t ) ,  o n  Y o u T u b e  a n d  o t h e r
p l a t f o r m s ;  i t  a l s o  l e t s  y o u  a d d  t i t l e s  a n d  p u s h  c o m m e n t s  f r o m  y o u r
s o c i a l  m e d i a  o n  d e m a n d .

F a c e b o o k :  F a c e b o o k  i s n ’ t  n o r m a l l y  t h e  b e s t  p l a t f o r m  t o  h o s t  y o u r
e v e n t ,  h o w e v e r  m a n y  o t h e r  p r o v i d e r s ,  s u c h  a s  Z o o m ,  a l l o w  y o u  t o
s t r e a m  t o  F a c e b o o k  t h r o u g h  t h e i r  p l a t f o r m .  F a c e b o o k  i s  g r e a t  t o
r e a c h  a  b i g g e r  a u d i e n c e .  Y o u r  e x i s t i n g  a u d i e n c e  w i l l  g e t  a
n o t i f i c a t i o n  a s  s o o n  a s  t h e  e v e n t  s t a r t s ,  a n d  t h e  v i d e o  i s  a v a i l a b l e
o n  y o u r  s o c i a l  m e d i a  a f t e r w a r d s  a n d  c a n  b e  r e u s e d  o n  o t h e r
p l a t f o r m s .

I n s t a g r a m :  a l l o w s  y o u  t o  c o n n e c t  w i t h  y o u r  f o l l o w e r s  i n  r e a l  t i m e
f o r  u p  t o  o n e  h o u r .  O n c e  a  l i v e  v i d e o  h a s  e n d e d ,  i t ' s  n o  l o n g e r
v i s i b l e  i n  t h e  a p p ,  u n l e s s  y o u  s h a r e  a  r e p l a y  o f  i t  t o  y o u r  s t o r y .

Z o o m :  p r o p o s e s  s e t u p  f o r  c o n f e r e n c e s ,  w e b i n a r s  a n d  m e e t i n g
r o o m s  a s  w e l l  a s  r a i s i n g  h a n d  f u n c t i o n ,  p o l l s ,  f o r  u p  t o  1 0 0
p a r t i c i p a n t s  a n d  4 0  m i n u t e s  w i t h  t h e i r  f r e e  v e r s i o n ,  a n d  u n l i m i t e d
l e n g t h  v i d e o s  w i t h  a  p r e m i u m  a c c o u n t .

S k y p e :  n o w  g e n e r a t e s  l i n k s  f o r  p e o p l e  t o  s h a r e  a n d  j o i n  i n  a
c o n f e r e n c e  w i t h o u t  p r i o r  s u b s c r i p t i o n .  Y o u  c a n  r e c o r d  a  v i d e o  o f
t h e  e v e n t ,  w h i c h  c a n  b e  d o w n l o a d e d  w i t h i n  3 0  d a y s  a n d  s h a r e d  o n
o t h e r  p l a t f o r m s .

C l i c k M e e t i n g :  o f f e r s  c u s t o m i s e d  w e b i n a r s  a n d  m e e t i n g s ,  a l l o w s
y o u  t o  c r e a t e  d i f f e r e n t  r o o m s ,  r u n  p o o l s ,  p r e s e n t a t i o n s  a n d  v i d e o s .
I t  g i v e s  f u l l  a d m i n i s t r a t i o n  c o n t r o l  a n d  u p  t o  2 0 0  p a r t i c i p a n t s .

H o w S p a c e :  i s  a  v i r t u a l  e v e n t  s p a c e  w i t h  d i f f e r e n t  t o o l s  a l l o w i n g
o n l i n e  s e m i n a r s ,  p r e s e n t a t i o n s .  T h i s  s o l u t i o n  i s  h o w e v e r  e x p e n s i v e .

L i v e  o n  s o c i a l  m e d i a
 

 

 

 
 
C o n f e r e n c e  s o f t w a r e s
 

 

 

 

    Y o u  w a n t  t o  r e a c h  a s  m a n y  p e o p l e  a s  p o s s i b l e ,  s o  m a k e  s u r e  y o u
c o n s i d e r  b a r r i e r s  p r e v e n t i n g  c e r t a i n  p e o p l e  f r o m  t a k i n g  p a r t  i n  y o u r
e v e n t  s u c h  a s  t h e  l a n g u a g e  y o u  u s e  o r  p r o v i d i n g  i n t e r p r e t a t i o n  f o r
t h e  d e a f  c o m m u n i t y .  T h i n k  o f  w a y s  t o  m a k e  t h e  c o n t e n t  o f  y o u r
e v e n t  a s  i n c l u s i v e  a s  p o s s i b l e  b y  o f f e r i n g  s u p p o r t ,  m a k i n g  t h e
c o n t e n t  a v a i l a b l e  t o  t h o s e  p e o p l e  w i t h  s u b t i t l e s ,  m a k i n g  s u r e  y o u
r e a d  e v e r y  q u e s t i o n  i n  f u l l  o r  a n s w e r i n g  q u e s t i o n s  a n d  t a k i n g
f e e d b a c k  a n d  c o m m e n t s .  S o m e  s o f t w a r e  e v e n  o f f e r  t h e  a b i l i t y  t o
h a v e  l i v e ,  a u t o m a t e d  s u b t i t l e s .

https://streamyard.com/
https://www.facebook.com/help/publisher/626637251511853
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115000350406-Streaming-a-Meeting-or-Webinar-on-Facebook-Live
https://help.instagram.com/292478487812558
https://www.zoom.us/
https://www.skype.com/en/free-conference-call/
https://clickmeeting.com/
https://www.howspace.com/pricing


D i s c o r d :  i s  m o s t l y  u s e d  f o r  c h a t s  w h i l e  p l a y i n g  g a m e s  b u t  i t  c a n
a l s o  b e  u s e d  t o  c r e a t e  m e e t i n g s  f r o m  s m a l l  g r o u p s  o f  t e n
p a r t i c i p a n t s  t o  e x t r e m e l y  l a r g e  s e r v e r s  w h e r e  t h o u s a n d s  o f  p e o p l e
c a n  c o n n e c t  i n  t h e  s a m e  m e e t i n g  a n d  a l s o ,  a t  t h e  s a m e  t i m e ,  i n
d i f f e r e n t  m e e t i n g s .

G o o g l e  H a n g o u t :  o f f e r s  l i v e  s u b t i t l e s  a n d  u p  t o  2 5  p a r t i c i p a n t s
w h o  c a n  i n t e r a c t  a l l  a t  t h e  s a m e  t i m e .  P a r t i c i p a n t s  n e e d  G o o g l e
a c c o u n t s  t o  t a k e  p a r t .

G o o g l e  M e e t :  i s  e a s y  t o  u s e ,  s u i t a b l e  f o r  s m a l l e r  m e e t i n g s  a n d
a l l o w s  s c r e e n  s h a r i n g .

M e s s e n g e r :  w o r k s  w e l l  f o r  g r o u p  d i s c u s s i o n s  a n d  a l l o w s  u p  t o  5 0
f r i e n d s  t o  j o i n  f r o m  t h e i r  p h o n e s  o r  c o m p u t e r s .  T h e y  c a n  c h o o s e  t o
j u s t  l i s t e n  i n ,  j o i n  v i a  v o i c e  o r  b e  o n  c a m e r a .  O n c e  m o r e  t h a n  6
p e o p l e  a r e  o n  t h e  c a l l ,  o n l y  t h e  d o m i n a n t  s p e a k e r  i s  s h o w n  t o
o t h e r  p a r t i c i p a n t s .

M e n t i m e t e r :  i s  a  p r e s e n t a t i o n  s o f t w a r e  a l l o w i n g  i n t e r a c t i o n  w i t h
p a r t i c i p a n t s .  R e c o m m e n d e d  f o r  q u i z z e s ,  w r i t i n g  w a l l s  a n d  w o r d
c l o u d s  f r o m  t h e i r  p h o n e s  w h i l e  f o l l o w i n g  t h e  p r e s e n t a t i o n .

K a h o o t :  i s  a  g a m e - b a s e d  l e a r n i n g  p l a t f o r m  f o r  q u i z z e s ,
a s s e s s m e n t s ,  e t c .

F o r  m o r e  t o o l s ,  v i s i t  D i g i Y o u t h  w e b s i t e .

M a i l c h i m p ,  S u r v e y M o n k e y ,  P o l l  E v e r y w h e r e  a n d  G o o g l e  F o r m s  a r e
a l l  g r e a t  r e s o u r c e s  y o u  c a n  u s e  t o  e n g a g e  w i t h  y o u r  p a r t i c i p a n t s
b e f o r e ,  d u r i n g  a n d  a f t e r  y o u r  e v e n t .

 

 

 

 
 
O t h e r  e d u c a t i o n a l  t o o l s
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
    L o t s  o f  o r g a n i s a t i o n s  p r o p o s e  o n l i n e  e v e n t s  a n d  i t  s o m e t i m e s
f e e l s  l i k e  a  d i f f i c u l t  t a s k  t o  g e t  p e o p l e ’ s  a t t e n t i o n .  K n o w i n g  y o u r
a u d i e n c e  i s  t h e  b e s t  w a y  t o  b e  s u c c e s s f u l .  E n g a g e  w i t h  y o u r  d i r e c t
a u d i e n c e  t h r o u g h  n e w s l e t t e r ,  s o c i a l  m e d i a  a n d  w e b s i t e .
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    C o n n e c t i n g  p a r t i c i p a n t s  w i t h  t h e  e v e n t  w i l l  a l s o  e n c o u r a g e  t h e m
t o  s h o w  u p .  O r g a n i s i n g  p o l l s  o r  q u i z z e s  b e f o r e  t h e  e v e n t  w i l l  a t t r a c t
p e o p l e  t o  y o u r  e v e n t  a n d  g e n e r a t e  d i s c u s s i o n .
 
    I f  y o u r  e v e n t  i s  t a r g e t e d  f o r  a  w i d e r  a u d i e n c e ,  a n d  y o u  h a v e  t h e
f i n a n c e s  t o  a f f o r d  t o ,  s o c i a l  m e d i a  a d v e r t i s i n g  c o u l d  b e  a  g o o d  w a y
o f  r e a c h i n g  n e w  p e o p l e .  F a c e b o o k  a n d  I n s t a g r a m  a r e  t h e  n a t u r a l
p l a t f o r m s  m o s t  d o m i n a t e d  b y  y o u n g  p e o p l e  a n d  y o u  c a n  f i n d  m o r e
i n f o r m a t i o n  h e r e .
 

P R O M O T I N G  Y O U R  O N L I N E  E V E N T

" B u i l d  y o u r
r e p u t a t i o n ,

o r g a n i s e
p r o f e s s i o n a l

e v e n t s  a n d  l i s t e n
t o  f e e d b a c k .  I f

p e o p l e  e n j o y  y o u r
e v e n t s ,  t h e y ’ r e

m o r e  l i k e l y  t o  b e
t h e r e  f o r  t h e  n e x t

o n e "

    I f  y o u r  c o n t e n t  i s  i n t e r e s t i n g  a n d
e n g a g i n g  y o u r  d i r e c t  a u d i e n c e  w i l l  h e l p
y o u  b y  s h a r i n g  y o u r  m e s s a g i n g .  Y o u  c a n
a l s o  i n v o l v e  y o u r  s p e a k e r s  a n d  h a v e
t h e m  p r o m o t e  y o u r  e v e n t  t h r o u g h  t h e i r
o w n  c h a n n e l s .
 
    Y o u  m a y  a l s o  w a n t  t o  l o o k  o u t  f o r
p a r t n e r s h i p s .  P a r t n e r s  c o u l d  e i t h e r  h e l p
y o u  o u t  b y  s i m p l y  p r o m o t i n g  y o u r  e v e n t
t h r o u g h  t h e i r  c h a n n e l s  t o  t h e i r  a u d i e n c e
a n d  c r o s s p o s t i n g  y o u r  e v e n t  f r o m  a
F a c e b o o k  p a g e  t o  t h e i r s  w h e n  i t ’ s  l i v e .
P a r t n e r s  m a y  a l s o  b e  i n v o l v e d  d i r e c t l y ,
a s  c o - h o s t  t o  y o u r  e v e n t ,  b r i n g i n g
d i f f e r e n t  i n p u t s  a n d  p e r s p e c t i v e s  o r
t a k i n g  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  s o m e  o f  t h e
o r g a n i s a t i o n a l  t a s k s .

https://discordapp.com/
https://support.google.com/meet/answer/9308630?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en
https://meet.google.com/
https://about.fb.com/news/2016/12/introducing-group-video-chat-in-messenger/
https://www.mentimeter.com/
https://kahoot.com/
http://digiyouth.seeyn.org/digital_tools
https://mailchimp.com/?ds_rl=1276838&gclid=CjwKCAjwkPX0BRBKEiwA7THxiN7YrHodjQV2HkgIFrOrS2jtIUeKVEgsfuWOsgh9U5f9lmWWUdev1xoCYVkQAvD_BwE&gclsrc=aw.ds
https://www.surveymonkey.com/
https://www.polleverywhere.com/
https://www.polleverywhere.com/
https://www.polleverywhere.com/
https://www.google.com/forms/about/
https://www.google.com/forms/about/
https://www.google.com/forms/about/
https://www.facebook.com/business/help/714656935225188
https://www.facebook.com/help/678485232304895


 
 
 
    B e i n g  p r e p a r e d  i s  i m p o r t a n t  t o  m a k i n g  y o u r  e v e n t  a  s u c c e s s .  M a k e
s u r e  y o u  a l l o w  e n o u g h  t i m e  b e f o r e  t o  m e e t  w i t h  y o u r  s p e a k e r s ,
f a m i l i a r i s e  e a c h  o f  t h e m  w i t h  t h e  a g e n d a  a n d  q u e s t i o n s  a n d  t h e
f o r m a t  o f  t h e  e v e n t .  I f  y o u  h a v e  a  k e y  m e s s a g e  y o u  w a n t  t h e m  t o  g e t
a c r o s s  i n  t h e i r  a n s w e r s  m a k e  s u r e  y o u  t e l l  t h e m  b e f o r e  y o u  b e g i n .
 
    A  g o o d  i d e a  i s  t o  d o  a  s m a l l  r e h e a r s a l .  Y o u  c o u l d  a s k  o n e  w a r m  u p
q u e s t i o n  t o  g e t  t h e  s p e a k e r s  r e a d y  w h i l e  a l s o  a l l o w i n g  y o u  t o  c h e c k
t h e  c o n n e c t i o n ,  a u d i o  a n d  v i d e o  o f  t h e  s p e a k e r s .  T h e  V e r g e  h a s
r e c e n t l y  r e l e a s e d  a  h a n d y  v i d e o  g u i d e  o n  h o w  t o  g e t  t h e  m o s t  o u t  o f
y o u r  h o m e  o f f i c e  e q u i p m e n t  w h e n  t a k i n g  p a r t  i n  a  w e b i n a r ,  y o u  c a n
f i n d  i t  h e r e .
 
    A n d  d o n ’ t  f o r g e t ,  i t ’ s  n o t  a l w a y s  g o i n g  t o  g o  t o  p l a n .  I t ’ s  O K  i f  t h e
d o g  s t a r t s  b a r k i n g  i n  t h e  b a c k g r o u n d  o r  i f  y o u r  p h o n e  r i n g s -  j u s t
h a n d l e  t h e  s i t u a t i o n  p e a c e f u l l y ,  b e  t r a n s p a r e n t  t o  p a r t i c i p a n t s  a n d
g e t  b a c k  t o  y o u r  t o p i c  a s  s o o n  a s  y o u  c a n .
 
 

H O W  T O  P R E P A R E

    T h e  b e s t  w a y  t o  k e e p  i m p r o v i n g  y o u r  e v e n t s  i s  t o  a s k  y o u r
p a r t i c i p a n t s  a b o u t  t h e  e v e n t .  A f t e r  e a c h  e v e n t  t a k e  t i m e  w i t h  t h e
s p e a k e r s  a n d  t e a m  m e m b e r s  t o  d i s c u s s  w h a t  w e n t  w e l l ,  w h a t  c o u l d
b e  d o n e  b e t t e r  a n d  w h a t  y o u  c a n  c h a n g e  f o r  n e x t  t i m e .  A l s o ,  a s k
y o u r  a u d i e n c e  f o r  t h e i r  f e e d b a c k .  L a u n c h  q u e s t i o n n a i r e s ,  s a m p l e  t h e
a u d i e n c e  a n d  t a k e  t h e i r  a d v i c e  a n d  i d e a s  i n t o  c o n s i d e r a t i o n  t o  m a k e
t h e  b e s t  o n l i n e  e v e n t s  y o u  c a n !  

E V A L U A T I O N

https://youtu.be/XzWJoFUGEXo?t=103


Hit Start 
when it's time,

good luck!


